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Legitimacios eljaras

Nevelotestiilet nevében véleményezte 16/2023. (XI1.21.) szami Sziiloi szervezet nevében véleményezte:
hatérozat alapjan
Bak Agnes

Romsics-Popper Alexandra

Bodnarné Fekete Eva
igazgatohelyettes Agoston-Katai Brigitta

Fenntarté nevében jovahagyta, ellenérizte, elfogadta Kiskunlachaza Varos Onkormanyzat KépviselStestiilete a 298/2023.(XI1.14.) szama
hatarozat alapjan.

Dr. Répés Jozsef
Polgarmester

A dokumentum jellege: Nyilvanos az intézmény honlapjan
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| Ervényessége: 2023.09.01. — 2024.08.31.
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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

Az 6vodai munkaterv a hatalyos jogszabalyok fegyelembevételével tartalmazza az 6vodai nevelési év helyi rendjét.

e 1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl

e 1993, évi XCIIL. térvény a munkavédelemrol

e 1995. évi LXVI. torvény a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyigazgatasrol

e 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

e 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 2012. évil. torvény a Munka Torvénykonyveérdl

e 2013. ¢évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrol

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

e 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

e 363/2012. (XIL.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél szo16 2023. évi LII. torvény végrehajtasarl
e 44/2007. (XII.29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgarivédelem agazati feladatirol

e 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajardl szolo 2023. évi LIL. térvény végrehajtasarol

e 20//2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
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AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet)GDPR
A Sajatos nevelési igényt gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizdé gyermekeket, tanuldkat az 6vodai és iskolai nevelésiik-
oktatasuk soran megilletd kiilonleges banasmodhoz, a fejleszté pedagdgiai ellatas gydgypedagogiai tartalmaira, a pedagogiai segités
céljaira, feladataira és modszereire, valamint a BTMN tanuldi jogokhoz kapcsolodo joghasznalatra
A tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek, tanulok kdznevelési ellatdsanak iranyelve
326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elomeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII.
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol
1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol
Kiskunlachaza Varos Onkorméanyzat Képviselotestiiletének évodara vonatkozo dnkormanyzati rendeletei, hatarozatai
DOBO SANDOR OVODA ES BOLCSODE szabalyozé dokumentumai
Az el6z6 évi munkaterv és beszamolo, mérések, tapasztalatok, visszajelzések, értékelések, elemzések
A Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
Vezetdi Palyazat 2023.

Segédanyagok - melyeket a pedagdgusok az éves munkajukhoz és a pedagdgusmindsités, valamint a gyakornoki munka végrehajtasdhoz
felhasznaland6. A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét meghatarozd fontosabb belsd
szabalyozasok is, igy kiillonosen:

o az intézmény pedagodgiai programja,

hazirend

SZMSZ

az intézményi onértékelés rendjére vonatkozd szabalyozas,

az intézményben mitkodd szervezetek mitkodési dokumentumai.
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Dobé Séndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290
A munkatervvel kapcsolatban ellatasra keriiltek a sziikséges véleményeztetési, ellendrzési feladatok.

A nevelési év:

2023. szeptember 1. — 2024. augusztus 31.

Az 6voda nyitva tartasa 6.30 oratol — 17 oraig.

A gyermekekkel érkezésiiktdl tavozasukig 6vodapedagogus
foglalkozik.

Foglakozasok/tevékenységek ideje:

2023. szeptember 1. — 2024. jinius 16.

Nyari életrend, 6sszevonas:

2024. junius 17. — 2023. augusztus 31.

Nyari zarva tartas:

A fenntart6 altal meghatarozott idoben €s engedélyével, altalaban a
Kozponti konyha zarva tartasa idején (2hét) 2024. julius

Sziinetek:

Az 6voda folyamatosan iizemel.

Az iskolai sziinetekhez alkalmazkodva a fenntart6 rendelkezése
alapjan, valamint a sziilok el6zetes igényfelmérése szerint ezen ido
alatt 6sszevont csoportok mitkddhetnek a gyermeklétszamtol fiiggden.

Az uj gyermekek beiratasa:

2024. 4prilis 22. — 26.
Nyilt nap: 2024. éprilis 26.

Uj gyermekek befogadasanak ideje:

2024. szeptember 2-t6] folyamatosan

Az uj gyermekek felvételerol majus 31-ig e-mailben/ irasban értesitjiik a sziiloket. Elutasitas, atiranyitas esetén a sziiloknek a Koznevelési
Torveny értelmében fellebbezési joga van, az értesitéstol szamitott 15 napon beliil.




8%
Munkarend:

Munkarendiink meghatarozasa a 2023.¢évi LII. Torvény a pedagdgusok 11j életpalyajarol és a 401/2023. (VIIL30.) Korm. Rend. Puétv szerint és
az SZMSZ-ben eldirtaknak megfelelden torténik.

A névre sz616 munkakori leirdsok az SZMSZ mellékletét képezik, melyet, ha sziikséges feliilvizsgalunk.

Az 6voda nyitva tartasa:

6.30 — 17 oraig

(Elozetes felmérés alapjan a sziilok igényeihez igazodva)

Dobé Sdndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290

A naponkénti nyitva tartas rendje:

Az 6vodéban heti 5 napon at 10.5 éraban a sziilok igényeinek figyelembevételével egész napos nevelés keretében gondoskodunk a gyermekekrol.
Az 6vodapedagogusok heti valtasban — a nevelési évre sz616 munkaidd beosztas rendjében foglaltak szerint toltik kotott draszamaikat a
gyermekcsoportokban, illetve a munkakori leirasukban foglaltak figyelembevételével 1atjak el napi felkésziilési feladataikat, eseti megbizasaikat.

Az 11j gyermekek 6vodaba fogadasa, beszoktatdsa minden €v szeptember elejétdl folyamatosan és fokozatosan torténik.

A készség- és képességfejlesztd foglalkozasokat minden csoportban — kivéve a kiscsoportokban — minden év szeptember 01-td1 - majus 31-ig
tart.

A nyari honapok ideje alatt szabadidds, nyari tervezett, szervezett tevékenységeket szerveziink a gyermekeknek minden év augusztus 31-ig.

6



Dobé Sdndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290

Kedves Kollégak, Sziilok ¢s Gyermekek!

Ebben a nevelési évben tobbcélu intézményként mindent meg kivanunk tenni azért, hogy a gyermekeink mindenekfelett 4116
érdekeinek tiszteletben tartdsaval biztositani tudjuk szamukra a megfelelden j6 6vodai koriilményeket €s 1égkort, a
szinvonalas neveld-fejlesztd tevékenységeket.

Célunk az, hogy minden munkatars tudasa legjavat adva, intézményi céljaink és feladataink elérésében aktiv,
eredményes és elégedett legyen. Minden kollégank részese legyen belso tovabbképzési rendszeriinknek, szervezetiink
tovabbi fejlodése érdekében.

A sziilok tdamogato jelenlétére tovabbra is szamitunk a sajat gyermekeik €s a csoportkdzdosségek egylittnevelése érdekében.
Kivanom, hogy csaladias kornyezetben és hangulatban, ki-ki tudasa €s képessége szerint erdsitse 6vodank eredményeit és
hirnevét.

Orosné David Ildiko
Féigazgato
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Kiemelt céljaink és feladataink

Elsodleges cél:
- A gyermekek mindenekfelett all6 érdekeinek tiszteletben tartdsaval valamennyi 6vodaépiiletiinkben a nyugodt és kiegyenstlyozott 1égkor
biztositasa
- Torvényes és szinvonalas intézménymiikddés biztositasa
- Boldog Ovoda Program miikodtetése (mesterpedagdgus innovacio)
- 401/2023. Puétv. bevezetése 2024. januar 1-t6l, munkatarsak tajékoztatasa szeptember honapban

Tovabbi céljaink:

- Eves pedagogiai feladatunk: OVPED.hu program segitségével ONLINE rendszer miikodtetése (munkakozosség) Megyeriné
Groézinger Rozsa

- Meérés-értékelés egységes rendszer gyakorlati alkalmazasa, az OVPED program mérési eredmények feldolgozasa, értékelése,
elemzése (munkako6zosség) Deli Aranka

- SNI, BTMN gyermekek fejlesztése gyogypedagogusok iranyitasaval szakmai team (gyogypedagogusok-ovodapedagogusok)
hatékony miikodtetése, hatékony kommunikacio (munkakozosség) A sajatos nevelési igényi gyermekek fejlesztése az ovodai
nevelés iranyelvei alapjan (munkako6zosség) Varga Ilona

- A jo gyakorlatok 6vodan beliili ataddsa, tudasmegosztés kidolgozasa
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- Minésitésre jelentkezd kollégaink felkészitése, segitése, timogatasa a mindsitésre
- A szervezet szakmai szinvonalanak tovabbi erdsitése, igényesség minden teriileten

A célok elérését tamogato kiemelt feladataink:

A célok elérését tamogatd kiemelt feladataink:

Felelos/Hatarido

1. Eves pedagégiai feladatunk:
OVPED.hu program segitségével ONLINE rendszer miikodtetése

Felelosok:
Megyeriné Grozinger Rozsa
munkakdzosség vezetod

Hataridé: folyamatos
2024.06.30.

2. SNI gyermekek fejlesztése gyogypedagogus iranyitasdval szakmai team
(gyogypedagiogus-ovodapedagogusok) hatékony miikodtetése, hatékony kommunikdcio)
A sajatos nevelési igényii gyermekek fejlesztése az ovodai nevelés iranyelvei alapjan

Felel6s: Varga Ilona
gyogypedagogus
munkakdzosség vezetd
Hataridé: folyamatos
2024.06.30.

3. Mérés-értékelés egységes rendszer miikiodtetése, mérési eredmények feldolgozdsa,
érékelése, elemzése (OVPEDprogram segitségével)

Felel6s: Deli Aranka
munkakdzosség vezetd
Hataridé: Mesterpedagogusi
program szerint

2024.06.30.
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4. Belsd Onértékelési és TER Munkakizosség —
(Teljesitményértékelés)

Felelés: Bodnarné Fekete Eva
munkakdzosség vezetd
Hataridé: Folyamatos
2024.06.30.

5. BOLDOG Ovoda Program innovdcié sajdt évodai csoportban és intézményi szinten

Felel6s: Bodnarné Fekete Eva
mesterpedagogus
Hataridé: folyamatos

6. A jo gyakorlatok ovodan beliili atadasa, tudasmegosztas kidolgozdsa a vezeto helyettes és
munkakozosség-vezetd kollégakkal

Minden 6vodapedagdgus kolléganak intézményvezetdi javaslatra kotelezoen 1 hospitdladson
kell részt vennie ezeken a bemutatd foglakozasokon: TANULJUNK EGYMASTOL!
Oktober honapban bemutatd foglalkozas a NYUSZI csoportban: 2023.10.

November honapban bemutat6 foglalkozas a KISKACSA csoportban: 2023.11.

Januar honapban bemutat6 foglalkozas a CSIGA csoportban: 2024.01.

Februar honapban bemutaté foglalkozas a CSICSERGO csoportban: 2024.02.

Marcius honapban bemutat6 foglalkozas a MACI csoportban: 2024.03.

Aprilis honapban bemutato foglalkozas a CSIPERKE csoportban: 2024.04.

Felel6s: Grozinger Rozsa
f0igazgatod helyettes, Bodnarné
Fekete Eva igazgato helyettes
¢s Szaboné Marko Katalin
tagintézmény-igazgatd és a
munkak6zosség vezetok
Hatarid6: 2024.05.15.

10
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A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELRENDSZERE

Alapito okirat szerinti feladatellatas

Teriilet Adat

1. A hatalyos alapit6 okirat kelte, szdma
2. Fenntart6 neve, cime Kiskunlachaza Varos Onkormanyzata
3. Az intézmény hatdlyos alapit6 okirat szerinti neve Dobé Sandor Ovoda és Bolcsdde
4. Az intézmény székhelye, neve, cime 2340 Kiskunlachdza Vordsmarty u. 3.
5. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime u.a. sz€khely 6voda
6. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime Buzavirag telephely 6voda

2340 Kiskunlachdza Vorosmarty u. 6/a.
7. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime Peregi tagovoda

2340 Kiskunlachdza D6zsa Gyorgy u. 260.
8. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime Mesevar bolcsdde

2340 Kiskunlachaza Kinizsi u. 1/b.

11
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9. Felveheté maximalis gyermeklétszam fenntart6i hatarozat, miikodési | 349 16
engedély alapjan) (325 gyermek 6vodai létszam+24 gyermek bolesddei
10. Felvehetd maximalis 1étszam (székhely dvoda) 100 16
11. Felvehetd maximalis 1étszam (telephely 6voda) 100 16
12. Felvehetd maximalis 1étszam (tagdvoda) 125 16
13. Felvehetd maximalis 1étszam (bdlcsdde) 24 16
14. A bolcsdde csoportjainak szadma 2023/2024-es nevelési évben 2 csoport
15. Az 6voda csoportjainak szama 2023/2024-es nevelési évben 13 csoport
16. Az intézmény napi nyitvatartési ideje 10.5 6ra
17. Alapit6 okirat szerinti ellatand6 feladatai 091110 Ovodai nevelés, ellitas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai
nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
104031 Gyermekek bolcs6dében és mini bolcsddében
torténo ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok
nappali intézményében

12




Székhely 6voda Kiskunlachaza Vorésmarty u. 3.

Dobé Sdndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290

CSOPORTBEOSZTASOK

Telephely 6voda Kiskunlachaza Vorosmarty u. 6/a.

Roézsa
Gallai Ildiko

Sorszam | Csoport neve | Létszam SNI BTMN | HH HHH Ovodapedagégusok | Dajka
(augusztus)

L. TULIPAN 22 8 16 |98 - 16 Deli Aranka Veszelovszkiné
Szebellédiné Farkas | Seregély Timea
Andrea
Meészdros Vivien
ped. asszisztens

2. PITYPANG 24 16 Borbély Ilona Kaloné Granicz
Vanya Vivien Eva Magdolna
ped. asszisztens

3. MEHECSKE | 26 f6 Megyeriné Grozinger | Baski Rozalia

13
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2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290

ped. asszisztens

4. CSICSERGO |27 16 1 £ Baranyi Maria Péli Melinda
Kovacs Krisztina

Osszesen: 99 £ 115 10 6 - 115

5. KISKACSA 19 16 116 6 16 Raczné Biszak Emese | Szaboné Urban
Platthy Monika Krisztina

6. PILLANGO 23 16 Bodnarné Fekete Eva | Katai Erzsébet
Kudarné Papp Zsofia
Margit
ped.asszisztens

7. MACI 20 6 2 16 116 Bakoné Toth I1diko
Kassainé Kalvin
Monika
ped.asszisztens

8. SUNI 20 6 116 - Horvath Sandorné Cserhatiné
Kurucz-Gulyas Anita | Nador Emese
ped.asszisztens

Osszesen: 82 16 4 18 7 16 - -

Osszesen: | 8 csoport 181 fo 5fo 17 fo 0fo 1fo 11fo 8 f6 szakképzett
ovodapedagogus dajka

6 f6 pedagogiai
asszisztens

Peregi Tagovoda

14
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Dobé Sdndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.

OM azonosito: 037 290

Sorszam Csoport neve Létszam SNI BTMN | HH HHH Ovodapedagégusok | Dajka
(augusztus)

1. CSIPERKE 23 16 116 4 16 - Pokornyik Zsuzsanna | Varga
Szabo Bianka Eszter | Andrea
ped.asszisztens

2. KATICA 26 6 4 16 2 16 Belencsik Krisztina Kovacs
Fanni Ferencné
Agoston Tiinde
ped.asszisztens

3. KISCSILLAG 21 16 - Sandor Tamasné Makadi
Takacs Monika Manuéla
ped.asszisztens

4, HETSZINVIRAG | 22 f6 - Szabéné Marké Répas Erika
Katalin
Wéber Katalin
ped.asszisztens

5. CSIGA 25 16 116 4 16 Jaksané Kiss Erzsébet | Nemesné
Ocsai Csenge Kiss Renata
Bogarka

Osszesen: 5 csoport 117 fo 6 fo 10 fo 6 f6 ovodapedagogus | 5 fo
4 f6 pedagogiai szakképzett
asszisztens dajka

15
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OSSZESEN: | 13 csoport 298 6 11f6 |27 f6 0 f6 1 fo 17 16 13 £6
ovodapedagogus szakképzett
10 6 pedagoégiai dajka
asszisztens

Osszesen: 40 6

Humanerdéforras (személyi feltételrendszer)

Mit tehetiink az optimalis munkahelyi légkor kialakitasaért?

Eletiink jelentés részét a munkahelyen toltjiik, ezért a munkahelynek fontos szociélis szerepe van. A kellemes kornyezet kialakitasaval
biztosithaté a napjainkra alapvetd fontossagiiva valt magas mindségli munkavégzés. A munkahelyi légkor meghatarozza a munkakedvet, a
kreativitast, és ezaltal a teljesitményt.

Az optimalis munkahelyi légkor az egyéni és csoportos munka Osszehangolt kapcsolata egy tudatosan felépitett munkahelyi atmoszféraban. A
kozosség tagjainak sokat kell tennie azért, hogy olyan munkahelyi 1égkort €s kornyezetet sikeriiljon kialakitani ill. fenntartani, melyben
megvaldsithatd a magas szinvonali munkavégzés.

Mivel a munkateljesitményt, az elvégzett munka mindségét szamos — egymastol el nem valaszthatd — objektiv és szubjektiv tényezd befolyasolja,
az optimalis munkahelyi légkor kialakitasa is tobbréti.

Az objektiv tényezoket nem, vagy kevésbé tudjuk befolyasolni, de a lehetoségekhez mérten egy kellemes kornyezet kialakitasaval,
szakmai és emberi tulajdonsagaink formalasaval hozzajarulhatunk olyan munkahelyi légkor kialakitasahoz, melyben 6rommel végezziik
munkankat.
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A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban megfogalmazottakkal:
SZMSZ
Hazirend
Pedagogiai program
Tovabbképzési program

Intézményvezeté: Orosné David Ildikod

Fogadé oraja: Minden nap 9-10 oraig eldzetes bejelentkezés alapjan

Altalanos vezetd helyettesek: Megyeriné Grozinger Rozsa és Bodnarné Fekete Eva
Tag-6vodavezeté: Szaboné Marko Katalin

Ovodatitkar: M6zes Bernadett

Engedélyezett 1étszam: 46 16
Létszam: 43 16
Intézményvezetd 1 10
Ovodapedagdgus 17 6 (4 6 GYES)
Gyogypedagogus 1 6
Pedagogiai asszisztens 10 6
Dajka 13 16
Ovodatitkar 1 6
Altaldnos 6vodavezetd helyettese 2 16
Tag-6vodavezetd 1 6

17




Dobé Sdndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290

A NEVELESI EV RENDJE

Nevelési év idotartama: A nevelési év elsd napja 2023. szeptember 1. utolsé napja 2024. augusztus 31.
A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagogiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili munkanapként hasznalhatunk fel.

Nevelés nélkiili munkanapok idépontjai és felhasznalasuk — intézményi szint
A nevelés nélkiili munkanapokroél legalabb 7 nappal a zarva tartast megel6zGen a sziilloket tajékoztatjuk.

Sorszam Felhasznalas targya Idépont Felelos
1. »wSNI, BTMN gyermekek integralt nevelése az, 2023. november 24. Orosné David I1diko
ovodaban — Autizmus és ADHD” — szakmai Foigazgato
program — 6 0ra Eloado:
Szadvari Laszloné
Szaktanacsado
Budapesti POK

18




Vs, ¥ e

RN

Dobé Sdndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.

L 810

M’Q\

@

A%

OM azonosito: 037 290

2. Téli nevelOtestiileti értekezlet 2023. december 21. csiitortok Orosné David Ildik6
Tagovoda Foigazgat6d
Szaboné Mark6 Katalin
Tagintézmény-igazgato
3. Tavaszi nevel6testiileti értekezlet 2024. marcius 22. péntek Orosné David Ildik6
Foigazgatd
4. Alkalmazotti kirdndulas 2024. aprilis, majus Mobzes Bernadett
(csapatépitd tréning) Ovodatitkar
Megyeriné Grozinger Rozsa
Foéigazgato-helyettes
Szaboné Marko Katalin
Tagintézmény-igazgato
5. 2023/2024-es nevelési év zardsa 2024. augusztus 30. péntek Orosné David I1diko
2024/2025-0s nevelési év nyitasa Foigazgato
Alkalmazotti értekezlet
Sziinetek idétartama — A nyari zarva tartas tervezett idépontjai
Az dvoda nyari zarva tartdsardl legkésébb februar 15-ig a sziiloket tajékoztatni kell.
Epiileteink | 25. hét 26. hét 27. hét 28. hét 29. hét 30. hét 31. hét 32. hét 33. hét 34. hét
Székhely X X X X X X i i i i
6voda
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Telephely X X i i X X X X i
6voda
Peregi tag- i i X X X X X X i
6voda

Megjegyzés: x = zarva ii =Ugyelet

Az elmult évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek idején (6szi, téli, tavaszi és nyari) a gyermekek létszdma lecsokken, igy ezeken a
napokon — eldzetes sziiloi igényfelmérés alapjan és a fenntart6 jovahagyasaval — az intézmény 6sszevont csoportokban lizemel, ligyeletet tart

vagy zarva tart.

AZ OVODA MUKODESET ES EREDMENYESSEGET TAMOGATO

ERTEKEZLETEK, SZAKMAI FORUMOK

Intézményvezetoi értekezletek:

Elsédleges célja a kiegyensulyozott ¢s nyugodt miikddési feltetelek folyamatos biztositasa, a pedagogiai €s szervezesi feladatok intézményi
szintli koordinalasa. A vezetdi értekezletek id6pontja altaldban minden honap elsé kedd 13 6ratél — 16 éraig, helyszine DOBO SANDOR
OVODA Vorosmarty u. 3. székhely épiilete. Helyszin vagy idopontvaltozas esetén az érintettek idoben tajékoztatast kapnak.

Sorszam

Téma

Idépont

Megjegyzés

1.

A nevelési év inditasaval kapcsolatos feladatok:

2023. augusztus 21.

Foigazgatd
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Munkaértekezlet a vezet6 helyettesek kollégakkal:
e Human erdforras
e Targyi-dologi feltételek
e Mikodési feladatok
o 2023/2024-es Munkaterv

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgatohelyettes

Fenntarto tajékoztatasa:
A nevelési év inditasaval kapcsolatos feladatok
e Ovoda és Bélcséde beszamold
¢ Human erdforras
e Targyi dologi feltételek
e Mikodési feladatok
e Telephely 6voda a Gardonyi 1ti alt.iskolaban

2023. szeptember

Polgarmesteri hivatalban
Képviseldtestiileti iilés
Orosné David Ildik6
Foigazgat6d

2023 — 2024-es nevelési évzaro- és nyitoértekezlet
MUNKATERY nevelotestiilet altali véleményezése és elfogadasa

2023. augusztus 21.

Nevelotestiileti értekezlet
Helyszin: DOBO SANDOR
OVODA és Béleséde székhely
6vodéja Vorosmarty u. 3.

OKTATASI HIVATAL 2023. augusztus 23. | Orosné David Ildiko
Tanévnyitéo Konferencia Fdigazgato
Budapesti POK szervezésében 2023.augusztus 24. Orosné David I1diko
Tanévnyité Konferencia Foigazgato

Sziil6i képviseloi forum, megbeszélések

2023. november 14.

Sziil6i képviselok
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3.

2024. 4prilis 16.

Orosné David I1diké Orosné -
foigazgato

Szaboné Mark6 Katalin
tagintézmény-igazgatd
Megyeriné Grozinger Rozsa
foigazgato-helyettes
Bodnarné Fekete Eva -
igazgatohelyettes
Ovodapedagogusok

Vezetoi, vezeto helyettesi ellendrzések — értékelések
megbeszélése, felkésziilés a téli neveldtestiileti értekezletre
e Ovodai adminisztraciok ellenérzése
o A gyermekek nyomon kivetése dokumentum vezetése,
SZULOI tijékoztatds fogadd brin, sziili aldirds megléte
e Csoportlatogatasok — ellendrzések a meghatarozott
szempontok
e J6 gyakorlatok atadasa, bemutaté foglalkozasok
o Kovetkez6 idészak feladatainak kijelolése

2023. oktdber
2023. november

Foigazgat6d
Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

Miikodési feltételek értékelése

Aktualis feladatok
Koltségvetés tervezése

2024. januar 9.

Foigazgato
Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd
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e Ev végi beszamolok eldkészitése

9. Intézményi koltségvetés elkészitése 2024. 2024. januar 30. Foigazgato
o Felyjitdsok/Karbantartasok/Fejlesztések Foigazgato-helyettes
e Dologi kiadasok/készletbeszerzés Tagintézmény-igazgato
e Tovabbképzési rendszer attekintése, tovabbképzési terv Igazgatd-helyettes
elékészitése Bolcsdde szakmai vezetd
10. Kiemelt nevelési feladat, megujitasat tamogato feladataink 2024. marcius 5. Fdigazgato
e Tavaszi nevel6testiileti értekezlet elokészitése Foigazgato-helyettes
e Alkalmazotti kirandulas el6készitése, szervezése Tagintézmény-igazgato
o Miikodési feltételek értékelése Igazgato-helyettes
e Aktualis feladatok Bolcséde szakmai vezetd
11. Felkésziilés az ovodai, bolcsodei és iskolai beiratkozasra 2024. aprilis 2. Fdigazgato
e Beiratkozasi ajandékok Foigazgato-helyettes
e Plakatok, nyilt nap szervezése Tagintézmény-igazgato
e Aktualis feladatok Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd
13. Aktualis feladatok 2024. majus 7. Fdigazgato
e Nyari szabadsagolasi terv elkészitése Foigazgato-helyettes
e Kitiintetési javaslatok Tagintézmény-igazgato
e Csaladi napok tervezése, el6készitése Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd
14. Intézményvezetoi értékelés: Erdsségek, fejlesztendo teriiletek 2024. junius 4. Fdigazgato

Foéigazgato-helyettes
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Az intézmény nyari mikodésének elokészitése
Miukodési feltételek értékelése
Aktualis feladatok

Tagintézmény-igazgato
Igazgat6-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

15. A 2024-2025-6s nevelési év munkaterv javaslatanak 2024. augusztus 13. | Féigazgatd
megvitatasa Foigazgato-helyettes
Egyéb aktualis kérdések Tagintézmény-igazgatd
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd
16. 2024-2025-6s Nevelési évnyito értekezlet 2024. augusztus 30. | Helyszin: DOBO SANDOR

OVODA Voérosmarty u. 3.
Alkalmazotti kor

Ovodakozi szakmai munkakozosségeink

Alapelv intézményiinkben, hogy — a tagintézményi szervezddéseken til — a neveldtestiilet minden tagja (6vodapedagdgusaink és pedagogiai
asszisztensek) valamelyik 6vodakdzi szakmai munkako6zosség tevékeny tagja legyen. A szakmai munkakozosség és egyéb szakmai
szervezOdéseink (dajka munkacsoport) kozott szoros tartalmi kapcsolat van, melyet az intézményi célok és feladatok indokolnak.

fejleszto program
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Ebben a nevelési évben is minden ovodapedagogus kolléga kotelezden egy hospitdldson vesz részt, tudasmegosztas,
tudasatadas céllal.

Oktobertol — aprilisig egy-egy oévodai csoport egy ovodapedagogusa tart bemutato foglalkozast az érdeklédo kollégak
szamadra, a jo gyakorlataink ataddsa és az egymastol valo tanulas érdekében!

MUNKAKOZOSSEGEINK a 2023 — 2024-es nevelési évben:

L. OVPED munkakozosség — Megyeriné Grozinger Rozsa

II. Meérés-értékelés szakmai munkakdzosség — Deli Aranka

111 SNI gyermekek fejlesztése gyogypedagdgus iranyitasaval munkakozosség — Varga Ilona

IV.  Onértékelési szakmai munkakozosség (Teljesitményértékelés) — Bodnarné Fekete Eva
A munkakozosség vezetokkel szembeni altalanos elvaras:

e Torekvés a munkacsoport tagjainak személyes szakmai igényeinek megismerésére

e Személyes bekapcsolddas a székhely, telephely és a tagintézmény szakmai dramkorébe

e Feladatok megosztdsa a munkacsoport tagjaival

A munkakozosség tagokkal szembeni altalanos elvaras:
e Hatékony feladatvallalas a munkacsoportban
e A székhely, telephely és a tagintézmény szakmai é¢s mitkodésbeli ,,specialitdsainak™ megjelenitése
e Szakmai informaci6 aramlas biztositasa a kozvetlen munkatarsak és munkacsoport kozott

A munkakozosségi feladatok ellatasahoz az alabbi eszkozok és informaciok sziikségesek:

25



I.

qm WM‘

Dobé Séndor Ovoda és Bélcséde
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonositd: 037 290
Az intézmény miikodését szabalyozo dokumentumok (SZMSZ, PP, HAZIREND, MUNKATERYV)
Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja
Oktatasi Hivatal utmutatoi
POK utmutato6i
Utmutato a pedagdgusok minésitési rendszeréhez
Utmutato a pedagégusok mindsitési rendszeréhez felhasznaldi dokumentacio értelmezéséhez. Ovodai nevelés
Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara
Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara
INTEZMENYUNK sajat ONERTEKELESI KEZIKONYVE
Tevékenységlatogatas (bemutatd foglalkozas) hospitalas elott kozvetleniil minden kolléga:
- kézhez kapja a tevékenység tervet
- bepillantést nyerhet a csoport napldjaba
- tevékenységlatogatas soran a tanfeliigyeleti ellendrzé latogatas szempontjait tartalmazé Foglalkozas megfigyelési lapot
- tevékenységlatogatas utan legkésobb egy héttel, minden latogaté eljuttatja segitd, timogatd reflexiot.

OVPED munkakozosség (6vodai adminisztracios és fejleszté program)

A munkakozosség célja és feladatai:

OVPED dokumentumok kezelése, csoportnaplok vezetése, mellékletek, a gyermek személyiségnapldjanak részét képezo, kiegészitd
dokumentumok naprakész alkalmazéasanak segitése.

Az elsO és a masodik félév nevelési feladatainak értékelése.

Egyéni értékelés

Csoportos értékelés
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Nevelési tervek

I. félév nevelési feladatai

I. félév nevelési feladatainak értékelése, és a II. félév feladatai
II. félév nevelési feladatainak értékelése

A munkakozosseg vezetoje: Grozinger Rozsa

A munkak6zosség tagjai: Minden dvodapedagogus és pedagdgiai asszisztens
Miikédeési rend: A munkakozosség foglalkozasok idépontjai altalaban minden honap szerda 13:00 — 14.30 6raig
Helyszin: valtozo

Helyszin vagy id6épontvaltozas esetén az érintettek idoben tajékoztatast kapnak.

N

Sorszam | Téma Idépont Megjegyzés

1 2022/2023-as nevelési év anyagainak mentése, tapasztalatok | 2023.09.18. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

2 2023/2024-es nevelési év feladatai, anamnézis 2023.10.16. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

3 Beérkezett nyilatkozatok rendszerezése 2023.11.20. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

4 Csoportnapld mellékletei 2023.12.11. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

5 I.félév értékelése, feladatok 2024.01.22. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

6 II. félév feladatai 2024.02.19. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa
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7 Nevelési feladatok értékelése, feladatok 2024.03.18. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

8 Tapasztalatok, kérdések-valaszok 2024.04.15. Felelos: Megyeriné Grozinger
Rozsa

9 Csoportnaplé véglegesitése 2024.05.13. Felel6s: Megyeriné Grozinger
Rozsa

II. Meérés-értékelés szakmai munkakozosség

A munkakozosseg célja és feladata:

e Az OVPED program alapjan az intézmény mérés-értékelési dokumentumainak elkészitése

A munkakozosség vezetije: Deli Aranka

A munkakozosség tagjai:

Miikédeési rend: A munkakdzosség idopontjai altalaban: Havonta/ kéthavonta

Helyszin: Székhely ovoda

Helyszin vagy id6épontvaltozas esetén az érintettek idoben tajékoztatast kapnak.

Sorszam | Téma Idépont Megjegyzés

1. OVPED programmal intézményi mérés-értékelés, 2023. oktober Felelds: Deli Aranka

dokumentécid

2 Csoportonkénti mérések, eredmények 2023. november-december Felelds: Deli Aranka

3. Epiiletenkénti mérés eredmények, elemzés 2024. januar-majus Felelos: Deli Aranka

4. Osszesités, elemzés 2024. janius Felelos: Deli Aranka
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A munkakozosseg célja és feladata:
e Intézményiinkbe jaro, KULONOS és MAS gyermekek, az 6vodai csoportokban a sajatos nevelési igényti, BTMN gyermekek hatékony
fejlesztése, kozosen.
e Tudésatadas, tuddsmegosztas.
A munkakozosséeg vezetije: Varga Ilona
A munkakozosseg tagjai: Minden ovodai dolgozo
Miikédeési rend: A munkak6zosség idopontjai altalaban: Havonta/ alkalomszeriien
Helyszin: Székhely ovoda
Helyszin vagy idépontvaltozas esetén az érintettek idoben tajékoztatast kapnak.

Sorszam | Téma Idépont Megjegyzés

1. A PMPSZ Réckevei Tagintézmény ¢és intézményiink kozotti | 2023. szeptember Felelds: Varga Ilona
kommunikécié/ egyiittmiikodés erdsitése

2. Az intézménylinkbe jar6 autista gyermekek sziileinek 2023. oktober Felelds: Varga Ilona
tajékoztatasa a fejlesztések menetérdl, a jovobeni
lehetdségekrol.

3. Tajékoztatd megbeszElés az iskolaskoru, de iskola éretlen 2023. november Felelos: Varga Ilona

gyerekek érdekében teendd 1épésekrol
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Beszamolo az el6z0 iilésen elhangzottak végrehajtasarol

2023. december

Felelos: Varga Ilona

Szakmai beszélgetés a BTMN-es gyerekek els6 félév utan
elért eredményeikrol, az esetleges kudarcok feltérképezése

2024. januar

Felelos: Varga Ilona

Szakmai beszélgetés a BTMN-es gyerekek els6 félév utan
elért eredményeikrol, az esetleges kudarcok feltérképezése

2024. februar

Felelos: Varga Ilona

Szakmai beszélgetés a BTMN-es gyerekek els6 félév utan
elért eredményeikrol, az esetleges kudarcok feltérképezése

2023. marcius

Felelos: Varga Ilona

A SNI és BTMN gyerekek kotelezd kontrollidépontjainak
egyeztetése, a teendOk szakmai atbeszélése

2023. aprilis

Felelos: Varga Ilona

Beszamolod az el6z0 iilésen elhangzottak végrehajtasarol
A munkacsoportban végzett munka szakmai értékelése

2023. janius

Felelos: Varga Ilona

IV. Teljesitményértékelési szakmai munkakozosség (Teljesitményértékelés)

A munkakozosség feladatai:
Az intézményi dnértékelési, teljesitményértékelési rendszer mikoddtetése

Intézményi Onértékelési Kézikonyv elkészitése

Az intézményi onértékelések tervezése, koordinalasa, elvégzése
Az adatgyiijtéshez sziikséges kérdések, interjuk 0sszeallitasa

Eves terv elkészitése

Ot éves program elkészitése, folyamatos nyomon kovetése

Az aktudlisan érintett kollégak tajékoztatasa
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Az értékelésbe bevont kollégak felkészitése
Az OH informatikai timogato feliiletének kezelése
A vonatkoz6 torvények és jogszabalyok tanulmanyozasa, k6zos értelmezése

Az intézmény mitkddését szabalyozé dokumentumai (PP, SZMSZ és mellékletei, Hazirend) szerinti miikodés folyamatos nyomon
kovetése, a sziikséges korrekcids javaslatok megtétele

A munkakozosség vezetdje: Bodnarné Fekete Eva
A munkakozosség tagjai: 2 fo
Raczné Biszak Emese és Orosné David 1ldiko

Az onértékelési feladatok megoszlanak a neveldtestiilet tagjai kozott. Az adatgyiijtésben minden kolléga részt vesz.!
Miikodési rend: A munkakozosség foglalkozasok idopontja altalaban havi egy alkalom 13:00 6ratél — 14.30 oraig
Helyszin: DOBO SANDOR OVODA Kiskunlachaza Vérosmarty u. 6/a.

Helyszin vagy idopontvaltozas esetén az érintettek idoben tajékoztatast kapnak.

Sorszam | Téma Idépont Megjegyzés

1. Pedagdgustorvény 2023. 2023. szeptember Felelés: Bodnarné Fekete Eva
Mindsitések, tanfeliigyelet:

e Jaksané Kiss Erzsébet

e Sandor Tamasné

e Kovacs Krisztina

e Bodnarné Fekete Eva

Sziil6i elégedettség mérések értékelése

3. Elégedettségi mérések elokészitése, iitemezése: 2023. oktober Felelés: Bodnarné Fekete Eva
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o Sziil6i elégedettségmérési vizsgalatok
értekelése
o Dajkai kozosség elégedettség mérése
e SWOT analizis (épiiletenkénti — intézményi)
e Pedagogiai asszisztensi kozosség elégedettség
meérese
e Ovodapedagogus

4. Elégedettségi mérések értékelése, eredmények 2024. marcius Felelés: Bodnarné Fekete Eva
Osszesitése, illetve az eredményekrdl tajékoztatjuk a
nevelbtestiiletet

5. A BOCS eddigi dokumentumainak rendszerezése, 2024. majus Felelés: Bodnarné Fekete Eva

feliilvizsgalata, mappakezelése

Munkatarsi értekezletek

Célja: A teljes dolgozodi kort érintd, elsdsorban az intézmény céljainak elérését szolgalé mitkodési/pedagogiai tervek és értékelések kozos
értelmezése, szlikség szerinti megvitatasa. A székhely, telephely és tagévodaban sziikség és igény szerint szervezhetd a munkatarsak mindegyikét
érintd kérdések megvitatasanak céljabol megbeszélés vagy értekezlet havonta egy alkalommal.

Sorszam Téma Idépont Felelds
1. Nevelési feladatok megbeszelése, aktualis 2023. szeptember Foigazgato-helyettes
feladatok, feladatkorok egyeztetése Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
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Boles6de szakmai vezetd

Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis
feladatok, feladatkorok egyeztetése

2023. oktdber

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis
feladatok, feladatkorok egyeztetése

2023. november

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

Egyiittmiikodés eredményessége

2023. december

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis
feladatok, feladatkorok egyeztetése

2024. januar

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis
feladatok, feladatkorok egyeztetése

2024. februar

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis

2024. marcius

Fdigazgato-helyettes
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feladatok, feladatkorok egyeztetése Tagintézmény-igazgatod
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

8. Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis 2024. aprilis Foigazgato-helyettes
feladatok, feladatkorok egyeztetése Tagintézmény-igazgatod
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

0. Nevelési feladatok megbeszélése, aktualis 2024. majus Foigazgato-helyettes
feladatok, feladatkorok egyeztetése Tagintézmény-igazgatod
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

10. Nevelési év 0sszegzése, eredmények, fejlesztendd | 2024. junius Foigazgato-helyettes
tertiletek €s a hozzatartoz6 folyamatok egyeztetése Tagintézmény-igazgatod
Igazgato-helyettes
Bolcsdde szakmai vezetd

AZ OVODA KAPCSOLATAI

Sziiloi értekezletek

Sziili értekezletek szervezésére 6vodai és csoport szinten keriil sor. Evente minimum ketté, illetve rendkiviili, vagy egyéb alkalommal.
Tekintettel a testvérparokra €s arra, hogy az 6vodavezetés egy tagja minden sziildi értekezleten részt kivan venni, az értekezletek idépontjainak
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kijelolés komoly koriiltekintést igényel. Az értekezletek idépontjarol a féigazgatot, a féigazgato-helyettest, a tagintézmény-igazgatot és az
igazgatéhelyettest tajékoztatni sziikséges! A csoportok sziil6i értekezletein mindkét ovodapedagogus és a csoportban nevelési munkat segito
munkatarsak (gyogypedagogus, logopédus, fejleszté pedagogus, pedagogiai asszisztens, dajka) részt vesznek. A csoportok sziildi értekezleteirdl
készitett feljegyzéseket, valamint a sziilok alairasat is tartalmazo jelenléti ivet a csoportnaplok tartalmazzak.
A Sziiléi Szervezet (SZSZ) tagjainak megvalasztasara az els6 sziiloi értekezletén kertil sor.

A Sziil6i kozosség értekezletei — forumai

Szervezésére az év folyaman legalabb két alkalommal, illetve igény, vagy sziikség szerint kertil sor. Az intézményi szinten is miikodo Sziildi
Szervezet tagjainak szdma megegyezik a csoportok szamaval, (személyérdl a megvalasztott 3 sziilo koziil) az Gjonnan induld csoportok
kivételével szintén az elsé sziiloi értekezleten dontenek a jelenlévok.

Sorszam Téma Helyszin és idépont Felelos

1. e Munkaterv ismertetése 2023. november 14. SZK tagok
e Sziil6i képviseldi vélemények Minden 6vodapedagogus
o Késziilédés az ADVENTI VASARRA Féigazgatd
e Aktualitasok Foigazgato-helyettes

Tagintézmény-igazgato
Igazgato-helyettes

2. o Aktudlis programok, feladatok 2024. aprilis 16. SZK tagok
e APAK NAPJA — JUNIALIS Minden 6vodapedagogus
Foigazgatod

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
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| | | Igazgato-helyettes

Csoport szintii sziil6i értekezletek
A csoport szintli sziiléi értekezletek helyszine az érintett csoportszoba, idépontja 16.30 vagy 17 ora, az ettdl eltéré idépontot az
6vodapedagdgusok jelzik.

Csoport szintii sziil6i értekezletek: (évente minimum 2 alkalom, de javasolt a 3 alkalom!)
Mini és kiscsoport esetén minimum 2 alkalom, de 3 alkalom javasolt! (augusztus, november, januar-februdr)
Nagycsoport és kozéps6-nagycsoport esetén minimum 2 alkalom, de 3 alkalom javasolt! (szeptember, december-januar, aprilis)

o Nevelési évnyitd értekezlet (2023. szeptember: Az elsé félév feladatai, eseményei. SZK valasztds, megbizatasok, (sziiloi értekezleten
hangozzék el jegyzet)

o Féléves sziiloi értekezlet (2024. januar vége, februdr eleje: Félév nevelési értékelése, kovetkezd félév eseményei, SZK munkajardl
beszamolo, a kovetkezo félév eseményei)

o Ev végi sziil8i értekezlet (2024. aprilis, majus: Aktualis események, kiranduldsok, iinnepségek szervezése, lebonyolitasa, a nevelési év
értékelése, SZK munkajarol tajékoztato)

Intézményi szintii réteg sziildi értekezletek:
e Az1j 6vodas gyerekek sziileinek t4jékoztatasa, ismerkedés, beszélgetd forum.(2023. augusztus utolsé hetében)
e Az 6voda dokumentumainak elfogadasa sziikség esetén
e SZULOI FORUM szervezése
o Az iskolaba késziild nagycsoportosoknak iskola igazgatoi - tanitd nénis sziildi értekezlet, tajékoztato jellegiil

Intézményi szintii és csoportos sziildi értekezletek:
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idOpont egyeztetése, mérések, eredmények. Tovabbi
célok, feladatok. Aktualitasok, tinnepek: Farsang,
Husvét, Viz Napja, Fold Napja, Anyak napja, Madarak
¢s Fak napja, Bucstzas, Csoport kiranduldsok, stb.
TANKOTELEZETTSEG jogszabalyi valtozas!!!!

Nkt. 45. § (2): ...A sziild kérelmére a felmentést

Sorszam Téma Helyszin Idépont
1. Osszevont majd csoport sziildi értekezlet a mini- DOBO SANDOR OVODA 2023.08.22. Székhely 6voda
kiscsoportokban. Székhelyovoda-udvar —tornaterem | 6vodasai sziilei szamara
Koszontés — bemutatkozas - beszoktatas. 17 6ra
Ovodas lett a gyermekem. Telephely 6voda — udvar 2022.08.23. Telephely 6voda
17 6ra 6vodasai sziilei szdmara
Tagovoda-udvar 2023.08.24. Tagovoda 6vodasai
17 6ra szlilei szamara
2. T4ajékoztatas a 2023/2024-es nevelési évrol, Csoportszobak 2023. szeptember
alapdokumentéaciok kivonatos ismertetése. Aktualis
kérdések, problémak, események megbeszélése.
Nevelési tervek és éves tervek ismertetése a
sziilokkel. Céljaink, feladataink ebben a nevelési
évben. Sziiloi feladatok a célok elérésében.
3. Félévi nevelési feladatok értékelése, fogado orak Csoportszobak 2024. januar, februar
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bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo
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By OO0
Lriory OO Or
ol '
NV "
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.

tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak

hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig

4. Tankételezettség, személyiségi lapok, 6vodai pedagdgiai | Csoportszobdk, altalanos iskola 2024. majus
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OM azonositd: 037 290
A sziilo kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15-ig
szakertoi bizottsag rendelheto ki... Ha a szakértoi
ovodai nevelésben torténo részvételét javasolja, a sziiloi
szakvélemények, nevelési év értékelése.

Az 6vodapedagogusok/gyogypedagogusok fogado orai

Célja az intervencids pedagogiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintéen legalabb félévente egy alkalommal, melynek tartalmi
alapja a gyermekek folyamatos nyomon kovetésének irasos (Fejlodési lap) €s szobeli tapasztalata. Az egyes csoportok fogado6 orainak idépontja —
intézményvezetdvel tortént egyeztetés szerint — a csoportok hirdetd tablain van kifliggesztve.
Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagogiai célu dvodai nyilt napokrol az 6vodapedagogusok értesitik a sziiloket az
intézményvezetdvel tortént egyeztetés utan.
Leend6 6vodasainkat sziileikkel egyiitt a beiratkozas utolsé napjan 2024. aprilis utols6 hetében fogadjuk, 10 6ratol — 12 6raig varjuk a nyitott
napunkon, amikor:

- bepillantéast nyerhetnek az 6voda életébe

- bekapcsoldédhatnak a gyermekeknek és a felnétteknek szervezett tevékenységekbe
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- feltehetik kérdéseiket az 6voda miikkddésével, szokas-szabalyaival kapcsolatosan

2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
Felel6sok: Intézményvezetd, Intézményvezetd-helyettesek, tag-intézményvezetd

A gyermekek fizikai allapotat felméro egészségiigyi vizsgalatok és azok idépontjai
A székhely és tagovoda 6vodaorvosainak és védondinek neveit a kdzponti falijsagok tartalmazzak. A vizsgalat idépontjat a szakorvosok
hatarozzak meg.
Sztir6vizsgalatok:
- Fizikai allapotvizsgalat
- Latasvizsgalat
- Hallas vizsgalat
- Ovoda fogaszat (6vodapedagdgus feladata a litogatas megszervezése (idSpont, helyegyeztetés) csak nagycsoportos gyermekek
szamara, k6z0s latogatas a fogorvosnal, a helyes fogmosas bemutatésa, prevencio.

Ovoda- egészségiigyi ellatas személyi feltételei

Ovodaorvos: Védonok

Dr. Vass Lucia Csécsné Huszar Erika
Dr. Havasi Monika Toth Lilla

Fogaszat: Bak Agnes

Dr. Nagy Anita

Felnottek munkavédelmi oktatasa és egészségiigyi vizsgalatanak rendje:
Ko6z0s vagy épiiletenkénti munka-, és tlizvédelmi oktatas (Nagy Sandor)
Egészségiigyi vizsgalat épiiletenként. (Dr.Vancsura Tamas)
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HUMAN EROFORRAS FEJLESZTESE

Gyakornokok mentoralasa az intézmény Gyakornoki szabalyzataban rogzitettek szerint.

Sorszam | Gyakornok Mentor Mentoralasi teriiletek / feladatok
1. Ocsai Csenge Bogarka Jaksané Kiss Erzsébet - Feladatait a kotott munkaidének neveléssel-
Belencsik Krisztina Fanni Orosné David I1diko oktatdssal le nem kotott részében latja el.

Segiti a gyakornokot a koznevelési intézményi
szervezetbe torténd beilleszkedésben és a
pedagbgiai-modszertani feladatok gyakorlati
megvaldsitasaban.

Legalabb félévente irasban értékeli a gyakornok
tevékenységét, és az értékelést atadja az
intézményvezetdnek és a gyakornoknak.
Tamogatja a gyakornokot az éltala ellatott
pedagdgus munkakorrel kapcsolatos
tevékenységében.

Segiti az 6voda pedagdgiai programjaban a
munkakori feladataira vonatkozo eldirasok
értelmezésében €s szakszerli alkalmazasaban
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- Segiti a foglalkozasok felépitésének, az alkalmazott
pedagbgiai modszereknek, foglalkozasi
eszk6zOknek a célszerli megvalasztasdban

- Segiti a foglalkozasok elékészitésével,
megtervezésével és eredményes megtartasaval
kapcsolatos irasbeli teenddk ellatasaban

- Segiti a min6sitd vizsgara vald felkésziilésében

- Sziikség szerint, de negyedévenként legalabb egy,
legfeljebb négy alkalommal latogatja a gyakornok
foglalkozasat, és ezt kovetden megbeszélést tart,
tovabba, amennyiben a gyakornok igényli, hetente
konzultacios lehetdséget biztosit szamara.

Gyogypedagogus alkalmazasa az intézményben a munkakori leiras szerint.

Sorszam

Gyogypedagogus

Feladatok

1.

Varga Ilona

Szaktudasaval az 6voda neveld-oktatd munkajat segiti,
hatékonysagat noveli.

e Intézménylinkbe jaro, sajatos nevelési igényi
gyermekek gyogypedagogiai ellatasa, terapias
megsegitése.
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Intézményiinkbe jard, sajatos nevelési igényl és
BTMN gyermekek adatainak, szakértéi véleményeinek
dokumentélasa, feliilvizsgalatok nyomon kovetése,
kapcsolattartas a szakszolgalattal.

A nevelés-oktatas folyamatanak regisztralasa €s
hatasainak vizsgalata gyogypedagogiai szempontbdl és
eszkozokkel.

A koznevelési torvényben eldirtak alapjan az
intézmény oktatasi-nevelési feladatainak ellatasa.
Sziirés és orientalas, kiilonds tekintettel a
beiskolazasra.

Feltaro és fejleszto célzati egyéni €s csoportos
foglalkozasok tartésa.

Konzultacié konkrét nevelési problémak megoldasa,
lehetdségek kiaknazasa szempontjabol.

Részvétel akkreditalt képzésen/nem akkreditalt képzésen

Név A tovabbképzés targya Helye Idépont
Neveldtestiilet Boldog Ovoda Program Kiskunlachaza 2023. szeptember 5.
El6adé: Bodnarné Fekete Eva Dobo Sandor Ovoda
mesterpedagogus
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Részvétel szakvizsgas /egyéb képzésen

Név A tovabbképzés targya Helye Idépont

Kovécs Krisztina KLETT pedagodgia

A tovabbképzések koziil elényben részesitjiik azokat az ingyenes képzéseket, amelyek az 6voda PP programjanak megval6sitasdhoz
sziikségesek, melyek az integralt nevelést, a differencialt egyéni fejlesztés megvalositasat, valamint a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
felzarkoztatasat illetve a tehetséges gyermekek fejlesztését segitik eld. (Pl. szakvizsgaval bovitett fejleszté 6vodapedagdgus, gyermektorna
foglalkozasok modszertana, egészségmegdrzés, jatékorom, komplex modszertani kompetencidk és alkalmazasuk az 6vodai nevelésben, fejleszto-
differencialéd szakpedagogus képzés)

A moddszertani megtjulést segitd képzések szintén eldnyben részesiilnek. (PL. érzékenyitd, szakmai mélyité képzések, kommunikacio)

A tovabbképzés szakaszai:
* az egyes pedagdgusra vonatkozd hétéves tovabbképzési szakasz azt hatarozza meg, hogy az adott személynek mely idészakon beliil kell

teljesitenie a tovabbképzésen vald részvételi kotelezettséget

* atovabbképzés litemezeésérdl a munkaltatd irasban értesiti a pedagdgust
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a tovabbképzés engedélyezését irasban kéri a pedagogus az intézményvezet6tol

a hétéves kotelezettség idétartama a pedagdgus diplomdjanak megszerzését kovetd 7. év szeptember 01.-én kezdddik €s addig az évig tart,
amelyben az 6tvenotodik életévét betolti.

azoknal, akik 1990. december 30. utan végeztek, a kezd6 id6pont meghatarozasanal mindig az elsé olyan oklevél az irdnyadd, amellyel a
pedagdgus munkakort be lehet tolteni.

*  Azoknadl, akik 1990. december 01. eldtt végeztek, ott a ciklus 1998. junius 01.- t61 indul.

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERES-ERTEKELES

Teriilet \ Erintettek kore \ Modszer/eszkoz \ Idépont \ Felelos \ Elvart eredmény
A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés
TARGYI Munkaterv szerinti Helyi szintii leltarozéas | Fenntarto altal Mobzes Bernadett Leltar
KORNYEZET felel6sok megadott idépontban | Ovodatitkar lf:edagﬁgi;{ Progfla}munllik}?z
L4 apcsolodo nevelomunkal
FELTETELEK segitd eszk6zok, jatékok,
20/2012.(VIIL.31.) EMMI felszerelések potlasa, ill.
rendelet beszerzése ennek
figyelembevételével
torténik, koltségvetésiink és
palyazati lehetéségek
kihasznalaséaval.
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Tervezett beszerzéseinket a
kotelezd eszkozjegyzeék
figyelembevételével az
ovodapedagogusok a
rendelkezésiikre allo
koltségvetési keretbdl és
sziil6i adomanyokbol a
nevelési év soran
folyamatosan teljesitik.
Udvari jatékaink bovitését a
koltségvetésiink
fliggvényében az EMSZ EN
1176 szamu szabvany
kovetelményeinek
megfelelden tervezziik

Dolgozok belsoértékelése

PEDAGOGUS Ovodapedagogusok | Dokumentumelemzés, | 2021. szeptembertdl- | Bodnarné Fekete Eva | Pontos
KOMPETENCIAK megfigyelés, 2022. majusig BECS/TER csoport | adatszolgaltatas és
MENTEN csoportlatogatas, vezetdje vezetés, értékelésre
ellendrzés, Orosné David I1diké | alapozott tervek,
onértékelés, interja, foigazgatd elvart szinvonal,
munkakori feladatok
Onértékelés, jo szinvonalon
megfigyelés, torténd ellatasa
latogatas, Nevelési év soran
Pedagogiai munkat megbeszélés, folyamatos Elvart szinvonal, a
segitok: ellendrzés, értékelés pedagbdgus
Pedagbgiai munkajanak segitése
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O 16,

SAX B

asszisztensek
DAJKAI Pedagogiai munkat Tisztasagi szemle, Folyamatos Megyeriné Elvart szinvonal,
KOMPETENCIAK segitd dajkak megfigyelés, Groézinger Rozsa tisztasag.
MENTEN latogatas, Foigazgato-helyettes
megbeszélés, Szaboné Markd
ellen6rzés, értékelés Katalin
Tagintézmény-
igazgat6
Bodnarné Fekete Eva
Igazgatohelyettes
MINOSITESEK/
TANFELUGYELET
FELUJITASOK / KARBANTARTASOK
Epiilet Fejlesztési/karbantartasi terv

DOBO SANDOR OVODA

Székhelyovoda

2340 Kiskunlachdza Vorosmarty u. 3.

- Hit6gép belizemelése (ételallergias gyermekek szamara)

Telephely

2340 Kiskunlachdza Vorosmarty u. 6/a.

- Az 6vodai épiilet teljes felajitasa, korszerusitése,
csoportbovitéssel és tornaterem bévitéssel palyazati pénzbol
- Ovodai butorok, gyermekolt6zo szekrények
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Peregi tagovoda - Lindleum csere elkésziilt
2340 Kiskunlachdza Dozsa Gydrgy u. 260. -Térkovezés (bejarat és kerékpar tarolo alja)
- Gyermekdltozok butorzatanak fokozatos cseréje
- Télal6 szekrények 3 db (folyamatban)
- Tisztitoszeres szekrények (gyerek mosddkba falra)
- Az 6vodank fala elé sziikséges lenne, egy krémozott kerékpartarto,
hogy ne tdmasszak a falhoz a sziilok a kerékparokat. Ha ez nem
lehetséges, akkor beton viragtartokat kellene kitenni.
e Az els6 mosdénal, a térelvalasztokhoz lengéajtok
felszereltetése.
e A hats6 gyermek mosdonal csempézni.
e A hatso bejarati, illetve az elsé bejarati ajtéo mellett, a
lambéria befejezése.
e Egy beépithetd, zarhato szekrény a folyoséra, a tisztasagi
csomagoknak.
e A bejaronk, jardaink, a konyha elétti rész térkovezése,
illetve lebetonozasa.

AZ OVODA SZOLGALTATASAI

Alapszolgaltatasok

\ Sorszam \ Fejlesztési teriilet \ Székhelyovoda \ Telephely \ Peregi Tagovoda
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1. Logopédiai ellatas Kaszas Gabriella Ujhelyiné Baksa Emdke Kaszas Gabriella
Suplicz Anna
2. Fejleszt6 pedagogusi ellatas Kollar Andrea Kollar Andrea Gyengésiné Hajdo
Angéla
3. SNI gyermekek gyogypedagdgiai ellatasa | Varga Ilona Varga Ilona Varga Ilona
Dr. Mészéarosné Jozsa Andras Levente Dr. Mészéarosné Jozsa
Ilona (mozgasfejlesztés) (autizmus spektrum zavar) | Ilona (mozgasfejlesztés)
Andras Levente Andras Levente
(autizmus spektrum zavar) (autizmus spektrum zavar)
5. Katolikus hittan Kiss Csilla Kiss Csilla Kiss Csilla
6. Reformatus hittan Takar6 Andrasné Takar6 Andrasné Takar6 Andrasné
Szabadidos tevékenységek
Sorszam | Szabadidés tevékenység megnevezése A tevékenységet vezeti
1. MOZOG]J Velem csoport Szebellédiné Farkas Andrea
2. Kézmiives szakkor Ocsai Csenge Bogarka
3. Jatékos angol Platthy Monika
Megbizatasok és egyéb feladatok
Intézményvezetd Orosné David Ildik6

Intézményvezetd helyettes

Bodnarné Fekete Eva
Megyeriné Grozinger Rozsa
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Tagintézmény-vezetd

Szaboné Markd Katalin

Munkak6z6sség vezetd

Megyeriné Grozinger Rozsa
Deli Aranka

Varga Ilona

Bodnarné Fekete Eva

Mentor:

Jaksané Kiss Erzsébet
Orosné David I1diko

Gyermekvédelmi felel6s

Minden 6vodapedagdgus — Jelzérendszer mitkodtetése - Irasbeli
jelzések — vezetd helyetteseknek, intézményvezetonek — jelzés a
Csalad és Gyermekvédelmi Szolgalat felé

Munkavédelmi és tiizvédelmi felelds

Vezeto helyettesek

BECS/TER vezet

Bodnarné Fekete Eva

BECS/TER tagok

Raczné Biszak Emese
Orosné David I1diko

Egészségiigyi konyvnyilvantartés

Foéigazgato-helyettes
Tagintézmény-igazgato
Igazgatohelyettes
Ovodatitkar

Feln6ttek munkavédelmi oktatasa évente

Nagy Séndor

Egészségligyi vizsgalat évente

Dr. Vancsura Tamas

A Pedagogiai Programban is megjelenitett 0vodai iinnepek és egyéb programok tervezett idopontjai
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Sorszam | Jeles napok/Hagyomanyok Esetleges sziiloi | Székhelyovoda Telephely Tagévoda
hozzajarulasok
I.. Sziireti felvonulas 09.30. A gyermekek NYUSZI csoport KISKACSA csoport | CSIGA csoport
részvételének Felkészitd: Felkészitd: Felkészitd:
biztositasa. 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
2. Mihdly napi vasar 09.25.-29. ) Projektvezeto:
PROJEKT HET Megyeriné Grozinger
HOGYAN? Rozsa
MILYEN PROGRAMOK? Lebonyolitok:
6vodapedagdgusok
3. Allatok vilagnapja 10.04. A koz0s Projektvezet6:
PROJEKT HET kirandulésra a Szaboné Marké Katalin
gyermekek
részvételének Lebonyolitok:
engedélyezése. Ovodapedagogusok
4. AUTOMENTES NAP Gyerekek és Ovodapedagégusok Ovodapedagégusok | Ovodapedagégusok
Oktober 12-13. csaladok Varga Ilona Varga Ilona Varga Ilona
5. Mikulas 12.06. Mikulas Szervez6: Megyeriné Szervez6: Bodnarné Szervez6: Szaboné
csomagok Groézinger Rozsa Fekete Eva Mark¢é Katalin
elkészitése.
6. Karacsonyi Hangverseny- Zenélo sziilok, Szervez6: Megyeriné Szervez6: Bodnarné Szervez6: Szaboné
gyermekek szdmara hangszer Grézinger Rozsa Fekete Eva Marko6 Katalin
12.19-22. bemutatd
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7. Adventi projekthét Projektvezet6:
LEGYEN MINDEN NAP Bodnarné Fekete
KARACSONY Eva
12.11-15. Lebonyolitok:
Ovodapedagogusok
8. Adventi késziilodés varosi szinten | K6zos fellépés? NYUSZI csoport KISKACSA csoport CSIGA csoport
Miivelddési Haz szervezésével Otleteket varok!!! | Felkészitok: Felkészitok: Felkészitok:
egylitt Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
2023.12.03.-10.-17.
0. Adventi vasarra késziilodés Felajanlasok: Szervezék: Szervezék: Szervezék:
11.27.-12.08. iivegek, szalagok, | Megyeriné Grozinger | Bodnarné Feket Eva | Szabéné Marko
gombok, Rozsa és a Katalin és a
teamécsesek, Sziiloi képviseldk és Sziiloi képviselok és Sziiloi képviseldk és
adventi koszoruk, | segitd sziilok csapata segito sziilok csapata | segitd sziilok csapata
stb.
10. Karacsony — felnéttek szamara Szervez6: Szervez6: Szervez6:
12.21. Ovodatitkar és a vezet§ | Kozalkalmazotti Kozalkalmazotti
helyettesek Tanacs elndke és a Tanacs elndke és a
vezetd helyettesek vezetd helyettesek
11. Farsang Farsangi Szervezo: Megyeriné Szervezd: Bodnarné | Szervezd: Szaboné
02. dekoracio Grozinger Rozsa Fekete Eva Mark¢é Katalin
felajanlasok,
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ellendrizhetd Meglepetés miisor:
ételek, italok Ovodapedagogusok
siitemények. mesedramatizalasa
Farsangi fankhoz

alapanyag

felajanlasok.

12. Nemzeti tinnep Kokéarda a Szervez6: Megyeriné Szervez6: Bodnarné Szervez6: Szaboné
Marcius 14 (csiitortok). gyermekek Grézinger Rozsa Fekete Eva Marko6 Katalin

ruhdzatéra.

12. Viz Vilagnapja 03.22. Kék p6lo erre a Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
KORNYEZETVEDELEM! napra.

Kirandulason
valo részvétel
engedélyezése.

13. Husvét - husvétolas Tojasok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok

festéshez.

14. A Fold Napja 04.22. Virdg vasar az Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
KORNYEZETVEDELEM! 6voda udvaran. dajkak dajkak dajkak
AUTOMENTES NAP! Ovodank GYEREKEK GYEREKEK GYEREKEK
04. ablakainak Varga Ilona Varga Ilona Varga Ilona

sz€pitéséhez
viragfold
felajanlasok.
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Anyak Napja Unnepélyen valo | Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
részvétel.

Madarak és Fak Napja 05.10. Esetleg Ovodapedagogusok Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok

KORNYEZETVEDELEM valamilyen fa

MADAR BARAT OVODA??!! | csemete (platan
fa) felajanlas az
6voda udvaraba.

Faiiltetés.

Gyerek Nap 05.27. Sziiloi Szervezi: Megyeriné Szervezi: Bodnarné Szervezi: Szaboné
felajanlasok Grozinger Rozsa és az | Fekete Eva és az Marko Katalin €s az
kisebb 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
meglepetés
ajandékra.

Bucsuzas az 6vodatol Ovoda diszitésére | Szervezo: Szervez6: Szervezo:
virag Szebellédiné F. Andrea | Bodnarné Fekete Eva | Jaksané Kiss Erzsébet
felajanlasok. ¢és Deli Aranka Ocsai Bogarka

Megyeriné Grézinger Szaboné Marko Katalin
Roézsa

Csaladi Nap/JUNIALIS Aktiv részvétela | Szervezi: Szervezi:

06.07. szervezésben és Bodnarné Fekete Eva Bodnarné Fekete Eva
lebonyolitasban. | Megyeriné Grozinger Megyeriné Grozinger

TEMA: étleteket varunk!!!!! Tombolatargyak | Rézsa Rozsa
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gyljtése, Ovodapedagogusokkal | Ovodapedagogusok
zsékbamacska Sziilokkel Sziilokkel

targyak gyljtése,
biifé mikodtetése,
langos stitéshez
hozzéavalok
felajanlésa, stb.

20

Csaladi Nap/APAK NAPJA Aktiv részvétel a Szervezi:

szervezésben és Sandor Tamasné
lebonyolitasban. Szaboné Mark6 Katalin
Tombolatargyak Ovodapedagogusokkal
gytjtése, Sziilokkel
zsékbamacska
targyak gyljtése,
biifé mikodtetése,
bogracsozasokhoz
hozzéavalok
felajanlasa, f0zés,
stb.

21.

Laszl6 napi vigassagok???7?? Fellépo Nyuszi csoport Kiskacsa csoport Csiga csoport
gyermekek
részvételének
biztositasa.
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Kirandulasok / sétak / sport
1 BOZSIK Ovi foci NYUSZI KISKACSA CSIGA
2. Latogatés a piacra Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok
3. Séta teleptilésiinkon, POSTA, Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
HIVATAL, UZLETEK, CBA,
munkahelyek: KUKASOK,
MOBIL TRANS, LEIER,
VASUTALLOMAS stb. ...
4. Séta a katolikus templomba Szervezi: Szervezi: Szervezi:
Kiss Csilla Kiss Csilla hitoktato Kiss Csilla hitoktato
hitoktato
5. Séta a reformatus templomba Szervezi: Szervezi: Szervezi:
Takar6é Andrasné Takar6é Andrasné Takar6é Andrasné
hitoktato hitoktato hitoktato
6. Jatszotéri sétak Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok
7. Ovodai épiiletenként Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
Vezeto helyettesek szervezésében (Mivelodésszervezok) | (Miivelodésszervezok) | (Miivelodésszervezok)
IGENYES és SZINVONALAS
gyermekmiisorok
Meseszinhaz — bab el6adasok
Hangszer bemutatok
8. Kirandulasok autobusszal Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
ERDEI OVODA
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MADARBARAT OVODA
FEHER GOLYA MUZEUM
KOKORCSIN TURA
Sas-hegy

TANOSVENYEK

TEREPI FOGLALKOZASOK
Kiskunsagi Nemzeti Park
Lakitelek-Tdéserd6-Bugac-

Kecskemét

0. Muzeumlatogatas Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
GYEREKBARAT MUZEUMOK

10. TAJHAZI séta / ANGYALOS Szervezi: Vezet6- Szervezi: Vezet6- Szervezi: Vezet6-
HAZ helyettesek helyettesek helyettesek

11. Latogatas a fogorvosi rendeldben Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
(nagycsoportosok)

12. Csoport ¢és épiilet kirandulasok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok

kozosen Dunapart, Domsdd,
Rackeve,

Kiskunsagi Nemzeti Park
Réce tanosvény
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MEGBIZASOK ES RESZORTFELADATOK

ovodatitkar

ovodatitkar

Sorszam | Feladat/teriilet Székhelyovoda Telephely Tagovoda
Vorosmarty u. 3. Vorosmarty u. 6/a. Dozsa Gyorgy u. 260.
1. KIR nyilvantartasok Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett
e okt.1. statisztika ovodatitkar ovodatitkar ovodatitkar
e Elektronikus nyilvantartas Foigazgato-helyettes Vezeto helyettesek Vezeto helyettesek
e Adatok feliilvizsgalata, modositasa
e Naprakész nyilvantartasok
2. Etkezési kedvezmények biztositdsanak Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett
ellenérzése (sziiléi nyilatkozatok, ovodatitkar ovodatitkar ovodatitkar
hatérozatok
3. Hasznalt nyomtatvanyok attekintése, Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett
frissitése ovodatitkar ovodatitkar ovodatitkar
4. Etkez$-nyilvantartas pontossaga Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett

ovodatitkar
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5. Leltar elkészitése Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett
ovodatitkar ovodatitkar ovodatitkar
6. Torzskonyv aktualizalasa Foigazgato-helyettes Bodnarné Fekete Eva Szaboné Marko Katalin
Vezeto helyettes Vezeto helyettes
7. Felvételi mulasztasi naplok Ovodapedagogusok Ovodapedagdgusok OVODAPEDAGOGUSOK
Ellendrzi: Ellendrzi: Ellendrzi:
Foigazgato-helyettes Bodnarné Fekete Eva Szaboné Marko Katalin
Vezeto helyettes Vezeto helyettes
Orosné David I1diko Orosné David I1diko
Intézményvezetd Intézményvezetd
8. Csoportnaplok egyéb adminisztraciok Foigazgato-helyettes Bodnarné Fekete Eva Szaboné Marko Katalin
Vezeto helyettes Vezeto helyettes
Fejleszté pedagogusok, gyogypedagogusok | Foigazgatd Orosné David I1diko Orosné David I1diko
dokumentécidjanak ellendrzése Intézményvezetd Intézményvezeto
0. Beiskolazassal kapcsolatos feladatok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
elvégzése (torvényi valtozas) sziilok
tajékoztatasa
10. Mentor a gyakornokok segitd tdmogatasa Foigazgato
Tagintézmény-igazgato
11. Kapcsolattartas tarsintézményekkel, Foigazgatd Foigazgatod Foigazgato
szlilokkel Foigazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgato
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12. Kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatallal Foigazgatd Foigazgatd Foigazgato
Pénziigyi osztallyal Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett

13 Munkak6zosség vezetok Megyeriné Grozinger Bodnarné Fekete Eva
Roézsa
Deli Aranka
Varga Ilona

14. Tliz-, és munkavédelem Megyeriné Grozinger Bodnarné Fekete Eva Szaboné Marko Katalin
Roézsa

15. Kirandulés - Autébusz Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
Foigazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgato
Tagintézmény-igazgato Ovodatitkar Ovodatitkar
Vezeto helyettesek
Ovodatitkar

16. Gyermekbiztositas Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett

17. Egészségiigyi konyvek, foglalkozas- Foigazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgato

egészségiigy Mozes Bernadett Mozes Bernadett Mozes Bernadett

18. Szertar felelds Foigazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgato

19. Fényképezés szervezés Foigazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgato
Moézes Bernadett Moézes Bernadett Moézes Bernadett

20. Informéciok, plakatok (szamitdgépes Mozes Bernadett Mozes Bernadett Mozes Bernadett
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21. Informacidaramlas Foigazgatd Foigazgatd Foigazgatd
Ovoda honlap Ovoda honlap Ovoda honlap
www.lachaziovi www.lachaziovi.hu www.lachaziovi.hu
Foigazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgato
Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
messenger zart csoportok | messenger zart csoportok | messenger zart csoportok

22. Tisztitoszer felelos Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Az ellenérzés és értékelés alapelvei az alabbiak:
- Az értékelés teriiletei lefedik a miikkddés valamennyi teriiletét
- Kiemelt hangsulyt helyeziink a szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak betartasara
- Azellendrzés formai (megfeleldségi) és tartalmi (mindsitd értékelési) feladatai az intézményvezetd dontése szerinti megosztasra
kertilnek
- A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi gyakorlat szerinti onértékelési/teljesitményértékelési rendszer, a kiilsé szakmai
ellendrzés és értékelés valamint a Pedagogus életpalyamodellhez kapcsolodo nyilvanos szempontok
- Kiemelt nevelési teriilet tevékenység tartalma, az 6vodapedagogus feladatai
- A vezet6 helyettesek végzik az étékeld és ellendrzé munkat, sziikség esetén kiegészitd intézményvezetdi latogatast €s értékelést,
ellendrzést végzek.
Latogatasi terv:
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- BEFOGADAS/BESZOKTATAS a mini- és kiscsoportokban: november honapban
- NAGYCSOPORTOSOK latogatasa: december honapban
-  TOBBI CSOPORT latogatasa: januar, februar, marcius és aprilis hdnapban

Ellenérzés-értékelés teriiletei Erintettek Idépontok Felelos/megfelelési | Felelos/értékelés | Megjegyzés
ellendrzés
A miikodés torvényessége - Gazdalkodds
Az intézmény mitkddésének, Onkormanyzat Sziikség szerint Foigazgato Onkormanyzat
gazdasagi rendszerének folyamata pénziigyi pénziigyi
munkatérsai, vezetdje
Pénziigyi vezetd Foigazgat6
Ovodatitkar
Foigazgatd
Felvételi és mulasztasi naplo Ovodapedagogusok | Havonta Foigazgato- Foigazgat6
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes
Statisztikai adatok nyilvantartasa Ovodapedagogusok | Oktoberi statisztika | Ovodatitkar Foigazgatod
Ovodatitkar 10.01. Foigazgat6-
Foigazgato- Sziikség szerint helyettes
helyettes Tagintézmény-
Tagintézmény- igazgato
igazgatd Igazgatohelyettes
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Igazgatohelyettes
KIR — adatbézis naprakészsége Ovodatitkar Ovodatitkar Fdigazgato
Foigazgat6- Foigazgat6-
helyettes helyettes
Tagintézmény- Tagintézmény-
igazgat6 igazgat6
Igazgatohelyettes Igazgatohelyettes
A miikodés torvényessége - Taniigyigazgatds
Torzskonyv Foigazgat6- 09.01. Foigazgat6- Foigazgatd
helyettes helyettes
Tagintézmény- Tagintézmény-
igazgat6 igazgat6
Igazgatohelyettes Igazgatdhelyettes )
Jegyz értesitése: nem telepiilési Ovodatitkar Ovodatitkar Fdigazgato
6vodakotelesek
Felvételi, elojegyzési napld Ovodapedagogusok | Lezaras: 08.31. Foigazgato- Foigazgatd
OVPED program Nyitas: 09.01. helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes
Csoportnaplé OVPED program Ovodapedagogusok | Nyitas: 09.01. Foigazgato- Foigazgat6 Irasbeli
Gyogypedagogus adminisztracio Gyogypedagogus Lezarés: 08.31. helyettes ellenérzés és
Ellenérzés: nevelési | Tagintézmény- értékelés.
ev elejen, (tervezés) | igazgatd Visszacsatolas.
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negyedevente, (heti | Igazgatohelyettes Hatarido:
tervek, 08.31.
megvaldsitasok,
reflexiok,
értékelések, sziiloi
értekezletek, fogado
orak
adminisztralasa)
Latogatasok soran
¢s sziikség szerint
Tankotelezettség Tankotelezett 01.15. Ovodapedag6gus Foigazgatod
08.31-ig sziiletett gyermekek kort gyermekek Kérem a hataridé | Gyogypedagogus
esetében sziilei pontos betartasat! | Féigazgato-
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes 6
TOVABBKEPZESI TERV Ovodapedagogusok | 02.15. Foigazgato- Foigazgat6
Gyogypedagogus helyettes
Intézmény miikiodését szabalyozo dokumentumok — feliilvizsgalat, elkészités
Munka és tlizvédelmi szabalyzat Nagy Séndor Foigazgato-
Megbizott helyettes
Tagintézmény-
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igazgat6
Igazgatohelyettes
A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés
Helyi szintii leltarozas Ovodatitkar Hivatal altal Foigazgato- Foigazgatd
Ovodapedagogusok | megadott helyettes
Pedagogiai idépontban Tagintézmény-
asszisztensek igazgat6
Dajkak Igazgatohelyettes
Foigazgat6-
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes
A miikodés feltételei — fizikai kornyezet
Bejaras: Munkavédelmi Havonta Foigazgato- Foigazgatd
- munkavédelmi szemle megbizott helyettes
TICS csoport Tagintézmény-
vezetdje igazgat6
Foigazgat6- Igazgatohelyettes
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes
Tisztasagi szemle Dajkak Szuréproba Foigazgat6- Foigazgatod Sziikség szerint
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szeruen

helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes

azonnali
visszacsatolas

Személyi anyagok

Személyi anyagok

Ovoda dolgozoi

11.30.

Foigazgat6-
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes

Foigazgat6

Egészségiigyi kiskonyvek

Ovoda dolgozoi

09.30.

Foigazgato-
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes

Foigazgatod

Munkakori leirasok

Minden dolgozé

09.01.

Foigazgato-
helyettes
Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes

Foigazgat6

Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazottak munkdja

Tervezési és értékelési
dokumentumok

Ovodapedagogusok

Félévente

Foigazgato-
helyettes
Tagintézmény-

Foigazgat6
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igazgat6
Igazgatohelyettes
Munkak6z6sség-
vezetok
Nevelési gyakorlat: Ovodapedagogusok | Latogatasi iitemterv | Figazgato- Foigazgatod
- sziiloi értekezletek szerint helyettes
- befogadas Tagintézmény-
- foglalkozasvezetés igazgat6
- tervezés Igazgatohelyettes
- értékelés
Neveldémunkat segité alkalmazottak | Nevelémunkat Latogatasi litemterv | Fdigazgato- Foigazgat6
munkaja segitd szerint illetve helyettes
alkalmazottak sziikség szerint Tagintézmény-
(November, igazgat6
december ¢és januar, | Igazgatohelyettes
februar honapban)
Gyermekvédelem Ovodapedagogusok | 10.01. Foigazgato- Foigazgatod Gyermekvédelmi
04.15. helyettes Szolgélat
Tagintézmény- munkatarsai
igazgat6
Igazgatohelyettes
SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK | Munkakozosség Félévente Fdigazgato- Féigazgato
TEVEKENYSEGE vezetok feladatterv szerint helyettes
Tagintézmény-
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igazgat6
Igazgatohelyettes
Szolgaltatasok
Gyermekétkeztetés Dajkak Sziiréprébaszeriien | Elelmezésvezetd Foigazgatd
Sziilok igényeire alapozott Ovodapedagogusok | Alkalomszertien Foigazgat6- Foigazgatd Intézményvezetd
szolgaltatasok, fakultativ helyettes Sziiloi Képviseld
foglalkozasok Tagintézmény-
igazgat6
Igazgatohelyettes
A szervezet miikodése
A vezetés szinvonala Oktatasi Hivatal Torvényben Foigazgato Oktatasi Hivatal
(Tanfeliigyeleti meghatarozottak Foigazgato- POK
latogatasok- szerint helyettes Magyar
szakértokkel) Tagintézmény- Allamkincstér
POK igazgat6 Fenntarto6
Magyar Igazgatohelyettes
Allamkincstar
Fenntart6
Kapcsolatok: Foigazgatd Eves értékelés Foigazgato Foigazgatod
- fenntartoval Ovodapedagogusok
- képviseldtestiilettel
- bizottsagokkal
- alt. iskolaval
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- kozépiskolaval

- mivelddési hazzal
- GYEJO-val

- kozponti konyhaval
- bdlcsédével

A SZULOI KOZOSSEG EPULETENKENTI KEPVISELOINEK NEVSORA

Székhelyovoda Telephely Peregi tagévoda

Bak Agnes Romsics Popper Alexandra Agoston-Katai Brigitta

Ervényességi rendelkezés:
e A munkaterv a csatolt sziildi vélemények és a nevelGtestiileti elfogadast igazolo jegyzokonyvvel egyiitt érvényes.
e A dokumentum tartalmai eleminek mddositasara torvényi valtozas, valamint a nevelokozosség tobbségének javaslata alapjan keriilhet sor.
Egyeztetés az dvodavezetés tagjaival: 2023.08.04.
Munkaterv egyeztetése a nevelotestiilettel: 2023. 08.21.
Munkaterv elfogadasa: 2023.08.21.

Modosités a torvényi valtozasok értelmében: 2023.12.21.
Kiskunlachaza, 2023. december 21.

Ph.
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Orosné David I1diko
Foigazgat6

Munkaido beosztasok

1.sz. melléklet

Székhely 6voda

2340 Kiskunlachaza Vorosmarty u. 3.

»A” HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK ORASZA

M

Szebellédiné F. 6:30-14:30 (8 6ra) | 6:30-12:30 (6 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) 32

Andrea

Deli Aranka 9:30-16:00 (6,5 9:30-16:00 (6,5 10:00-16:30 (6,5 10:00-16:30 (6,5 10:30-16:30 (6 6ra) | 32
ora) ora) ora) ora)

Borbély Ilona 7:30-15:00 (7,5 7:30-13:30 (6 6ra) | 7:30-13:30 (6 6ra) | 7:30-13:00 (5,5 Szakért.nap 25
ora) ora)

Megyeriné G. Rézsa | 7:30-12:30 (5 6ra) | 7:30-12:30 (5 6ra) | 7:30-12:30 (5 6ra) | 7:30-12:30 (5 6ra) | 8:00-12:00 (4 ora) 24
12:30-14:30 (2 12:30-14:30 (2 6ra) | 12:30-14:30 (2 6ra) | 12:30-14:30 (2 6ra) 8
ora)

Baranyi Maria 7:00-15:00 (8 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) | 6:30-12:30 (6 6ra) | 6:30-12:30 (66ra) 7:00-13:00 (6 ora) 32
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Kovacs Krisztina 10:00-16:30 (6,5 10:00-16:30 (6,5 9:30-16:00 (6,5 9:30-16:00 (6,5 10:00-16:00 (6 6ra) | 32
ora) ora) ora) ora)

Mészaros Vivien 7:30-15:30 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 6ra) 40

Gallai Ildiko 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 6ra) 40

Vanya Vivien 9:00-17:00 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) 40

Baski Rozailia 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 ora) | 42,5
ora) ora) ora) ora)

Veszelovszkiné S. 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 ora) | 42,5

Timea ora) ora) ora) ora)

Kaloné G. Magdolna | 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 6ra) | 37,5
ora) ora) ora) ora)

Péli Melinda 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 6ra) | 37,5
ora) ora) ora) ora)

Varga Ilona Székhely Telephely Tagovoda Telephely Tagovoda+Székhely | 25
7:00-12:00 (5 6ra) | 7:00-12:00 (5 6ra) | 7:00-12:00 (5 6ra) | 7:00-12:00 (5 6ra) | 7:00-12:00 (5 6ra)

Moézes Bernadett 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 ora) 40

,»B” HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK ORASZA

M

Deli Aranka 6:30-14:30 (8 6ra) | 6:30-12:30 (6 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) 7:00-13:00 (6 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) | 32

Szebellédiné F. 9:30-16:00 (6,5 9:30-16:00 (6,5 10:00-16:30 (6,5 10:00-16:30 (6,5 10:30-16:30 (6 6ra) | 32

Andrea ora) ora) ora) ora)

Borbély Ilona 7:30-15:00 (7,5 7:30-13:30 (6 6ra) | 7:30-13:30 (6 6ra) 7:30-13:00 (5,5 Szakért.nap 25

ora)

ora)
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Megyeriné G. Rézsa | 7:30-12:30 (5 6ra) | 7:30-12:30 (5 6ra) | 7:30-12:30 (5 ora) 7:30-12:30 (5 6ra) | 8:00-12:00 (4 6ra) | 24
12:30-14:30 (2 6ra) | 12:30-14:30 (2 6ra) | 12:30-14:30 (2 6ra) | 12:30-14:30 (2 6ra) 8

Kovacs Krisztina 7:00-15:00 (8 6ra) | 7:00-13:00 (6 6ra) | 6:30-12:30 (6 Ora) 6:30-12:30 (606ra) 7:00-13:00 (6 6ra) | 32

Baranyi Maria 10:00-16:30 (6,5 10:00-16:30 (6,5 9:30-16:00 (6,5 6ra) | 9:30-16:00 (6,5 10:00-16:00 (6 6ra) | 32
ora) ora) ora)

Mészaros Vivien 7:30-15:30 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 ora) 7:30-15:30 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 6ra) | 40

Gallai Ildiko 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 ora) 9:00-17:00 (8 6ra) | 7:30-15:30 (8 6ra) | 40

Vanya Vivien 9:00-17:00 (8 6ra) | 9:00-17:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 ora) 8:00-16:00 (8 6ra) | 8:00-16:00 (8 6ra) | 40

Péli Melinda 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6ra) | 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 42,5
ora) ora) ora) ora)

Kaloné G. Magdolna | 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 6ra) | 6:30-15:00 (8,5 6:30-15:00 (8,5 42,5
ora) ora) ora) ora)

Veszelovszkiné S. 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 6ra) | 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 37,5

Timea ora) ora) ora) ora)

Baski Rozailia 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 6ra) | 9:30-17:00 (7,5 9:30-17:00 (7,5 37,5
ora) ora) ora) ora)

Varga Ilona Székhely Telephely Tagovoda Telephely Tagovoda+Székhel
7:00-12:00 (5 6ra) | 7:00-12:00 (5 6ra) | 7:00-12:00 (5 ora) 7:00-12:00 (5 6ra) |y

7:00-12:00 (5 6ra)

Fdigazgato-helyettes: Megyeriné Grozinger Rozsa
FELADATELLATASI | HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK ORA
HELY

,A-B” | Méhecske Csoport 7:30- 12:30 7:30-12:30 | 7:30-12:30 7:30- 12:30 8:00-12:00 24
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HET
,»A-B” | Iroda 12:30-14:30 | 12:30-14:30 | 12:30-14:30 | 12:30-14:30 - 8
HET
Telephely 6voda
2340 Kiskunlachaza Vorosmarty u. 6/a
»A”hét:
Munkaidé Munkakor HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK Ora
6.30-12.30 | Ovodapedagégus Horvath Bakoné T. . .o ¢ | RacznéB.
Sandorné Ildiko Bodnarné F. E. Emese 32
6.30-14.30 | Ovodapedagogus Réczné B.
Emese 8
8-16 Pedailgoglal Kurucz-Gulyas Kurucz-Gulyas Kurucz-Gulyas Kudarné P. Zsfia Kuda’rne P.
assziszten Anita Anita Anita Kassainé K Zso6fia
Kassainé K. Kassainé K. Kassainé K. Mbnika ' Kurucz-Gulyas 40
Monika Monika Monika Anita
9-17 Pedagoégiai Kudarné P. Kudarné P. Kudarné P. Kurucz-Gulyés Kassainé K.
asszisztens Zsbfia Zsobfia Zs6fia Anita Monika
6.30-15 Dajka Katai Erzsébet | Kéatai Erzsébet | Katai Erzsébet Kétai Erzsébet Kétai Erzsébet 425
7-13 Ovodapedagégus | Bakéné T.1. | Raczné B. Bakoné T. L. Bakoné T. L. 32
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Raczné B. Emese Raczné B. Emese Horvath
Emese Horvath Horvath Sandorné Sandorné
Sandorné
7-15 Ovodapedagégus Bakoné T. L.
Horvath 32
Sandorné
9.30-16 Ovodapedagégus | Platthy Monika | Platthy Monika | Platthy Monika | Platthy Monika Platthy Monika 32
9.30.-17 Dajka Szaboné U. Szaboné U. Szaboné U. Szaboné U. Szaboné U.
Krisztina Krisztina Krisztina Krisztina Krisztina 375
Cserhatiné N. Cserhatiné N. Cserhatiné N. Cserhatiné N. Cserhatiné N. ’
Emese Emese Emese Emese Emese
»B” hét
Munkaidé | Munkakér HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK Ora
6.30-12.30 | Ovodapedagdgus S}'figlgl\;ﬁlé BalligirllféT' Bodnarné F. E. | Platthy Monika 0
6.30-14.30 | Ovodapedagogus Platthy Monika 2
8-16 Pedailgoglal Kurucz-Gulyas Kurucz-Gulyas Kurucz-Gulyas Kudarné P. Zsfia Kuda’rne P.
asszisztens Amta Amta Anita Kassainé K Zsofia
Kassainé K. Kassainé K. Kassainé K. Mbnika ’ Kurucz-Gulyas 40
Moénika Moénika Moénika Anita
9-17 Pedagoégiai Kudarné P. Kudarné P. Kudarné P. Kurucz-Gulyés Kassainé K.
asszisztens Zsofia Zsofia Zsofia Anita Mbobnika
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6.30-15 Dajka Szaboné U. Szaboné U. Szaboné U. Szaboné U. Szaboné U.
Krisztina Krisztina Krisztina Krisztina Krisztina 425
Cserhatiné N. Cserhatiné N. Cserhatiné N. Cserhatiné N. Cserhatiné N. ’
Emese Emese Emese Emese Emese
713 Ovodapedagdgus | s T. 1. | Platthy Ménika Bakoné T. I. Baﬁg?j;ﬁ L
Platthy Monika Horvath Platthy Monika Sandorné 32
Sandorné Horvath Sandorné
7-15 Ovodapedagégus Bakoné T. L.
Horvath 32
Sandorné
9.30-16 Ovodapedagégus | Riczné B. Réczné B. Réczné B. Réaczné B. Emese | Réaczné B.
Emese Emese Emese Emese
9.30.-17 Dajka Katai Erzsébet | Katai Erzsébet | Katai Erzsébet | Katai Erzsébet Katai Erzsébet 375
Igazgatohelyettes: Bodnarné Fekete Eva
Munkaido , p v a . , .
elosztis HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK osszesen
»A* 1 Csoportb 6.30 - 11.30 (5
»B” soportban 15 1o (58) | 712 (56) | 7-12 50 |4 I 8-12  (40) 24 6ra
hét
o Iroda 12-14  (26) |12-14 (26) |12:14 (0 3,);30 (13300 @), 8 bra
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O 16,

v

| hét |

Tagovoda
2340 Kiskunlachaza Do6zsa Gyorgy u. 260.

JA”HET
IDO | MUNKAKOR | HETFO IDO | KEDD SZERDA CSUTORTOK | IDO | PENTEK OR
A
6:30- | Ovodapedagog | Pokornyik Jaksané Kiss Sandor Tamasné | Szaboné Markd Belencsik heti
13:00 | us Zsuzsanna Erzsébet Katalin Krisztina 326.
6:30- | Dajka Nemesné Kiss Nemesné Kiss Nemesné Kiss Nemesné Kiss Nemesné Kiss napi
15:00 Renata Renata Renata Renata Renata 8,5
Kovécs Ferencné Kovacs Kovécs Ferencné | Kovacs Ferencné Kovacs 0
Ferencné Ferencné heti
42,5
7:00- | Ovodapedagodg | Sandor Tamasné | 7:00 | Sandor Tamasné | Jaksané Kiss Sandor Tamasné Sandor Tamasné | heti
13:00 | us Jaksané Kiss - Pokornyik Erzsébet Jaksané Kiss Jaksané Kiss 326.
Erzsébet 14:3 | Zsuzsanna Pokornyik Erzsébet Erzsébet
Belencsik 0 Belencsik Zsuzsanna Pokornyik Pokornyik
Krisztina Krisztina Belencsik Zsuzsanna Zsuzsanna
Krisztina Belencsik
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Krisztina
9:30- | Ovodapedagodg | Ocsai Csenge 10:3 | Ocsai Csenge Ocsai Csenge Ocsai Csenge Ocsai Csenge heti
16:00 | us Bogarka 0 Bogarka Bogarka Bogarka Bogarka 326.
17:0
0
7:30- | Tagovoda- Szaboné Marké Szaboné Marké | Szaboné Marko Szaboné Markd 6:30- | Szaboné Marko | heti
12:30 | vezetd Katalin Katalin Katalin Katalin 12:30 | Katalin 24 6.
csoportban
8:00- Takéacs Monika Szabo Bianka Szabo Bianka Szabo Bianka Szabo Bianka heti:
16:00 | Pedagogiai Agoston Tiinde Eszter Eszter Eszter Eszter 40 6
assz. Wéber Kata Takacs Monika | Agoston Tiinde Takécs Monika Takéacs Monika | napi:
Agoston Tiinde | Wéber Kata Agoston Tiinde Weéber Kata 8 ora
Weéber Kata
9:00- | Pedagogiai Szab6 Bianka | | ---mmemmemee- Takécs Monika Wéber Kata Agoston Tiinde
17 assz Eszter
Zar
8:00- | Dajka a kezdé | Répas Erika Répas Erika Répas Erika Répas Erika Répas Erika
16:00 | csoportban Makadi Manuéla Makadi Makédi Manuéla | Makadi Manuéla Makadi
Manuéla Manuéla
9:30- | Dajka Vamosné Varga Vamosné Varga | Vamosné Varga | Vamosné Varga Véamosné Varga | napi
17:00 Andrea Andrea Andrea Andrea Andrea 7.5
0.
heti
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I

| | | [ 37.5
B’ HET
IDO | MUNKAKOR | HETFO IDO | KEDD SZERDA CSUTORTOK |IDO | PENTEK OR
A
6:30- | Ovodapedagodg | Pokornyik 6:30 | Ocsai Csenge Sandor Tamasné | Szaboné Markd Belencsik heti
13:00 | us Zsuzsanna - Bogarka Katalin Krisztina 326.
14:3
0
6:30- | Dajka Vamosné Varga Vamosné Varga | Vamosné Varga | Vamosné Varga Vamosné Varga napi
15:00 Andrea Andrea Andrea Andrea Andrea 8,5
0.
heti
42,5
7:00- | Ovodapedagédg | Sandor Tamasné | 7:00 | Sandor Tamasné | Pokornyik Sandor Tamasné Sandor Tamasné | heti
13:00 | us Ocsai Csenge - Pokornyik Zsuzsanna Pokornyik Pokornyik 326.
Bogarka 14:3 | Zsuzsanna Belencsik Zsuzsanna Zsuzsanna
Belencsik 0 Belencsik Krisztina Belencsik Ocsai Csenge
Krisztina Krisztina Ocsai Csenge Krisztina Bogarka
Bogarka Ocsai Csenge
Bogarka
7%°-12 | Tagdvoda- Szaboné Marké Szaboné Marké | Szaboné Marko Szaboné Markd Szaboné Markd heti
vezetd Katalin Katalin Katalin Katalin Katalin 24 6.
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O

| \Q\

@

csoportban
napi
Agoston Tiinde Szabd Bianka Szabd Bianka Szabd Bianka Szabd Bianka 8 0.
8-16 | Pedagogiai Takéacs Monika Eszter Eszter Eszter Eszter heti
assz. Wéber Kata Agoston Tiinde | Agoston Tiinde Agoston Tiinde Takécs Monika 40 6.
Takéacs Monika | Takacs Monika Takécs Monika Wéber Kata
Weéber Kata Wéber Kata
9:30- | Ovodapedagdg | Jaksané K. | | —emmmmmm- Jaksané K. Jaksané K. Jaksané K. heti
16:00 | us Erzsébet Erzsébet Erzsébet Erzsébet 326.
10:30 | Ovodapedagog Jaksané K. heti
- us Erzsébet 326.
17:00 Szabd Bianka Takacs Monika Weéber Kata Agoston Tiinde
9:00- | Pedagobgiai Eszter
17:00 | assz.
9:30- | Dajka Kovacs Ferencné Kovacs Kovacs Ferencné | Kovacs Kovécs Ferencné | napi
17:00 Nemesné Kiss Ferencné Nemesné Kiss Ferencné Nemesné Kiss 7.5
Renata Nemesné Kiss Renata Nemesné Kiss Renata 0.
Renata Renata heti
37,5
8:00- | Dajka a kezdé | Répés Erika Répas Erika Répas Erika Répas Erika Répas Erika napi:
16:00 | csoportban Makadi Manuéla Makadi Makadi Manuéla | Makadi Makadi Manuéla | 86
Manuéla Manuéla heti
40
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Tagintézmény-igazgaté: Szaboné Marko Katalin
FELADATELLATASI | HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK ORA
HELY
LA” Hétszinvirag csoport 7-12% 7. 7-12% 6-11°° 8-12 24
HET 5 | 12% 5 (5 6) (4 6)
0) 5 [0
0)
LA Iroda 12°-14 12%- 12°°-14 11°°-13 12-13 |8
HET (1,5 | 15 (1,5 (1,5 (16)
6) 2,5 | 9) 6)
0)
Ovodatitkar és intézményvezeté munkaideje
Székhely 6voda
2340 Kiskunlachaza Vorosmarty u. 3.
2023.09.01-t51 IRODA
HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Ovodatitkar 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-13.30
Fdigazgato 9-17 9-17 9-17 Szaktanacsadoi nap 9-17
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Foigazgatd Allandé helyettesité | Allando helyettesité | Allandé helyettesitd | Szakatanicsadéinap | Borbély Ilona
6vodapedagdgus o6vodapedagdgus o6vodapedagdgus Mesterpedagogus
helyettesitése
csoportban
2. sz. melléklet
SZULOI VELEMENYEK

2023/2024-es nevelési év munkatervérol

A sziiloi épiiletenkénti képviselok atolvasva a 2023/2024-es munkatervet, az alabbi észrevételeket tessziik:
Romsics-Popper Alexandra:
A 2023/2024-es nevelési év Munkatervet elolvastam, a benne foglaltakkal egyetértek.

Agoston-Ktai Brigitta:
A 2023/2024-es nevelési év Munkatervét elolvastam, a benne foglaltakkal egyetértek.

Bak Agnes:

Atolvasva a 2023/2024-es munkatervet elfogadom.

A 2023/2024-es munkatervet dtnézve, véleményezve, javaslatainkkal elldatva elfogadjuk.

Sziiloi képviselok nevében:
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Bak Agnes Romsics-Popper Alexandra Agoston-Katai Brigitta

Kiskunlachaza, 2023. november 27



