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HAZIREND

Az 6voda hazirendje — a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. Torvény, a nevelési-
oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolod
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan — meghatarozza a hazirend témakdrébe tartozo
szabalyokat.

1. A hazirend célja:

A hézirend célja, hogy — tobbek kdzott — megallapitsa:

- a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak modjat,

- a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

- az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az 6voda és helyiségei, berendezési targyai,
eszkozei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélatanak rendjét.

2. A hazirend hatalya:

2.1. A hazirend személyi hatélya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyre,
- az 6vodai ellatasban részesiild gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziildre.

2.2. A hazirend idébeli hatalya:

- a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a felvételkor (az intézményi gyermeki jogviszony
kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megszlinéséig tart,

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

2.3. A hazirend teriileti hatalya:

A hézirend eldirasait az intézmény teriiletén azon magatartasi szabalyait, melyek értelmezhetdek
intézményen kiviil is — az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében — az
intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

2.4. A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozé szabalyok:

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor az 6vodaszEk, sziildi szervezet, véleményezési jogot
gyakorol.

A hazirendet a neveldtestiilet részérdl az intézményvezetd/igazgato irja ala.

3. A hazirend nyilvanossaga:

A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnydban a hazirendet ki
kell fiiggeszteni az 6voda faliujsagara, oly médon, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék.
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A hézirend egy-egy példanyat at kell adni:
- a sziil6i szervezet képviseldinek,
- a kozalkalmazotti tanacs elnokének,
- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozéasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

II. A hazirend kotelezo elemei

Altalanos informaciok az 6vodarol:

Az intézmény neve:

Dobé Siandor Ovoda

2340 Kiskunlachaza Vorosmarty u. 3.
Honlap: www.lachaziovi.hu

E-mail: buzaviraga@lachaziovi.hu

Telefon: +36 24 430 027 vagy +36 20 569 70 31

Intézményvezeto:

Orosné David Ildiko

Tart6zkodasi helye: Székhelyovoda
Dob6 Sandor Ovoda

2340 Kiskunlachdza Vorosmarty u. 3.
Telefon: +36 20 422 98 81

E-mail: ovodavezeto@lachaziovi.hu

Az intézmény tagévodaja:

Buzavirag tagovoda

2340 Kiskunlachdza, Vorosmarty u. 6/a.
Telefon: 06 20 569 70 32

E-mail: buzaviragb@lachaziovi.hu

Az intézmény tagévodaja:

Peregi tagovoda

2340 Kiskunlachdza, D6zsa Gyorgy u. 260.
Telefon: 06 20 569 70 33

E-mail: pereg@lachaziovi.hu
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1. A nevelési év rendje:

* Nevelési év: szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.

* Nyari zaras idépontja: a Kézponti Konyha zarasanak megfelelden.(4z ovoda nyari zdarva
tartas idopontjarol legkéesobb minden év februar 15-ig a sziiloket faliujsagra kihelyezett
hirdetményben tajékoztatjuk.) A nyari zaras alatt iigyeletet biztositunk az ellatast igényld
gyermekek részére.

* Nevelés nélkiili napok: Nevelési értekezletek, szakmai és egyéb szervezeti tovabbképzések
céljabol 5 nevelés nélkiilli munkanapot vesziink igénybe. Az Ovodai nevelésnélkiili
munkanapokat minimum 7 nappal eldre jelezziik a sziiloknek. A nevelés nélkiili munkanapok
idépontjait az nevelési év eleji sziildi értekezleteken ismertetjilk a sziilokkel. A sziilok
alairasukkal igazoljak, hogy tudnak-e gyermekiik elhelyezésérdl gondoskodni. A nevelés
nélkiili napokon igény szerint tigyeleti lehetdséget biztositunk.

* Napi nyitva tartas: Hétfotol — péntekig 6.30 — 17 oraig. K6zos jaték minden reggel 6.30
oratol- 7 oraig, illetve délutan 16 — 17 6raig a kijeldlt csoportszobaban. A nyitva tartds ideje
alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

* FEgyeéb csoport osszevondsok:

Rendkiviili esetben, ha az egyes csoportok 1étszama 15 {6 ald csokken, a teljes nyitvatartasi
idében 0ssze lehet vonni. Errdl az intézményvezetd, ¢€s a tagintézmény-vezetok dontenek.

2. Ovodai jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasi rendje:

e Ovodai beiratkozas:
A felvételi jelentkezés minden év aprilis utolsé hetében torténik, naponta 8 — 16 6raig a
sz€khelyen és a Peregi tagintézményben.
A fenntart6 a beiratkozas idejérdl, az errél vald dontés és jogorvoslat benyujtasanak
hataridejérdl kdzleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢é a beiratkozas elsé hatarnapjat
megeldzden legalabb harminc nappal, a Mi Gjsagunk méarciusi vagy aprilisi szamaban,
valamint az évoda honlapjan.
A sziilok (édesanya ¢€s édesapa) a felvételi €s eldjegyzési napldba torténd beiratashoz a sziilok
személyazonossagat igazolé dokumentumat, lakcimkartyéjat, valamint a gyermek
személyazonossagat igazoldo dokumentumat, lakcimkartyéjat, TAJ szdm ¢€s ha van, akkor a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl sz616 hatarozat masolatat, tartos betegségrol szolo
igazolas masolatat, sajatos nevelési igényrdl szolo szakértdi bizottsagi szakvéleményt,
valamint az dvoda honlapjarol letdlthetd jelentkezési lapot, illetve a sziil6i feliigyeleti jogrol
késziilt nyilatkozatot. Az intézményvalasztasra vonatkozoan mindkét sziild egybehangzé
akaratat tiikrozve (mindkét sziild édesanya ¢és édesapa feliigyeleti jogat elismerve), mindkét
sziil0 alairasanak szerepelnie kell.
Amennyiben a csaladi allapotok a fent emlitetteket nem teszik lehetévé, hivatalos
dokumentumokkal tisztazni kell, az érintett sziilo feliigyeleti jogat s az ezt igazold
dokumentumokat a sziilének be kell mutatnia.
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A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekeét ko-
teles beiratni a telepiilési onkormanyzat/fenntarto altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A felvétel nem a jelentkezés sorrendjében torténik.

Beiratkozés utdn a fenntart6 altal engedélyezett 1étszamkereten beliil az intézményvezetd
dont a felvehetd gyermekekrol.
Ezen kiviil beiratkozas, és felvétel (a szabad férohelyek fiiggvényében) az egész nevelési
¢vben folyamatosan torténik azok szédmadra, akik betoltotték 3. ¢letéviiket, (nekik
kotelezden) vagy lakhelyvaltoztatas miatt dvodavaltoztatasuk ezt indokolja. A felvételhez
a sziilének javasoljuk, hogy gyermekével egylitt jelentkezzen az 6vodaban.
Gyermekek atvétele mas intézménybdl hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek
hivatalos nyomtatvanyat az intézményvezetok toltik ki és kiildik meg kolcsondsen
egymasnak.
Ovodai felvétel feltételei:

a. Betoltott 3. €letév (augusztus 31. napjaig)
Felvehetd az a 2 ¢és fél éves gyermek, aki a felvételt kovetden 6 honapon beliil betolti a 3.
¢életévét, és az 6voda korzetében lakik, abban az esetben, ha az 6voda rendelkezik szabad
féréhellyel.

Ovodai felvétel feltételei:

Betoltott 30 honap

Agy és szobatisztasag

A gyermekek Ovodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek moddja az
6vodapedagogus ¢€s a szililok megbeszélése alapjan torténik, a gyermekek fejlettségének
megfelelden €s a gyermek érdekeinek figyelembe vételével.

Az 6vodalatogatas megkezdéséhez orvosi igazolas sziikséges.

Felvételrdl, atvételrdl az intézményvezetd/peregi tagintézmény-vezetd dont.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontésrdl a sziilot a jelentkezés utolsé napjatdl szamitott 21
munkanapon beliil értesitjiik.

Csoportbeosztasrol az intézményvezetd, a peregi tagintézmény-vezeté dont, az
ovodapedagdgusok ¢és sziilok véleményének figyelembevételével a lehetdségek
mérlegelése mellett. A dontés-el6készitd munkajdhoz az intézményvezetd méajusban
véleménykutatast végez.

Nem magyar vagy kettés allampolgarsagn gyermek Magyarorszagon vald
tartozkodasanak dokumentumaival igazoltan nyerhet felvételt, ha megfelel a Ntk. 92.§ (1-
6) bekezdésében foglaltaknak.
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A kotelezo felvétel esetei
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy déraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

2020. janudr 1-tdl a kérelmet mar nem a jegyz6 szamara kell benyujtani.

A sziilé a targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjin a gyermek jogos érdekét
szem elOtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betolti, a Kormany rendeletében Kkijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason vald
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. [Nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torveny, 2019 julius 12-én elfogadott modositasa (a
tovabbiakban: Nkt.) 8. § (2) bekezdés]

Ha az eljarasba szakértot kell meghallgatni, akkor csak az ovodavezeté vagy a védono
rendelheté ki, és a fiiggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.

A sziilo kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 0vodai nevelésben valo részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését! [Nkt 72. § (1) b)]

Az o6voda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat a felvételi korzetben lakod
gyermekeket, akik a targyévben betoltik 3. életéviiket. Akiknek felvételét a Gyamhatosag
kezdeményezte.

Akik a Gyermekvédelmi torvény értelmében napkozbeni ellatasra jogosultak, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban részesiilnek: hatranyos vagy halmozottan hatranyos
helyzetliek. (A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek napi 6 orat kotelesek az
6vodaban tolteni)

Elsésorban a korzetben lakd és az Orszdgos Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag
szakvéleményével rendelkezd gyermekeket helyezziikk el (akinek a bizottsag az
ovodankat jelolte ki).

3. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok:

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési, gondozasi
intézményt.

Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és azonnal értesiti a gyermek sziileit. A sziiloknek, az értesitést kovetd
lehetd legrovidebb idon beliil, el kell jonni a gyermekért az intézménybe!

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is.
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Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha :

a) a sziild irasbeli kérelmére, amit legkésObb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld Ovodapedagogusnak az intézmény altal hasznalt (Hazirend 1. sz. melléklete
nyomtatvanyon as az intézményvezet6tol engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolést atadta a
gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak a felgyogyulast kovetd elsé ovodai ellatas napjan.

¢) a gyermek, a hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

d) a sziil6é egy honapban 5 napot igazolhat irasban, irdsbeli kérelemmel, 5 napon tali hidnyzas
esetén csak intézményvezetd adhat engedélyt a hianyzéasra, melyet meg kell indokolni. Az
irasbeli kérelmet az ovodapedagogusnak kell leadni, ¢és azt az 6vodapedagogus adja at a
vezetdnek. FONTOS: a tervezett hidnyzas el6tt minimum 5 nappal eldre kell jelezni!

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Az 6vodai feladatellatasban:

Ha a a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t (5) nevelési napnal tobbet mulaszt az intézmény vezetdje- a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- €és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz (10) nevelési napot, az intézményvezetd a
mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz (20) nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illeté¢kes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
szol6 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz
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sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan
ovodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap

A késések és azok igazolasa az Ovodai nevelésben valdo részvétel esetén:
A sziil6 altal irdsban vagy az o6vodapedagdgusnak szdban, elére jelzett késéseket igazoltnak
tekintjiik. Az igazolatlan késések osszeadodnak.

Minden tavolmaradast — az étkezési téritési dij jovairdsa miatt is — amennyiben megoldhaté el6z6
nap, de a hidnyzas kezdénapjan mindenképpen be kell jelenteni az 6vodapedagdgusnak, ill. a
telefont felvevd ovodai dolgozonak, személyesen, vagy az intézmény telefonszaman. Aki az
lizenetet atveszi, koteles jelenteni a csoportos 6vondnek.

4. Ovodai jogviszony megsziinése:

- Haa gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

(Az épiiletvaltas nem jelent masik ovodai atvételt, mivel egy ovoda vagyunk hdarom
epiiletben! A gyermekek érdekében nevelési év kozbeni épiiletvaltast nem engedélyeziink.
Erre minden nevelési év végén majusban/juniusban van lehetosége a sziiloknek irdasban
az ovodapedagogusoknak jelezve.)

- Haa sziil6 irasban jelezte, hogy a gyermek kimarad.

- Ha a felmentést engedélyezo szerv a sziilo kérelmére engedélyt ad a gyermek ovodabol
torténd kimaradasara.

- Haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

- Fizetési hatralék miatt az eredménytelen felszolitds és a gyermek szocidlis helyzetének
vizsgalata utdn a megszlinés targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,
amennyiben a gyermek nem tankoteles koru.

- Aki kdtelezé 6vodai nevelésben részesiil, annak nem lehet téritési dijhatralék miatt az
elhelyezését megsziintetni, ebben az esetben étkeztetésben nem részesiil.

5. A gyermekek dvodai életrendje

5.1. Ovodaba érkezés és tavozas rendje.

e Reggel az 6vodaba érkezd gyermeket kisérdje koteles az 6ltozébe bekisérni, valtoruha,
valto cipd hasznalata esetén az atoltdzésben segiteni.

e A gyermeket minden esetben az ott tartdzkodo pedagogusnak, dajkanak kell 4tadni.
Gyermeket az 61tozOben nem lehet magéra hagyni. Csak az 6vodai dolgozonak atadott
gyermekért tudunk feleldsséget vallalni. Egyediil érkezd, vagy mas kiskoraval 6vodaba
jaré gyermekért sem tudunk feleldsséget vallalni.

e A gyermekek érdekében és neveld munkank eredményessége érdekében az ovodaba
érkezés reggel 8.30 oraig torténjen meg.

e Az 6vodaban az ebédeltetés ideje 12 orakor torténik. Ebéd utdn 12.30 és 13 ora kozott
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lehet a gyermeket hazavinni.

A gyermekek 13 6ratdl pihennek legalabb 1,5 o6ra hosszat. Délutan 14.30 és 15 6ra kozott
uzsonnaznak. A szililé gyermekét uzsonna utan viheti el az 6vodabol. 16 oratol 17 oraig
Osszevont csoportokban jatszanak.

Elvalt, vagy valofélben 1évo sziilok esetén a birdsagi végzésnek megfeleléen jarunk el.
Gyermeket a sziiléi feliigyeletet gyakorld sziildnek adunk ki. Gyermek elhelyezési
hatarozat nélkiill az 6vodapedagogus koteles mindkét sziildnek kiadni a gyermeket. (4z
ovoda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet!)

Az 6voda feleldssége a gyermek atvételétdl az atadasig tart. Tavozaskor a gyermeknek el
kell koszonnie az 6vodapedagogustol, tovabb mar nem & felel érte. Atadas utdn az 6voda
jatékai, udvari eszkdzei nem hasznalhatok.

A gyermeket az 6voda nyitvatartasi idejének végéig a sziildnek haza kell vinni. Ha ezt
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudjak megtenni, értesiteniiik kell az ovodat,
hogy a gyermek megfeleld elhelyezéserol gondoskodni tudjunk. Amennyiben a sziilo nem
tesz eleget ennek a kotelességének, akkor a Gyermekjoléti Szolgalat segitségét vessziik
igénybe.

Ha a gyermekért érkez6 sziilé az 6vodapedagogus megitélése szerint nem cselekvoképes
(alkoholos befolyasoltsag, kabitoszer hatdsa alatt 4allo, stb.), jeleznie kell az
intézményvezetonek, vezetd-helyetteseknek, tagintézmény-vezetoknek. Ilyen esetben
értesitjiilk a masik sziilét vagy a gyermek egyéb hozzatartozdjat, ha ez nem lehetséges,
intézkediink a gyermek biztonsagba helyezésérdl. Ismételt eldfordulas esetén az
o6vodapedagdgus megteszi a sziikséges jelzést az intézményvezetd felé, aki tovabbjelez a
Gyermekvédelmi szolgélat és Gyamiigy felé.

5.2. Az ovodai élet

A gyermekek egész napos neveld munkat a csoportokban kialakitott napirend és heti rend
biztositja.

A napirendet és heti rendet az 6vodapedagogusok készitik el, a csoportba jard gyerekek
¢letkori sajatossagainak figyelembe vételével. Ezt a sziilok a nevelési év elsd sziiloi
értekezletén ismerik meg.

Az ovodai életet, a tevékenységeket/foglalkozasokat az intézmény oly modon szervezi meg,
hogy a szakmai kévetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a
gvermekek nevelésével, ellatasaval és gondozdsaval oOsszefiiggd feladatainak. Ezek a
feladatok megtaldlhatok az ovoda Pedagogiai Programjaban.

e Napi tevékenységek: A gyermekek kotott ¢és kotetlen fejlesztésben részesiilnek

¢letkoruktol és fejlettségiiktdl fliggden. A szabad jaték mellett naponta hallgatnak mesét,
tornaznak, rajzolnak vagy festenek, énekelnek, természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel
kapcsolatos és matematikai ismereteket kapnak.

e A logopédiai ellatasra szorulokkal a rackevei szakszolgalat logopédusa foglalkozik.
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Akinek sziikséges, fejlesztd foglalkozason a rackevei szakszolgélat fejlesztd pedagdgusa
foglalkozik.

e Sajatos nevelési igényll gyermekkel o6vodapedagogusaink mellett 6vodank
gyogypedagogusa, valamint megbizasi szerzOdéssel megfeleld  képesitéssel
gyogypedagogusok foglalkoznak.

o A gyermekek naponta levegdznek. A levegdzés hossza évszaktol és iddjarastol fiiggo.

o A gyermekek ebéd utan legaldbb 1, 5 6rat pihennek.

5.3. A syermekek ruhazata, személyes targvai az 6vodaban

e Az Ovoda - lehetéségein beliil - biztositja a napi tevékenységekhez sziikséges
eszkozoket, igy csak a gyermek személyes hasznalati targyaira, felszerelésre van
sziikség.

e Az dvodaban a sziil6 koteles gyermekének az alabbiakat biztositani:

Véltocipd a csoportszobai tartozkodashoz (szandal vagy jol szell6zd zart cipd).
Papucs, mamusz, cstszos talpa labbeli a baleset elkeriilése érdekében nem lehet.
Tartalék ruha: alsénemii, zokni, pdlo, nadrag, pulover.

Torolkozo (két gumis akasztoval ellatva).

Alvashoz: pizsama vagy alvo p6lo, agynemtl.

Torndhoz: kényelmes ruha, gumitalpt, jol zar6do cipd, torna zokni.

e Legyen az 6vodasnak sajat fogmoso felszerelése (fogkefe) és fésiije.

e Minden ruhaba, cipdbe, személyes felszerelésbe a gyermek dvodai jelét bele kell
rajzolni, vagy varrni.

e Felszerelésiiket a tisztasag, praktikussag, a kényelem jellemezze. Célszerli a réteges
oltozek.

o A személyes eszk0zok tisztitasarol, cseréjérdl a sziild koteles gondoskodni.

e A ruhdk elhelyezésére az Ovoddban minden gyermek szamdara jellel ellatott
oltozészekrényt biztositunk.

5.4. Ovodaba jarashoz nem sziikséges jatékok, taroyak:

e Az oOvoddba naponta legfeljebb egy olyan jaték hozhat6, amely a gyermek
¢letkoranak megfeleld. A gyermek az dvodapedagogus tudtaval és beleegyezésével
behozhatja kedvenc jatékat a csoportszobaba, mely szamdra érzelmi biztonsagot
jelent, s a tobbi gyermek szamara sem balesetveszelyes./ pliiss allatok, kisebb értéki
auto, esetleg kdnyv vagy tarsasjaték /

e A balesetek elkeriilése érdekében oOvodaba ¢kszert (nyaklanc, karkotd, gytri),
miik6dd mobil telefont behozni nem lehet.

e A fiilbevalo elvesztéséért, illetve az ékszerviselésekbdl adodo balesetekért az 6voda
felelosséget nem vallal.

e Az 6voda kerékpartaroloja a dolgozok, és az ovodaba kerékparral jar6 gyermekek
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kerékpérjainak tarolasara szolgal. Ovodas gyermek kerékparja csak lezart allapotban
tarolhatoé az intézmény teriiletén, melynek Orzéséért, épségének megovasaért lezart
allapotban sem vallal az 6voda feleldsséget
e Veszélyes eszkozoket az 6vodaba behozni tilos!

Felhivjuk a sziildk figyelmét, hogy a fenti eldirdsok megsértése esetén az intézmény a
bekovetkezett karokért nem felel.

6. A gyermek étkezése az 6vodaban, a téritési dij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések:

- az 6vodéaban napi haromszori étkezést biztositott (reggeli/tizorai-ebéd uzsonna)

- heti étrend az 6vodakban kifiiggesztve megtalalhato

- kérjiik, hogy a gyermek 6vodaba érkezés elott otthon reggelizzen

- tej vagy lisztérzékenység/ételallergia, cukorbetegség esetén szakorvosi igazolas sziikséges,
mely tartalmazza a fogyaszthatd élelmiszerek felsorolasat

- sziiletés és névnapi kinalasra szant édességet csak ellendrizhetd helyrdl fogadunk el, (a
talalokonyha nem fogadhat be ismeretlen eredetii és dsszetétell ételeket).

- szomjusag csillapitdsara minden épiiletiinkben, minden csoportban az évodai viztisztitd
berendezések altal tiszta ivovizet biztositunk 6vodasainknak az egész nap folyaman.

A NEBIH felhivja a figyelmet, hogy az ételmérgezések és ételfertdzések megeldzése érdekében
kiilonosen gondosan ¢és koriiltekintden kell eljarni, vagyis kérjiik a sziiloket az egylittmiikodésre:

o iddben tajékoztassak a sziiloket azokrol a kockazatokrol, amelyek felmeriilhetnek egy
haztartasi, ellendrizetlen koriilmények kozott készitett siitemény elfogyasztasa kapcsan,

e hatirozzak meg a rendezvényre bevihet6 siitemények korét,

o ¢lelmiszerbiztonsagi szempontbol keriilendok a nem kelléen hd-kezelt habos-, krémes
siitemények,

o keriilenddk a kiilonleges tarolési feltételeket, hiitést igényld, gyorsan romlo €lelmiszerek,

e iddben késziiljenek fel a hazi készitési siitemények fogadasara, biztositsanak
szennyezOdéstdl védett tarolo helyet, de az intézményi kozétkeztetéstol fliggetlen helyen,

o gy6zddjenek meg az atvett siitemények frissességérol, érzékszervileg megfeleld
allapotarol,

o romlas jeleit, érzékszervi nem megfeleldséget mutatd stiteményt ne szolgaljanak ki,

o asiitemények kezelését egészséges személyek végezzek,

e ne kezelje a sliteményeket hanyas, hasmenés, 14z, natha, jeleit mutato, fert6zo
megbetegedésben szenvedd személy.

A gyermekeknek a sziilok az 6vodai étkeztetéséért téritési dijat kotelesek fizetni, amelynek
mértékérdl a fenntartd dont a mindenkor érvényben 1€v6 jogszabalyok alapjan. Az étkezési
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téritési dij befizetése készpénzzel torténik az dvoda pénztaraban targyho 15.-ig, eldre. Abban az
esetben is be kell fizetni a gyermek étkezési dijat, ha a gyermek éppen beteg.
Betegségbdl visszatérd gyermek étkezését a sziilo az étkezés miatt koteles elozoé délelott 9 oraig
bejelenteni. Betegség esetén a hianyzas bejelentését kovetkezo naptdl a befizetett étkezes téritési
dija jovairasra keriil a targyhot koveté méasodik honapban, ha a bejelentés reggel 9 oraig
megtortént személyesen vagy telefonon. A fel nem hasznalt téritési dij abban az esetben keriil
visszafizetésre, ha a gyermek 6vodai jogviszonya megsziint (iskolés lett, vagy elkoltozott).

Ingyenes étkezés:

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 2015. szeptember 1-jét6l hatalyos modositasa értelmében, a bolcsddében ¢€s
az 6vodaban az ingyenes étkeztetésre valo jogosultsag Kiterjed:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekekre

c) akinek a csalddjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

e) nevelésbe vételét rendelte e| a gyamhatosag,vagy

f) csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130 %-at.

M

7. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 0vodaban csak egészséges gyerek tartozkodhat!
A sziil6 feleldssége, hogy beteg gyermekét ne adja be a kozdsségbe, ne tegye ki fertézésnek a
kozosséget €s rajtuk keresztiil az egészséges gyermek csalddjat €s az intézmény alkalmazottait.

e Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyerek az o6voddba, a tobbi gyerek
egészségének megdvasa érdekében nem fogadhato.

e Gyogyszert, gyogyszernek nem mindsiilé készitményt 6vodaba hozni tilos!

o Gyobgyszert 6vodaban szakorvosi igazolds ¢€s sziiléi nyilatkozat alapjan csak az a

gyermek kaphat, aki kronikus betegsége (epilepszia, crup, egyéb, stb...) miatt
folyamatos gyogyszerszedésre szorul.
Ezen gyermekek sziileit irdsban nyilatkoztatiuk, hogy gyermekiiket irdsbeli
szakorvosi engedély birtokaban, az egészségiigyi kockazatot ismerve, és vallalva
jaratja ovodaba, és az ismert betegséggel kapcsolatos probléema esetén - az ovodatol
elvarhato gondoskodas mellett - a felelosséget az ovoddara dat nem haritja.

e A gyermekek az 6vodaban véddoltast nem kaphatnak.

o A gyermekek egészségligyi ellatasa:
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Védonoi szolgaltatds

A védoéndk évi harom alkalommal,- de fejtetvesség eléfordulasakor soron kiviil is -
szlir@vizsgalatot végeznek.

A teriileti védond, irdsban értesiti a korzetébe tartozo gyermek torvényes képviseldjét
az életkorhoz kotott szlirdvizsgalatok esedékességérol, jelentdségérdl, helyszinérol és
id6pontjardl, a vizsgalat elmulasztdsanak a gyermek egészségi allapotara vonatkozé
lehetséges kovetkezményeirdl.

e Napkozben tortént megbetegedés esetén sulyos esetben (lazgorcs, eszméletvesztés)
azonnal orvosrol kell gondoskodni, és a sziil6t azonnal értesiteni kell.

e Enyhébb esetben (hasmenés, hanyas, hasgorcs stb) az o6vodapedagogus értesiti a
sziil6t, aki orvoshoz viszi gyermekét. Ezutan csak orvosi igazoldssal johet ujra a
gyerek.

o Fert6zd betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a
bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertStlenit6 takaritast végez.

e 3 vagy ennél tobb napos hianyzas utdn a gyermek csak orvosi igazolassal (ANTSZ
altal eldirt szabaly), eldzetes bejelentés utan hozhaté ismét 6vodaba. Az orvosi
vizsgalatokon a betegség és gyogyult allapot idépontja legyen feltiintetve. (Mettol
— meddig tartott.)

o Kivétel ez alol, ha a gyermek eldzetes engedéllyel van tavol Ez esetben a sziild
vallalja, és biintetdjogi felelossége tudataban kijelenti, ha a gyermek beteg a tavollét
alatt, akkor elviszi orvoshoz.

e Amennyiben a sziild, gyermeke fejében ¢16skodot észlel, koteles azt jelezni, hogy a
tobbi gyermek érdekében a sziikséges intézkedést megtehessiik. Ezeket az eseteket
kell6 tapintattal, a gyermek személyiségjogainak tiszteletben tartasaval kezeljiik.

e Az 6vodai dolgozok altal észlelt fejtetvesség tényét a védonok felé jelezziik.

7.1. Az egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok:

Egészséges taplalkozds megszervezése

Ovodaink talalo-konyhdkkal rendelkeznek. Az étkezést a fenntartd altal miikodtetett
kozponti konyha biztositja. A Kozponti Konyhaval torténd egyeztetés nyujt lehetéséget
ahhoz, hogy befolyasolni tudjuk a gyermekek egészséges taplalékhoz jutasat.

Mindségi kifogas, egyéb probléma esetén a kozponti konyha felé jelzéssel éliink.
Mindennapos testnevelés, testmozgds

Pedagdgiai programunkban megfogalmazottak alapjan, a heti és napirend szerint torténik
a gyermekek mozgasfejlesztése.

Telephely oOvodank és tagintézményiink nem rendelkezik tornaszobaval, de a
csoportszoba, az 6vodaudvar, a rendelkezésre all6 mozgasfejlesztd eszk6zok nyujtotta
lehetéségek maximalis kihasznalasaval segitjik a gyermekek mozgésigényének
kielégitéseét.

A testi és lelki egészség fejlesztése

Bantalmazdas megelizése
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Baleset megelozés és elsosegélynyujtas
Személyi higiéné

Ovodapszicholégus igénybevétele
Elvardasok megfogalmazdasa

8. A gyermek értékelési rendjével kapcsolatos szabalyok:

A beiskolazas rendje
- A gyermek addig latogathatja az Ovodat, amig az iskolai életmodhoz sziikséges
fejlettséget eléri.

A tankoteles koru gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodaban torténo részvétele
kérdésében 2020. januar 1-jétol az Oktatasi Hivatal fog dontést hozni.

Az eljaras a sziild kérelmére indul, hiszen a sziil6 az, aki barmilyen indokbdl ugy véli, hogy
gyermeke szdmdra az iskola megkezdése még nem indokolt, nem célszerii. A kérelemben
barmilyen relevans indok leirhato, igy a sziilé leirhatja, miért, milyen okbdl kérelmezi a
felmentést, milyen koriilmény, allapot, tény teszi azt indokolttd. Az eljarasban ezen koriilmények
vizsgélatara keriil sor. A sziild a kérelméhez barmilyen, altala fontosnak tartott iratot,
dokumentumot mellékelhet, kikérheti az 6vodatol a gyermek fejlédését nyomon kovetd
nyomtatvanyt is, és azt is csatolhatja, ilyen mddon a kérelemmel foglalkoz6 szakemberek
kozvetve az dvoda véleményét is figyelembe vehetik. A fejlddést nyomon kdvetd nyomtatvany
csatolasa ugyanakkor nem kotelezd, hiszen nem csak olyan koriilmény, allapot, tény mertilhet
fel, melyeket ez az 6vodai dokumentum tartalmaz.
Az Oktatasi Hivatal eljarasa kozigazgatasi hatosagi eljards. Amennyiben az Oktatasi Hivatal
hatésagi eljarasa keretében ugy itéli meg, hogy kiilonleges szakértelemre van sziikség a
megalapozott dontés meghozatalahoz, szakértdt vesz igénybe. A kirendelt szakértd csak az eddig
is e kérdéssel is foglalkozd szakértdi bizottsag lehet, ahol hozzaértd szakemberek foglalnak allast
a gyermekkel kapcsolatosan. A szakértdi bizottsag szakértdi véleményét a mar bevett, eddig is
alkalmazott komplex pedagogiai-gyogypedagdgiai — pszicholdgiai, sziikség szerint orvosi
vizsgélata alapjan alakitja ki, az Oktatasi Hivatal ez alapjan dont a kérdésben.

A tankotelezettség megkezdésével (a tovabbiakban: iskolakezdés) kapcsolatos eljarasra az
alabbi jogszabalyok 2020. januar 1-jét6l kezdoédden hatalyos rendelkezései iranyadok:

e Nkt. — a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

e Akr. — az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény

e Okt. Hiv. rendelet - az Oktatasi Hivatalrol szolo 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

e Nkt. vhr. — a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szo16 229/2012. (VIIL.
28.) Korm. rendelet

o EMMI rendelet - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet
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e Ped. rendelet - a pedagogiai szakszolgélati intézmények miikodésérdl szold 15/2013. (11
26.) EMMI rendelet

I. Iskolakezdés halasztasa

Az NKkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A térvényes képviseld, vagyis a sziild
vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt.

Nincs azonban sziikség arra, hogy a sziil0 vagy a gyam kérelmezze ezt az Oktatasi Hivatalnal, ha
az illetékes pedagogiai szakszolgéalatokon keresztiil elérhetd szakértdi bizottsag 2020. januar 15-
e elott kiallitott véleménye azt tartalmazza, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben torténd részvétele javasolt. Ebben az esetben a gyermek automatikusan tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. Ebben az esetben a teendd a kovetkezd: a sziilonek
a szakértdi bizottsagi véleményt a gyermek 6voddjaban be kell mutatnia, amely alapjan az 6voda
a koznevelési informacios rendszerben (a tovabbiakban: KIR) rogziti ezt a tényt.

Amennyiben ilyen szakértéi bizottsagi vélemény nmem all rendelkezésre, akkor a sziilonek
javasolt az Oktatasi Hivatalhoz kérelmet benyu;jtani.

Az Oktatasi Hivatal a kérelmeket csak 2020. januar 1-jét kovetden fogadja be, és a kérelem
postara adasara csak 2020. januar 15-ig van lehetéség.

A kérelem vonatkozasaban az alabbi szabalyok iranyadok:

e A sziil6 vagy gyam a kérelmét kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be,
legkorabban 2020. januar 1-jétol. Az Oktatasi Hivatalnak a 2020. januar 1-e el6tt
érkezett kérelmeket nem all modjaban elbiralni.

e A kérelem benyujtasara legkésébb 2020. januar 15. napjaig van lehetésége a
sziilének vagy a gyamnak. Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzon a feladas
datumaként 2020. januar 15. szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbirdlja, &m az azt
kovetden postara adott kérelmeket nem fogadja be, az eljaras szerint ,,visszautasitja".

e A sziild vagy gyam a kérelmet az Oktatdsi Hivatal altal a honlapjan elérhetové tett
informatikai tAmogato rendszer segitségével kitoltott, majd ezt kovetden kinyomtatott
vonalkodos adatlapon, papiralapon nytjthatja be.

e A kérelmeket postai titon varjuk az alabbi cimre:

Oktatasi Hivatal
Budapest
1982
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A tankotelezettség megkezdésének halasztdsa (az iskolakezdés elhalasztasa, vagyis egy évvel
tovabbi o6vodaban maradas) iigyében kezdeményezett eljaras kérelemre indul. A kérelmet
kizarolag a sziild vagy a gydm nyujthatja be. A beadvanynak tartalmaznia kell a kérelmezd
nyilatkozatat arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem benyujtasara, mivel a sziil6i feliigyeleti jogot
egyediil gyakorolja, vagy —— kozoOs sziiloi feliigyelet esetén — a masik sziilo kifejezett
hozzajarulasaval jar el.

A kérelem kotelezé tartalmi elemei

Az eljarés sordn az Oktatasi Hivatal a jogszabalyi feltételek teljesiilését fogja vizsgalni.
A kérelemben nevesitett gyermek azonosithatosdga a kérelem elbiralasanak elofeltétele, ezért

kérjiik, hogy az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu) késdbbiekben elérhetd
kérelemiirlapot hasznalja.

A kérelemirlap kitoltéséhez az alabbi adatok megadésa feltétleniil sziikséges:

o akérelmezo (szilil6, gyam) adatai: név, sziiletési adatok, kapcsolattartasi adatok (postai
cim, e-mail cim, telefonszam)

o a gyermek személyes adatai: név, sziiletési hely és 1d6, oktatasi azonosité szama, amelyet
az 6vodatdl tud a sziil6 vagy a gyam megkérdezni, a lakcim

o agyermek 6voddja adatai, mellyel jogviszonyban all: OM azonosité szama, neve, cime —
ezeket az adatok szintén az 6vodatol tudja a sziild vagy gyam megkérdezni

» agyermeknek milyen egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja és a fejlddése, iskolai
¢letre felkésziilése szempontjabol miért lenne eldnyds tovabbi egy évig az dvodaban
maradasa kérelmez6 sziil6 nyilatkozatat arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem
benyujtasara, mivel a sziil6i feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja, vagy = koz0s sziil61
feliigyelet esetén — a masik sziild kifejezett hozzajarulasaval jar el.

Kérjiik, hogy a kérelemben foglaltakat aldtdmaszté dokumentumot (szakorvosi vélemény,
pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsagdnak szakvéleménye, fejlédést nyomon kdvetd
nyomtatvany stb.) csatolja kérelméhez.

II. Korabbi iskolakezdés

e Arrais van lehetdség — ahogy az elmult évek tobb szaz esetében, - hogy a gyermek a
sziil6 vagy gyam kérelmére hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri. Ebben az
esetben is az Oktatasi Hivatalhoz kell benyujtani a kérelmet, melyhez az Oktatasi Hivatal
honlapjan december végén elérhetd formanyomtatvany kitoltésével lehet kezdeményezni.
A fenti rendelkezések erre az esetre is értelemszeriien irdnyadok.
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Mind az 1., mind a II. esetben meghatérozott kérelmeket az Oktatasi Hivatal az Akr. vonatkozo
szabdlyai alapjan biralja el.

Amennyiben a kérelemben foglaltak €s a csatolt dokumentumok alapjan minden sziikséges adat
rendelkezésre all a dontés meghozataldhoz, az Oktatdsi Hivatal nyolc napon beliil dont.
Amennyiben nyolc napon beliil nem hozhatéo dontés a kérelem targyaban — vagy azért, mert
hidnyos a kérelem, vagy mert tovabbi adatok beszerzése sziikséges a dontés megalapozasahoz,
vagy mert szakértdi bizottsag kirendelése indokolt — az Oktatasi Hivatal teljes eljarasban, hatvan
napon beliil dont a kérelemrol.
Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birdsagi jogorvoslat vehetd igénybe, melynek soran az
illetékes birdsag negyvendt napon beliil koteles hatarozatot kiadni.

A gyermek fejlodésével kapcsolatos szabalyok
- A gyermek fejlédésének nyomon kdvetése egyéni fejlettségmérd lapon torténik.
- A gyermekek fejlettségét 6vodaba érkezéskor, majd ezt kovetden nevelési évenként
kétszer rogzitik az 0vodapedagogusok.
- A sziild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl tajékoztatast kapjon fogadd ora keretében.

- A tajékoztatas évente kétszer torténik, melyet a sziil6k a fejlettségméré lap aldirasaval
igazolnak.

- A fejlettségmérd lapot a sziilok az 6vodédban tekintik meg, az dvoda teriiletérdl azt
kivinni nem lehet.

9. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai
A jutalmazas €és a fegyelmezés célja a kozvetitett értékek megerdsitése, a pedagodgiai
programban megfogalmazottak alapjan.
Jutalmazas elve: Azt a viselkedést jutalmazzuk, amit az adott gyermeknél meg akarunk
erdsiteni.
Nevelésiinkben a jutalmazast részesitjiik elonyben.
Formai: -metakommunikativ (elismerd tekintet),

- verbalis (elismerés/ dicséret...),

Targyi jutalmazas: mértékkel, kiemelt esemény (hazi rajzpalyazat, sportnap, versmondo
nap, stb...), a tagintézmények éves munkatervben szerepld programjaihoz illeszkedden,
csekély, azonos értékii targy lehet.

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk
el.

A gyermeket téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az alabbiak szerint
jutalmazni kell.

A jutalmazasndl a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének
litemét, egyéni képességeit!
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A jutalom fajtak

a.) Osztonzé

Az 6sztonzo jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo ton
halad!

b.) Ertékel6-minésité jutalom

Ertékeld-mindsité- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését
jelenti.

A jutalmazas, a jo teljesitményt kdvetd visszajelzés!

A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, biiszkeség
tabla, megtapsolas, jutalom megbizatas.

Fegyelmezés elve: a helytelen magatartds megeldzése pedagodgiai eszkdzokkel,
modszerekkel a helyes viselkedésre 6sztonzés.

Formai:

- metakommunikativ (rosszalld tekintet),

- verbalis (elmarasztalas).

(A sajat, és a tobbi gyermek testi épségét veszélyeztetd magatartds estén a jatszod
csoportbol kiemelés.)

A fegyelmezés soha nem fizikai bantalmazast jelent!

Intézménylink fontosnak tartja a gyermekek kiegyensulyozott és sokoldalu
személyiségfejlodését, a gyermekekhez vald pozitiv hozzaallast, mint nevelési eszkozt, melyet
tobbek kozott a félelem nélkiili 1égkor megteremtésével ér el.

Alapelvek:

atterelés,

alkalmazott példamutatas, nyomasgyakorlas helyett,

negativ események pozitivva formalasa,

elfogadas,

tiikr6zés modszere,

valasztasi lehetOségek adasa a gyermeknek,

hatarok kijelolése, véleménykutatas a gyermekek korében, 01j szabalyok kozos felallitasa
¢€s egységes szabalykovetés,

kozosségi érzés segitése.

10. Kozosségi élet szabalyai

Az 6vodai nevelés fontos feladata a gyermekek kozosségi €letének kialakitasa. Egy jo
kozosségben, egy jOl szervezett szokas és szabalyrendszerben, konnyen elsajatitjak, megtanuljak,
hogyan kell egy kozosség tagjanak lenni, szokasokat elfogadni, szabalyokhoz alkalmazkodni,
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azokat betartani. A gyermekek szamara az €letkori és egyéni sajatossagainak megfeleléen
kialakitott szokas €s szabalyrendszer, a korlatok és hatarok érzelmi biztonsagérzetet adnak. Ha
azokat kovetkezetesen betartjuk €s betartatjuk, akkor tudni fogjak, meddig mehetnek el, és ezzel
nem korlatozzuk 6ket, hanem tdmogatast, biztonsagot adunk nekik, segitjiik 6ket az életben valo
eligazodasban. A meghatarozott keretek kozott viszont szabadon szarnyalhatnak, lehetdséget
kapnak bizonyos dontésekre, valasztasokra. Tapasztalataink szerint a szokéasok €s szabalyok
hidnya, a kdvetkezetlenség, a tulzott szabadsag zavart kelthet a gyermekekben, magatartasi
problémak kialakulasahoz vezethet.

11. Védo - 0vo rendelkezések:

A gyermekek biztonsdga érdekében a bejarati ajton, kapun 1évé toldzarat minden esetben

hasznalni kell, hogy a gyermekek az utcara ne jussanak ki.

A gyermekek fejlettségiiknek megfeleld balesetvédelmi nevelésben vesznek részt.

A gyermekeknek az 6vodapedagogusok életkoruknak megfeleld, a balesetek megel6zését

szolgalo szabalyokat ismertetik a nevelési év megkezdésekor, udvarra menetel elott,

kirandulasok alkalméaval, csoportszobai foglalkozasokon. Kérjiik a sziiloket a szabalyok

koz6s foganatositasara és betartatasara.

Baleset el6fordulasakor az 6vodapedagdgusnak minden esetben tajékoztatni kell a sziil6t

(gondvisel6t). Ha a gyermek orvosi ellatdsra szorul, a sziilot értesiteni kell, és

jegyzokonyvet kell kiéllitani a baleset koriilményeirdl.

A gyermek jogainak védelmét és optimalis fejlodését az 6voda pedagdgusai segitik.

Elérhetok elére egyeztetett idépontban. Az 6voda gyermekvédelmi feladatainak

megszervezéséért, ellatdsaért az intézményvezeto felel.

A gyermek felnétt felligyelet nélkiil az 6voda teriiletén nem tartozkodhat.

Az oOvodan kiviil szervezett foglalkozasok, kirandulasok csak abban az esetben

szervezhetok, ha ahhoz a sziil0k alairasukkal hozzajarulnak.

Az 6voda helyiségeinek hasznalata, rendkiviili eseménykor 6vodapedagdgusi iranyitas

mellett, a menekiilési utvonal rendje, illetve a kifiiggesztett utmutatas alapjan torténik.
Koz0s sétak alkalmaval az 6voda kdrnyékére vonatkozo kozlekedési szabalyok betartasa és

betartatasa az 6vodapedagdgus feladata.

12. Sziilok az évodaban:

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

e Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnotteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat,
vigyazzanak Kkisebb csoporttarsaikra, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusaikat ne durvasaggal,
eroszakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék gyermekeikben.
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o Ezért ne tegyenek a gyermek eldtt, indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara, az ovodara, az ott dolgozo felndttekre, és ne
biztassiak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyermekét érte
sérelem.

e Kérjiik, hogy az On gyermekét ért sérelem megtorlasat (mas gyermekén)
folyoson torténo szidast, veszekedést mell6zze! Az 6voda minden dolgozojaval
tisztelettudoan kozoljék észrevételeiket!

e Annak érdekében, hogy a gyermekeket, a nekik legmegfelelobb médon neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és 6szinteségre.

e Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keresséek fel
eldszor a csoport 6vodapedagogusait, majd az épiilet vezeto-helyettesét, illetve az
intézmény vezetdjét. Veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

e A sziiloknek lehetdoségiik van arra, - és igénylik is, - hogy az 6vodaban folyo
pedagogiai munka kialakitasaban a megfelel6é forumokon aktivan részt
vegyenek, otleteikkel segitsék elo a kozos gondolkodast.

A sziiloi jogok és kotelességek képviselete:

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa érdekében az egyiittmiikodés, kapcsolattartas
szorosabba tételére kell torekedniink.

A sziil6knek lehetdségiik van ra, - és mi is igényeljiik is-, hogy az 6vodéaban folyo pedagdgiai
munka kialakitasdban, annak gyakorlataban, mint partnereink, a sziilok aktivan vegyenek részt,
oOtleteikkel segitsék eld kozos célunk megvaldsitasat.

Ennek férumai:

Sziil6i értekezletek

Fogado 6ra

Csaladlatogatasok

Nyilt napok

Ko6z06s rendezvények, munkadélutanok, csaladi napok

Sziildi jogok és kotelességek:
A sziil6 jogai:

A sziild joga figyelemmel kisérni a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét. Megallapitasairol tajékoztatja az dvodapedagodgust, intézményvezetot
¢és a neveldtestiiletet, sziikség esetén a fenntartot.

A szabad intézményvalasztas joga.

Az 6vodai alapszolgaltatas igénybevétele.

A pedagdgiai programhoz kapcsolodo ingyenes szolgaltatasok igénybevétele.

A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérdl tajékoztatast kapjon fogado ora keretében.

A hit- és erkolcstan oktatas igény szerinti megszervezésének lehetové tételét kérje,
Megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.
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Gyermeke fejlodésérdl részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon fogadd ora keretében.
Gyermeke kiilonleges gondozasdhoz, sajatos nevelési igényének megallapitasahoz
sziikséges eljarasrol tajékoztatast kapjon.

frasbeli javaslatat az intézményvezeté megvizsgalja, és arra érdemi valaszt kapjon (30
napon beliil)

A pedagdgus, vagy a nevelési intézmény vezetdje hozzajarulasaval részt vegyen 6vodai
foglalkozason/tevékenységeken.

Részt vegyen a sziildi képvisel6k megvalasztasaban.

Kezdeményezze sziildi szervezet 1étrehozasat, és kozremiikodjon annak munkajaban.
Személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések
meghozatalaban.

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen eljarast
indithat, az intézmény panaszkezelési szabalyzataban leirtak szerint.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési intézmény hézirendjében
foglaltakkal.

Az ilyen indok alapjan benyujtott kérelem targyaban hozott masodfoktl dontés a birdsag
elott is megtamadhat6 arra valo hivatkozassal, hogy az gyermeki jogviszonyra vonatkozo
rendelkezésbe iitkozik.

Informécidt kérhet arrdl, hogy az 6voda személyes adatait milyen mddon tarolja, illetdleg
az éltala megadott, rola nyilvantartott személyes adatok megfelelnek-e a valosagnak.

- Adatai pontositasat, modositasat, torlését nevelési év elején, illetve az adatokban tortént

valtozas esetén az dvodapedagdgusoknak irdsban jelezheti.

A sziil6 kotelességei:

Biztositsa gyermeke részvételét az Ovodai nevelésben, tovabba tankotelezettségének
teljesitését.

Sziikség esetén biztositsa gyermeke megjelenését, illetve rendszeres részvételét a
szakszolgalati foglalkozasokon.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke testi, lelki, szellemi fejlddéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

Segitse eld gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az intézmény rendjének, a
kozosségi €let magatartdsi szabalyainak elsajatitasat, személyiségének pozitiv iranya
fejlodését.

Kotelessége az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartani.
Kotelessége a gyermeke altal az 6vodaban szandékosan okozott karok megtéritése.
Gyermeke Dbeiskolazas eldtti  kotelezd egészségligyi sziirdvizsgalaton — torténd
részvételének biztositasa.
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- A kotelezben kozlendé adatokat megadni: a gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye,
ideje, a sziilok neve, elérhetésége (legalabb egy telefonszam pl. lakéas, munkahely, illetve
mobil) ahol napkdzben elérhetd. Ha az 6vodéaban leadott adatokban (munkahely, lakas,
telefon, gyermekek szama) valtozas torténik, 24 oran beliil jelezni.

- Tiszteletben tartani az intézmény vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottaik emberi
meéltosagat és jogait.

A sziiloi kotelességmulasztas kovetkezményei:

Az oOvoda tapasztalatai, ill. megitélése alapjan, amennyiben a sziild6 nem tudja, vagy nem akarja
szlloi kotelességeit teljesiteni, akkor az 6voda torvény altal eldirt kotelessége jelezni a gyermek
érdekében:

o Jelzés a teriiletileg illetékes Gyermekjoléti Szolgalat felé, amennyiben az
o6vodapedagogus gyermek bantalmazasat, sulyos elhanyagolasat vagy egyéb mas stlyos
veszélyeztetd okot tapasztal.

o Jelzés a jegyzé és a Gyermekjoléti Szolgalat felé, igazolatlan mulasztasok esetén,
(kiilonosen HH ¢és HHH gyermekek esetében)

e Iskolaérettségi vizsgalat elmulasztasakor.

A kozfeladatot ellatd ovodai dolgozokkal szemben torténé barmi nemil negativ sziil6i
fellépést a csaladsegito és gyermekjoléti intézmény, sulyosabb esetben a rendorség felé
jelezziik.

A sziil6i kozosség jogai:

- A sziilOk jogait €s kotelességeit az 6vodaban miikodo Sziiléi Szervezet képviseli.

- A sziil6i szervezet tagja lehet barmelyik sziil6. A sziiléi szervezet vezetését
csoportonként két/harom tag irdnyitja, akit a sziilok valasztanak.

- A sziiléi szervezet tajékoztatast kérhet, és tandcskozasi jogkorrel bir minden olyan
kérdésben, mely a gyermekek nagyobb csoportjat érinti. Az dévodaban a gyermekek
nagyobb csoportja a mindenkori felvett gyermeklétszam 70%-a.

- Joga, hogy minden nevelési év kezdetén meghatdrozza azt a legmagasabb Osszeget,
melyet az 6voda altal szervezett, nem ingyenes szolgéltatasok korébe tartozd program
(bab vagy gyermekszinhazi eldadéds, buszos kirandulas) megvaldsitasanal nem Ilehet
tullépni.

13. Adatkezelés az 6vodaban:
A gyermekek adatainak védelmét az oOvoda adatvédelmi torvénynek megfeleléen koteles
biztositani.

- A kotelezben nyilvantartott adatok: a gyermek neve, allandd és ideiglenes lakcime,
sziiletésének helye, ideje, a sziilok neve, alland6 és ideiglenes lakcime, elérhetdsége,
allampolgarsaga, TAJ-szama, a gyermek fejlddésével kapcsolatos adatok, a
gyermekbalesetekre vonatkozo6 adatok, a gyermekvédelmi nyilvantartas adatai.
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- Az adatok tovabbithatok: a fenntartd, pedagdgiai szakszolgalat, iskolakdteles gyermek
eset¢ben az iskola felé, a birdésag, rendorség, ligyészség, allamigazgatisi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat felé. Egyéb esetben személyes adat csak akkor kdzolhetd, ha
ahhoz az érintett irasban hozzajarul.

e Egyiittmiikodés

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagogust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés — oktatas
folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat
6vodapedagdgusaitol kérjenek.

. Az intézmény létesitményeinek a hasznalati rendje:

e Beszoktatasi idon tal, a csoportban — az dvodai élet zavartalansdga érdekében — sziild,
testvér nem tartdzkodhat.

e Azudvaron gyermek csak 6vodapedagogus feliigyelete mellett tartézkodhat.

e Az 6voda udvara nem kozteriilet, igy jatszotérként csak az Ovodéaba jard gyermek
hasznalhatja.

e Az 6voda melegitkonyhdjaba csak 6vodai dolgozo 1éphet be.

¢ Gyermekmosddba csak 6vodas gyermek €s 6vodai dolgozo 1éphet be.

Az ovoda kerékpartaroldja a dolgozok kozlekedési jarmiiveinek, és az 6vodaba

kerékparral jaré 6vodasok jarmiiveinek taroldséara szolgal.

Alkohol fogyasztasa az intézmény egész teriiletén tilos!

Dohanyozni az intézmény egész teriiletén tilos!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, tigynok tevékenység nem folytathato.

Az ovoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az intézményvezetd, tagintézmény-

vezetOk adhatnak engedélyt.

(Az engedély megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikddésével

kapcsolatos, illetve azzal Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda

hirdetdtablajara.)

Specialis rendelkezések

Az 6voda rendezvényei, linnepei nyitott vagy zart forméban keriilnek megrendezésre.
Ez épiiletenként valtozo. (Mindig az éves munkaterv szerinti).

16.

A hazirenddel kapcsolatos egyéb szabalyok,a tajékoztatas és tajékozodas rendje

e A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziiléi értekezleteken torténik, ezt a sziilok
alairasukkal igazoljak.
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A megismerhetéség folyamatos biztositdsa céljabol a hazirend az intézmény

épiiletében kitlizésre kertil.

e A hazirenddel Osszefliggd kiegészitd tajékoztatasi igényét a szlilé az
intézményvezetonek, vezetd-helyetteseknek, vagy a tagintézmény-vezetoknek
jelezheti.

e A Hazirend egy példanyat beiratkozaskor, illetve a Hazirend érdemi valtozasa esetén
at kell adni a sziilének.

e A hézirend moédositasat a jogszabalyi valtozas, ill. sziiléi kezdeményezés is
sziikségessé teheti. A hazirendet ennek megfelelden, sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

e A hazirend betartasat, ill. betartatasat az intézményvezetd, 6vodavezetd helyettesek és
a tagintézmény-vezetok ellendrzik.

17.. A kotelezo- és valaszthato foglalkozasok rendje:

Ovodank a Tevékenységkozpontu Pedagogiai Program szerint dolgozik.
Ez a dokumentum szabdlyozza a kotelezd foglalkozasok rendjét, a gyermekcsoportok
napirend;jét.

Sziiléi igények alapjan fakultativ hit- és valldsoktatdst valamint néptdnc ovi és mozgas
foglalkozast biztositunk, mely az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az Ovodai é€letrendet
figyelembe véve szervezddik. A fakultativ hit- és vallasoktatds valamint a néptanc ovis ¢és
mozgas foglalkozasok iddpontjardl és helyérdl a sziiloket sziiloi értekezleten, valamint a
falinjsagokon tajékoztatjuk.

Orosné David I1dik6
Intézményvezetod
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LEGITIMACIOS ZARADEK 1.
Az 6voda hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
véleményezési jogaval élve a dokumentumrdl a neveldtestiileti elfogadas eldtt véleményt
alkotott az 6voda Kozalkalmazotti Tanacsa.

Kiskunlachaza, 2019. december 3.

Az 6voda Kozalkalmazotti Tanacsa NEVEDEIN: .....eeerienee ettt e
Bai Szabina

Az dvodaban mikodéd Sziildi Szervezet nevében:

Antal Katalin Magyarné Baranya Zsanett Juhéaszné Knapcsik Andrea

LEGITIMACIOS ZARADEK 2.

Az 6voda neveldtestiilete az 6voda HAZIRENDJET 2019. december 3.-an tartott hatarozatképes
neveldtestiileti iilésén at nem ruhazhatd jogkorében 19 igen szavazattal, a 18/2019. (XI1.3.)
hatarozat szamon elfogadta. Az elfogadas tényét a nevel6testiilet tagjai a neveldtestiileti
értekezlet jelenléti ivén hitelesitd alairasukkal tantsitjak.

LEGITIMACIOS ZARADEK 3.

Az o6voda 18/2019. (XII.3.) szamu hatarozataval elfogadott hazirendet a nevel6testiilet
képviseletében dontési hataskorében jovahagyta az intézmény vezetdje.

Kiskunlachaza, 2019. december 3.

Ph.

Orosné David I1diké
Intézményvezetod
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