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§
A MUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE

Az 6vodai munkaterv a hatilyos jogszabalyok fegyelembevételével tartalmazza az 6vodai nevelési év helyi rendjét.

« A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény

» A nemzeti kdznevelési tdrvény végrehajtisarol szold 229/2012. (VIIL. 28.) Korményrendelet
« Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjéardl szolo 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet

» A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

» A pedagbgusok 1 életpalyédjardl szol6 2023, évi LII. térvény

« A 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 0 életpalyajarol sz616 2023. évi LIL térvény végrehajtasarol

« A munka t6rvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény

+ A Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013, évi V. tdrvény

« A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati H,&mmmﬂwno_ 44/2007. (X1I. 29.) OKM rendelet

» 1997. évi XXXI. tdrvény a gyermekek védelmérd] és a gyamigyi igazgatasrol

« 149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet a gydmhatdsagokrol, <&§B a Qoﬁﬁo@o&og és gyamugyi eljarasrol szolo

» 1993, évi XCIIL. t6rvény a munkavédelemrol

~ Sajatos nevelési igényi tanuldk iskolai oktatdsanak irdnyelve, a tartds gydgykezelés alatt all6 gyermekek, tanuldk kdznevelési ellatasanak
iranyelve

« AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérél
(4ltalanos adatvédelmi rendelet) GDPR

« 40/2024. (IX. 2.) BM rendelet a neveld-oktatd munka sordn alkalmazott tartalomszabélyozok ismeretérél sz6lo, miniszter altal elrendelhet
képzés teljesitési kotelezettségerdl

'
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o A Kormény 77/2025.(1IV.15.) Korm.rendelete az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl sz6l6 363/2012.(XI1.17.) Korm. rendelet,
valamint egyes koznevelési targy kormanyrendeletek médositasarsl

* A Kormény 182/2025. (VI. 30.) Korm. rendelete a 2024/2025. tanévi teljesitményértékelés alapjan torténd illetmény kifizetésérsl és
egyes koznevelési targyt korméanyrendeletek médositasardl

A munkaterv elkészitése soran az alabbi, \wmawwmmﬁmm_mﬁm_%»-ﬁo&o__o_ kapesolatos OH-kiadvanyok is irdnyadok:
* A 2025. évi mindsitési eljardshoz tartozd Utmutatdk és Kiegészité ttmutatok

* Orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzés. Kézikonyv — nyolcadik, javitott kiadas

» Onértékelési kézikonyv — hetedik, javitott kiadds

Az éves munkatervhez felhasznélt belsé szabélyozok, dokumentéciok:

» Pedagégiai program o

* SZMSZ

» 2024/25. nevelési év beszamoldja _ .

* Intézméenyi tanfeliigyeleti ellendrzés megallapitisanak eredményei

* Vezetbi program 2023,

Segédanyagok - melyeket a pedagégusok az éves munkajukhoz és a pedagdgusminésités, valamint a gyakornoki munka végrehajtasshoz
felhasznaland6. A munkatervben figyelembevételre kertiltek az intézmény milkodéseét, tevékenységét meghataroz6 fontosabb belss
szabalyozasok is, igy kiiléndsen:
o azintézmény pedagbgiai programja,
o hazirend
o SZMSZ
o az intézményi Snértékelés rendjére vonatkoz6 szabalyozas.
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Az 6vodai nevelés rendje:

A nevelési év: - | 2025. szeptember 1. — 2026. augusztus 31.
L Az 6voda nyitvatartdsi ideje: 6.30 oratél — 17 éraig.
Foglakozasok/tevékenységek ideje csoportban: | 2025. szeptember 1. —2026. méjus 30.
Nyari életrend, csoport dsszevonas: 2026. janius 21. — 2025. augusztus 31.
Nyari zarva tartas: Az dvoda folyamatosan lizemel.
Sziinetek: Az 6voda folyamatosan lizemel.

Az iskolai sziinetekhez alkalmazkodva a fenntarté rendelkezése
alapjan, valamint a szillék elézetes igényfelmérése szerint ezen 1d6
alatt sszevont csoportok miiksdhetnek a gyermekiétszamtol fliggben.
Az iskolai sziinetek alatt az dvoda nyitva tart, de amennyiben egy
gyermek sem igényel dvodai ellatast, az igazgatd munkéjat az
intézmeény épiiletén kivill is ellathatja.

Az ij gyermekek beiratasa: 2026. aprilis 20. —23.
Nyilt nap: 2026. dprilis 27-28-29.
Uj gyermekek befogaddsanak ideje: | 2025. szeptember 1-16] folyamatosan

Az 4f gyermekek felvételérdl mdjus 31-ig e-mailben/ irdsban értesitjitk a szildket. Elutasitds, dtirdnyitds esetén a sziildknek a Koznevelési
Torvény értelmében fellebbezési joga van, az értesitéstSl szdmitott 15 napon beliil.

Munkarend:
Munkarendiink meghatarozdsa a 2023.¢évi LII. Torvény a pedagbgusok Gj életpalydjarol és a 401/2023. (VIIL30.) Korm. Rend. Puétv szerint és a
18/2024. BM (IV.04.) rendelet a pedagbgusok telj esitményértékelésérdl az SZMSZ-ben eldirtaknak megfelelden torténik.

>
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A névre sz616 munkakéri leirdsok az SZMSZ mellékletét képezik, melyet, ha szitkséges feliilvizsgalunk.

Az 6voda nyitva-tartisa: :
6.30 — 17 oraig

(Elézetes felmérés alapjan a sziilék igényeihez igazodva)

A naponkénti nyitva-tart4s rendje: _
Az bvoddban heti 5 napon 4t 10.5 6riban a sziilék igényeinek figyelembevételével egész napos nevelés keretében gondoskodunk a gyermekekrdl.

Az 6vodapedagogusok heti valtasban — a nevelési évre sz6l6 munkaidd beosztas rendjében foglaltak szerint toltik kotott Graszamaikat a
gvermekcsoportokban, illetve a munkakéri lefrasukban foglaltak figyelembevételével latjak el napi felkésziilési feladataikat, eseti megbizasaikat.

Az 1j gyermekek 6vodéba fogadasa, beszoktatisa minden év szeptember elejétd] folyamatosan és fokozatosan torténik.

A készség- és képességfejlesztd foglalkozasokat minden csoportban — kivéve a kiscsoportokban — minden év szeptember 01-t61 - m4jus 31-ig
tart.

A nyari hénapok ideje alatt szabadidés, nyari tervezett, szervezett tevekenységeket szerveziink a gyermekeknek minden év augusztus 31-ig.
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Kedves Kollégak, Sziilok és Gyermekek!

Az évoda a legtdbb kisgyermek életében az elsé intézmény, ezért kiemelkedd fontossdgu, hogy a kicsiket gondozo és neveld
dvodapedagdgusok, pedagbgiai asszisztensek és dajkék szeretettel €s magas szinvonald munkajukkal vegyek korbe.
Mindannyian arra téreksziink, hogy a rank bizott gyermekek nap, mint nap egyre tartalmasabb, élményekben gazdag €és
oromteli éveket toltsenek intézménylinkben.

Célunk az, hogy minden munkatars tudasa legjavat adva, intézményi céljaink és feladataink elérésében aktiv,
eredményes és elégedett legyen. Minden kollégank részese legyen belsé tovabbképzési rendszeriinknek, szervezetink
tovabbi fejlodése érdekében.

A sziilok tamogaté jelenlétére tovabbra is szdmitunk a sajat gyermekeik és a csoportk6zdsségek egylittnevelése érdekében.
Kivénom, hogy csaladias kérnyezetben és hangulatban, ki-ki tuddsa és képessége szerint erbsitse 6vodank eredményeit és
hirnevét.

Orosné David I1diko
Igazgato

>
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Kiemelt céljaink és feladataink

Elsddieges cél:

Tova

A gyermekek mindenekfeleit 4116 érdekeinek tiszteletben tartisdval valamennyi évodaépiiletinkben a nyugodt €s kiegyensilyozott légksr
biztositisa

Torvényes €s szinvonalas intézménymiikodés biztositasa

Madirbar4t Ovodai Program tovibbi miikbdtetése székhely és telephely 6vodaban, a peregi tagévoda csatlakoziasa a MME-hez
A peregi tagévoda érje el Zld Ovoda cimet. (Paly4zat beadasa)

bbi céljaink:
A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése, igényesség minden teriileten.
Intézményiinkben megkezdett folyamatok zokkenémentesen folytatédjanak, az elért eredményekre épitve, a2 Pedagdgiai Program
minél magasabb szintli megvalésitisa érdekében. (Folyamatos tizérai, Iskolael6készités az 6vediban, Ovoda-csalad
egyiittmiitkddés, kozos tevékenységek, oromteli érzelmi 4llapot, médszertani megijulis)
Meérés-értékelés egységes rendszer gyakorlati alkalmazasa, az OVPED program mérési eredmények feldolgozasa, értékelése, elemzése
(munkakozosség) Deli Aranka “
SNI, BTMN gyermekek fejlesztése gyogypedagogusok irdnyitasaval szakmai team (gybdeypedagbgusok-ovodapedagdgusok) hatékony
miikddtetése, hatékony kommunikécié (munkakozosség) A sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztése az 6vodai nevelés iranyelvei
alapjan (munkakdzdsség) Varga Ilona
Boldog Ovoda Program miikddtetése a telephely és a tagovoddban (mesterpedagbgus innovacio)

Személyre szabott icazgatoi teljesitménveéljaim:

1.

A peregi tagdvoda adja be és érje el a Z5ld Ovoda és a Madarbarét 6voda cimet.

s 5
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2. Intézményiinkben megkezdett folyamatok zékkenémentesen folytatddjanak, az elért eredményekre épitve, a Pedagogiai Program minél
magasabb szinti megvaldsitasa érdekében.
3. A jogszabélyok és a tartalmi szabalyzok 6vodapedagogusokkal trtén6 azonnali ismertetése és a hozzaférhetbség biztositasa, értelmezése.

"o

4. Osztonzém és tAmogatom a mindsitési eljarasra jelentkezd dvodapedagogus kollégamat.

Intézménvi cél:

.

1. A varosunk 4ltal szervezett iimnepségeken minimum 4 alkalommal valé megjelenés. (oktdber 23, marcius 15, Hésok Napja, junius 4, stb.)

A célok elérését tamogaté kiemelt feladataink:

A célok elérését timogato kiemelt feladataink: ‘ Felelds/Hataridd
1. SNI gyermekek fejlesztése gyogypedagogus irdnyitdsdval szakmai team FelelGs: Varga llona
(gyogypedagogus-6vodapedagigusok) hatékony miikidtetése, hatékony kommunikdcio, gyégypedagdgus

munkak$zosség vezetd

i isi ioényil k fejlesztése az ovodai nevelés irdnyelvei alapjd e
A sajdtos nevelési igényii gyermekek fejlesztése az ovodai ne ye pjan Hatdridé: folyamatos

2026.06.30.
2. Mérés-értékelés egységes rendszer miikodtetése, mérési eredmények feldolgozdsa, Felelgs: Deli Aranka
érékelése, elemzése (OVPEDprogram segitségével) munkakdzosseg vezetd
Hataridé:
2026.06.30.

>
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3. BOLDOG Ovoda Program 5&&@%&&&%@%:& innovdcié sajdrt évodai csoportban és
intézményi szinten Pillangé és Fecske csoportban

Felelds: Bodnarné Fekete Eva
mesterpedagogus
Hatéridé: folyamatos

4. A jo gyakorlatok ovodin beliili dtaddsa, tuddsmegosztds.
(A woﬁﬁé ovodakeép kialakitdsa, valamint folyamatos kapesolattartss.)
o Evi egy alkalommal kotelezden (a kiscsoport kivételével) nyilt nap tartdsa a sziil6k
szamara
¢ Minden 6vodapedagdgus kolléganak igazgatdi javaslatra kotelezéen 1 hospitalason
kell részt vennie ezeken a bemutatd womHmWommmoWob. TANULJUNK EGYMASTOL!

Iskolaelbkészités az ovoddaban:

November hénapban bemutaté foglalkozis a SOLYOM csoportban: 2025.11.
Januar hénapban bemutaté foglalkozas a KISCSILLAG csoportban: 2026.01.
Februar hénapban bemutaté foglalkozas a SUNI csoportban: 2026.02.

Marcius hénapban bemutaté foglalkozas a mm,ﬁmNHZ/\EQ csoportban: 2026.03.
Aprilis hénapban bemutaté foglalkozis a SOLYOM csoportban: 2026.04.

Felelés: Grozinger Rézsa
igazgaté helyettes, Bodnarné
Fekete Fva igazgato helyettes
és Szaboné Markd Katalin
tagintézmény-igazgatd
Hataridg: 2026.05.15.
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A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELRENDSZERE

Alapité okirat szerinti feladatellatas

Teriilet _ Adat
i. A hatdlyos alapité okirat kelte, szama 30-TNY-7508-5/2025-564199
2. Fenntartd neve, cime Kiskunlachéza Varos Onkorményzata
3. Az intézmény hatalyos alapitd okirat szerinti neve Dobd Sandor Ovoda
4. Az intézmény székhelye, neve, cime 2340 Kiskunlachdza V§rdsmarty u. 3
5. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime u.a. székhely dvoda
6. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime Buzavirag telephely 6voda
2340 Kiskunlachaza Virdsmarty u. 6/a.
7. Az intézmény feladatellatasi helye, neve, cime Peregi tagdvoda
2340 Kiskunlachaza Dézsa Gy6ray u. 260.
8. Felvehet maximalis gyermeklétszam fenntartdi hatarozat, miksdési | 340 £
engedély alapjan)
o. Felvehetd maximalis 1étszam (székhely o<oamv _ 100 16
10. Felvehetd maximalis létszam (telephely ovoda) ' . 125 16
11. Felvehetd maximalis [étszam (tagévoda) - _ , 115 £
12. Az 6voda csoportjainak szama 2023/2024-es nevelési évben 14 csoport
13. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje _ 10.5 éra
14. Alapito okirat szerinti ellatandé feladatai “ 091110 Ovodai nevelés, elltis szakmai feladatai

T >
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091120 Sajatos nevelési igényti gyermekek ¢vodai
nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

CSOPORTBEOSZTASOK
Dob6 S4andor Székhely Ovoda Kiskunlachsiza Vorosmarty u. 3.
Sorszam Csoport neve Létszam | SNU/Autista , BTMN | HH HHH Oqomww&mmmmzmow%m&n%a‘%m& Dajka
asszisztens
1. Golya 25 1 1 Deli Aranka Veszelovszking
Szebellédiné Farkas Andrea Seregély
Timea
2. Kakukk 26 1= 3 3 1 Borbély Hona Kalléné
Vanya Vivien Granicz
Magdolna
3. Sélyom 19 1 1 Megyeriné Grézinger Rozsa Baski Rozalia
Gallai 1ldiko
4. Pacsirta 19 Baranyi Méria Péli Melinda
Kovacs Krisztina
Mészdros Vivien
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Osszesen:

4 csoport

89 f5

25

105

6 16

15

6/3

Dob6 Sandor Ovoda Biizavirig Telephely 6vodija Em_ﬂu:_wnﬂmﬁm Vorosmarty u. 6/a.

Sorszam Csoport neve Létszam SNI/Autista | BTMN | HH HHH Ovodapedagogusok/Pedagdgiai | Dajka
asszisgtens
1. Hattyl 26 3 2 Bodnarné Fekete Eva Katai
Baloghné Szarka Agnes Erzsébet
2. Rigd 18 Raczné Biszak Emese Szabéneé
Kudarné Papp Zséfia Urban
Krisztina
3. Bagoly 27 1 3 Platthy Mdnika Moizsel
Agoston Tinde Zoltanné
Gavelda Kriszting
4. Fiilemiile 21 Bakéné Toth Ildiko Gézon
Mizsei~Joszkin Dora ZsOka
5. Vizicsibe 19 1/1 2 1 Horvath Séndorné Cserhatiné
Kurucz-Gulyas Anita Nador
Emese
Osszesen: 3 csoport 11145 375 815 37 6/5 5

Dobé Sandor Ovoda Pere

gi Tagévodaja




Kiskunlachaza Dézsa Gyorgy u. 260.

Dobé Séndor Ovoda
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Sorszam Csoport neve Létszam SNI/Autista | BTMN | HH HHH O<ommv&mmmu=mcEﬁm&n%m%m& Dajka
asszisztens
1. Fecske 24 1 Fekete Erzsébet Vamosné
Sarvaiczné Sziics Gabriella Varga
Csdki Marta Andrea
2. Zoldike 25 4 3 Sandor Tamésné Makadi
. Takdes Méonika Manuéla
3. Cinege 21 Belencsik Krisztina Fanni Lantosné
Szabo Bianka Eszter Nagy
Julianna
4. Kolibri 25 2 3 1 1 Szaboné Marké Katalin Répés Erika
Wéber Katalin
3. Tengelic 25 1 3 1 Jaksané Kiss Erzsébet Mészaros
Nemesné Kiss Rendta Rita
Osszesen: J csoport 120 16 416 105 | 5f5 15 7/4 5
OSSZESEN: | 14 csoport 320 16 8+1 fd 28 6 1416 |26 19 {6 6vodapedagégus 14 fo
12 £6 pedagégiai asszisztens szakképzett
dajka
1 £6 gyégypedagogus
1 6 6vodatitkar
1 6 igazgato
Osszesen: 48 £6
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Humadinerdforras (személyi feltételrendszer)

Igazgat6: Orosné David 11diké

Fogadé éraja: Minden nap 9-10 érdig elézetes bejelentkezés alapjan

Igazgaté helyettesek: Megyeriné QHONEQoH. Rozsa székhely 6voda és Bodnémé Fekete Eva telephely 6voda
Tagintézmény igazgaté: Szabdéné Marké Katalin

Ovodatitkar: Mézes Bernadett

Létszam: 48 fo
Igazgatd 116
Ovodapedagdgus . 19 5 (3 £6 GYES)
Gydgypedagdgus 116
Pedagogial agszisztens 12 6
Dajka L 11416
Ovodatitkér I
A NEVELESI EV RENDJE

Nevelési év idotartama: A nevelési év elsé napja 2025. szeptember 1. utolsé napja 2026. augusztus 31.

A nevelbtestiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 8t munkanapot nevelés nélkiili munkanapként hasznathatunk fel.
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A nevel€s nélkili munkanapokrél legaldbb 7 nappal a zarva tartist megelézden a sziiléket tdjékozratjuk.

" Dobd Séndor Gvoda

2340 Kiskuniachdza Vérdsmarty u. 3.
OM azonosité: 037 290
Nevelés nélkiili munkanapok iddpontjai és felhasznalisuk — intézményi szint

Sorszidm | Felhasznalds targya Idépont Felelés
1. Tanév zar6- és nyitd értekezlet 2025. augusztus 25. Orosné David Ildiké
Igazgatd
2. Dunaharaszti Hétszinvirag Ovoda 2025. oktéber 14. kedd Orosné Dévid I1diké
Zold ovoda ! Z6ld Szives 6voda Igazgatd
3. Téli nevelétestiileti értekezlet 2025. december 15. hétfd Orosné David Ildiké
Tagévoda Igazgatd
Szabéné Marké Katalin
Tagintézmény-igazgatd
4. Tavaszi neveld testiileti értekezlet 2026. marcius 23. hétf Orosné David Ildiko
Kommunikicio - Erészakmentes, egyiittmitkédo Igazgaté
kommunikicié (6 6ra) elnevezésii szakmai mithely
képzésnek a megtartasat. testiileti értekezlet
POK _
5. Alkalmazotti kirandulas 2026. majus 29. péntek Moézes Bernadett

{csapatépitd tréning)

(ISKOLAVAL idépont
egyeztetés)

Ovodatitkar

Megyeriné Groézinger Rozsa
Bodnémé Fekete Eva
Igazgatd-helyettes

Szabéné Marké Katalin
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7 : ] | Tagintézmény-igazoatd L
Sziinetek idétartama — A nyiri ziarva tartas tervezett idépontjai
Az évoda nyari zérva tartasarol legkésbb februdr 15-ig a sziildket tajékoztatni kell.
Hﬂuwm_ﬁomur 26. hét 27. hét 28. hét 29. hét 30. hét 31. hét 32. hét 33. hét 34. hét
Székhely X X X X _ X x i i i
6voda TAKARITAS | TAKARITAS
Telephely it it it X X X X X X
dvoda TAKARITAS | TAXARITAS
Peregi tag- X X X it , i i X X X
évoda o TAKARITAS | TAKARITAS

Megjegyzés: x = zdrva 1 =Ugyelet

Az 6voda folyamatosan tizemel.

Az iskolai sziinetekhez alkalmazkodva a fenntartd rendelkezése alapjs an, valamint a sziilék elézetes igényfelmérése szerint ezen 1d6 alatt
Osszevont Omovoﬁow miikddhetnek a gyermeklétszamtol H.,:mmog.

Az iskolai sziinetek alatt az 6voda nyitva tart, de amennyiben omu\ gyermek sem igényel dvodai ell4tdst, az igazgaté munkéjat az intézmény
épiiletén kivil is ellathatja. _



Intézményvezet

Dobé Séndor Gvoda

2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.

OM azonosité: 037 290

AZ OVODA MUKODESET ES EREDMENYESSEGET TAMOGATO
ERTEKEZLETEK, SZAKMAI FORUMOK

e

01 ertekezletek:

Elsédleges célja a kiegyensiilyozott és nyugodt mitkddési feltételek folyamatos biztositasa, a pedagdgiai és szervezési feladatok intézményi
szintit koordindlasa. A vezetdi értekezletek idépontja altaléban minden hénap elsé kedd 13 ératél — 16 6riig, helyszine DOBO SANDOR
OVODA Virssmarty u. 3. székhely ¢ptilete. Helyszin vagy idépontvaltozas esetén az érintettek idében tajékoztatist kapnak.

Sorszam Téma Idépont Megjegyzés
L. A nevelési év inditasaval kapcsolatos feladatok: 2025, angusztus 18. | Igazgaté
Munkaértekezlet a vezetd helyettesek kollégdkkal: Tagintézmény-igazgat6
e Humaén erbforras Igazgatohelyettesek
e Targyi-dologi feltételek
o  Miuikddési feladatok ..
e 2025/2026-0s Munkaterv
2. Fenntarté tijékoztatasa: _ 2025. augusztus 26. | Polgarmesteri hivatalban
A nevelési év inditasaval kapcesolatos feladatok Képviselbtestiileti tilés
s Ovoda beszdmoldja Orosné David Ildiké
» Humén eréforras Igazgatd
o Targyi dologi feltételek
o Miikodési feladatok

s >




Dobé Sdndor Ovoda

2340 Kiskunlachgza Vérdsmarty u. 3.

OM azonosité: 037 290

L

2025 — 2026-0s nevelési évzarg- és nyitéértekezlet
MUNKATERY nevelétestiilet altali véleményezése és
elfogadisa

2025. augusztus 25.

Nevelbtestiileti értekezlet
Helyszin: DOBO SANDOR
OVODA Biizavirig telephely
dvodaja Vorosmarty u. 6/a.

OXTATASI HIVATAL
Tanévnyitéo Konferencia

2024. augusztus 26.

Orosné David Ildiko
Igazgato

Budapesti POK szervezésében
Tanévnyité Konferencia

2025. augusztus 29.

Orosné David I1diko
Igazgatd

e

Sziiloi képviseldi forum, megbeszélések

2025. november 12.

2026. aprilis 15.

Sziildi képviselk

Orosné Dévid Ildiké Orosné -
Igazgato

Szaboné Markd Katalin
tagintézmeény-igazgatd
Megyeriné Grézinger R6zsa
Bodnarné Fekete Eva -
Igazgathelyettes
Ovodapedagégusok

Vezet6i, vezetd helyettesi ellendrzések — értékelések
megbeszélése, felkésziilés a téli neveldtestiileti értekezletre
e Ovodai adminisztraciok ellendrzése

2025. oktdber —
november -
december

[gazgato
Tagintézmény-igazgatd
Igazgato-helyettesek

Ty >




Dobd Sandor Ovoda
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u.
OM azonosito: 037 290

¢ Csoportlatogatésok — ellenérzések a meghatdrozott
szempontok _

e Jo gyakorlatok atadasa, bemutatd foglalkozasok

»  Kovetkezd idbszak feladatainak kijelslése

8. Miikodési feltételek értékelése 2026. januar 12. Igazgatd
Aktudlis feladatok Tagintézmény-igazgato
Koltségvetés tervezése Igazgaté-helyettesek
9. Intézményi koltségvetés elkészitése 2026. 2026. januar 26. Igazgat6
» Feldjitasok/Karbantartasok/Fejlesztések 2026. februar Tagintézmény-igazgatd
* Dologi kiadasok/készletbeszerzés Igazgatd-helyettesck
e Tovabbképzési rendszer dttekintése, 8<mzuw%NmmH terv
elokészitése
10. Kiemelt nevelési feladat, megiijitasdt tAmogaté feladataink 2026. marcius 2. [gazgatd
e Tavaszi nevelGtestilleti értekezlet elokészitése Tagintézmény-igazgato
e Alkalmazotti kirandulas el8készitése, szervezése Igazgatd-helyettesek
e Miikodési feltételek értékelése
¢ Aktualis feladatok
11. Felkésziilés az 6vodai és iskolai beiratkozasra 2026. aprilis 13. Igazgatd
e Beiratkozasi ajandékok Tagintézmény-igazgatd
e Plakatok, nyflt nap szervezése Igazgatd-helyettesek
*  Aktualis feladatok
13. Aktualis feladatok 2026. majus 4. lgazgatd




‘ Dob6 Sdndor Ovoda
2340 Kiskunlachdza Vérdsmarty u. 3.
OM azonosito: 037 290

Nyari szabadsagolasi terv elkészitése
Kitintetési javaslatok
Csaladi napok tervezése, elokészitése

Tagintézmény-igazgatd
Igazgato-helyettesek

14. Intézményvezetéi értékelés: Erosségek, fejlesztendd teriiletek 2026. jinius 29. Igazgatéd
o Teljesitményértékelés Tagintézmény-igazgatod
o Evvégi beszdmolok eldkészitése [gazgatd-helyettesek
» Az intézmény nyari mikddésének elékészitése
o Mikodési feltételek ériékelése
o Aktudlis feladatok
15. o A 2026-2027-es nevelési év munkaterv javaslatanak 2026. augusztus 17. | Igazgato
megvitatasa Tagintézmény-igazgatd
o Egyéb aktualis kérdések Igazgato-helyettesek
16. s 2026-2027-es Nevelési évnyité értekezlet 2026. augusztus 31. | Helyszin: DOBO SANDOR

OVODA Buzavirag telephely
ovodaja
Alkalmazotti kér

Ovodakozi szakmai munkakozosségein

k




~ Dobd Sdndor Ovoda
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
' OM azonositd: 037 290
Alapelv intézménytinkben, hogy — a tagintézményi szervez6déseken til — a nevelétestiilet minden tagja (6vodapedagogusaink és pedagogiai
asszisztensek) valamelyik 6vodakozi szakmai munkakozosség tevékeny tagja legyen. A szakmai munkakézosség és egyéb szakmai
szervezddéseink (dajka munkacsoport) kozétt szoros tartalmi kapesolat van, melyet az intézményi célok és feladatok indokolnak.
Ebben a nevelési évben is minden évodapedagdgus kolléga kistelezden egy hospitdldson vesz részt, tuddsmegoszitds,
tudadsdtadds céllal.
Oktobertol — mdjusig egy-egy évodai csoport egy 6vodapedagigusa tart bemutato foglalkozdst az érdeklGdé kollégdak
szdnuira, a jo gyakorlataink dtaddsa és az egymdstol valé tanulds érdekében!

MUNKAKOZOSSEGEINK a 2025 — 2026-0s nevelési évben:

L. Mérés-értékelés szakmai munkakdzdsség — Deli Aranka

1L SNI gyermekek fejlesztése gydgypedagodgus irdnyitdsaval munkakézdsség — Varga Ilona

. Zsld Ovoda munkak6zdsség ~ Sarvaiczné Sziics Gabriella -

IV.  PedagoOgiai Program feltilvizsgélata - munkakdzosségi értekezletek keretében — Orosné David 11diké
A munkakozosség vezetokkel szembeni dltalinos elvaris: K
o Torekvés a munkacsoport tagjainak személyes szakmai igényeinek megismerésére
» Személyes bekapcsolddas a székhely, telephely és a tagintézmény szakmai dramkéorébe
e Teladatok megosztasa a munkacsoport tagjaival

2e _ae

A munkakozisség tagokkal szembeni altalanos elviras:

T >
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Hatékony feladatvallalas a munkacsoportban
A székhely, telephely és a tagintézmény szakmai és miikadésbeli ,,specialitdsainak”™ megjelenitése
Szakmai informacié aramlas biztositdsa a kdzvetlen EE%@SQ.&A és munkacsoport kzott

A munkakozosségi feladatok ellitasahoz az alabbi eszkozok és informaciok sziikségesek:

1.

Az intézmény mikddését szabalyozd dokumentumok (SZMSZ, PP, HAZIREND, MUNKATERV)

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

Oktatési Hivatal Gtmutat6i

POK Utmutatoi

Utmutat6 a pedagégusok minésitési rendszeréhez

Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentéci6 értelmezéséhez. Ovodai nevelés
Tevékenységlatogatas (bemutatéd foglalkozés) hospitalas eldtt kozvetlentil minden kolléga:

- kézhez kapja a tevékenység tervet

- bepillantast nyerhet a csoport napldjdba

- tevékenységlatogatés sordn a tanfelligiygleti ellenérzé latogatas szempontjait tartalmazoé Foglalkozds megfigyelési lapot
- tevékenységlatogatas utdn legkésdbb egy héttel, minden latogatd eljuttatja segitd, tamogatd reflexiot.

Meérés-értékelés szakmai munkakdzosség

A munkakézosség célja és feladata:

Az OVPED program alapjan az intézmény meérés- értékelési ,mowﬁgobgmsmmw elkészitése

A munkakozosség vezetdje: Deli Aranka
A munkakizdsség tagjai:



Dobé Sdandor Ovoda
2340 Kiskunlachdza Virésmarty u. 3.
OM azonosité: 037 290
Miikodési rend: A munkakdzdsség idépontjai dltaldban: Havonta/ kéthavonta
Helyszin: Székhely évoda
Helyszin vagy idOpontvaltozds esetén az érintettek id8ben tdjékoztatast kapnak.

Sorszim | Téma S Idépont Megjesyzés

L. OVPED programmal intézményi mérés-értékelés, 2025. oktéber Felelds: Deli Aranka
dokumenticio

2 Csoportonkénti mérésck, eredmények _ 2025. november-december Felelés: Deli Aranka

3. Epiiletenkénti mérés eredmények, elemzés . . 2026. januar-majus Felel6s: Deli Aranka

4. Osszesités. elemzés _ 2026. junius Felelés: Deli Aranka

II.  SNI gyermekek fejlesztése gyégypedagiogus irdnyitisaval munkakozosség

A munkakdzosség célja és feladata:
 Intézményiinkbe jars, KULONOS és MAS gyermekek, az 6vodai csoportokban a sajatos nevelési m
fejlesztése, kbzosen.
e Tudasatadas, tuddsmegosztas.
A munkakozosség vezetdje: Varga llona
A munkakozésség tagjai: Minden dvodai dolgozd
Miikodési rend: A munkak$zdsség idépontjai altalaban: Havonta/ alkalomszer{ien
Helyszin: Székhely ovoda :
Helyszin vagy idopontvéltozas esetén az érintettek idében tdjékoztatast kapnak.

4, BTMN gyermekek hatékony




Dobd Séndor Ovoda
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
OM azonosito: 037 290

Sorszam | Téma Idépont Megjesyzés

1. A PMPSZ Rackevei HmmHEoNBoE\. s E&gomu\gw kozotti | 2025. szeptember Felelds: Varga Ilona
kommunikécio/ oo%ﬁchoawm erdsitése

2. Az intézményiinkbe jard autista gyermekek sziileinek 2025. oktober Felelds: Varga llona
tajékoztatasa a fejlesztések menetér6l, a jovoben
lehetéségekrol.

3. T4jékoztatd megbeszélés az iskolaskori, de iskola éretlen 2025, november Felelds: Varga llona
gyerekek érdekében teendd 1épésekrsl

4 Beszamol6 az el6zb iilésen elhangzottak végrehajtisérol 2025. december Felelos: Varga Ilona

5. Szakmai beszélgetés a BTMN-es gyerekek els6 félév utan 2026. januar Felelés: Varga Ilona
clért eredményeikrdl, az esetleges kudarcok feltérképezése

6. Szakmai beszélgetés a BTMN-es gyerekek elsé félév utan 2026. februar Felelés: Varga Ilona
elért eredményeikrdl, az esetleges kudarcok feltérképezése

7. Szakmai beszélgetés a BTMN-es gyerekek elsé f€lév utan 2026. marcius Felel6s: Varga Ilona
elért eredményeikrél, az esetleges kudarcok feltérképezése

8. A SNI és BTMN gyerekek kotelezé kontrollidépontjainak 2026. aprilis Felelds: Varga Ilona
egyeztetése, a teendok szakmai atbeszélése

9. Beszamol6 az elbz6 iilésen elhangzottak végrehajtasarol 2026. janius Felelds: Varga Ilona
A munkacsoportban végzett munka szakmai értékelése

I Z51d Ovoda munkakozosség

T2 >




Dobé Sdndor Ovoda
2340 Kiskunlachaza Vérésmarty u. 3.
OM azonosité: 037 290

A munkakizosség vezetdje: Sarvaiczné Sziics Gabriella

A munkakozosség tagiai: Ovodapedagigusok és pedagogiai asszisztensek
Miikodési rend: A munkakézosség idépontjai 4ltalaban: Havonta/ alkalomszertien
Helyszin: Tagdévoda

Helyszin vagy id6pontvaltozis esetén az érintettek iddben tdjékoztatast kapnak.

A Z6ld Ovoda palyazat
Az elkésziilt Zold Ovoda pélydzatunk bead4sinak hatarideje: 2025. szeptember 30.

Madarbarat Ovoda munkakdzdsség 4talakul munkacsoportta és a program beépiil a Pedagogiai Programunkba
(A Buzavirag telephely mar csatlakozott, a Peregi tagévodai is csatlakozik a Madarbarit programhoz, megvasarolja
a csomagot!!!!!! mely beépiil a Z5ld Ovoda programba)
A munkakozosség feladatai: :
¢ Hagyomanyaink apoldsan til, [4tokoriink bévitése elméletben és gyakorlatban egyarant.
e 75ld Ovoda latogatds szorgalmazésa.

Sorszam | Téma ] Idépont Megjegyzés
1. > E-mailben kiildtt tblazat dsszesitése. 2025. szeptember 1. Informaciéaramlas.
Hatarid6k betartésa.

> Z6ld Ovoda palyazatba, 3 cél elérése, 3 év alatt mi
legyen?
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OM azonosité: 037 290

Csak olyan cél lehet, amit
Onerénkbdl, vagy tAmogatdk altal

meg tudunk valésitani!!!
» Madar Barat Ovi cim megpalyazasa. MME oldalan. Z61d ovis tartalmak fokozottabb
megjelenése a tervezésben.
> Papirgy(jtés megszervezése, idépont egyeztetés.
> Almaszedés megszervezése, idépont egyeztetése. Csomag Em&mwﬁmmm. )
> Autémentes nap teendéinek elékészitése, ajandék mmwﬁon@ﬁ. elbadasok oviba:
. , ] i https://allatijobemutato.hu
oﬁg fotosok beosztasa. Jelbadasok/
> Allatok vilagnapja alkalmabol kirdndulasi Hamisza K& .-r8] szerzett
lehetéségek. informacié atadas.
> Témajavasiatok meghatd-rozasa a nevelési évben.
Miben segithetnénk Ica néninek?
2. »> Dunaharaszti Hétszinvirag Ovoda latogatasa - 2025.0kt.14 Ismeretbdvités céljdbol.
S Nev.nélkiili munkanap
3. ¥ Délutani ,,Peregi séta” program szervezése 2025. oktéber 15. Mi 4l a kovetkezd séta
(szlilékkel, gyerekekkel, pedagdgusokkal). fokuszaban?
_ Ki késziti a plakatot, ajandékot?
> Lenne-e valakinek Z5ld Ovihoz fiiz6dé Marad a nyaklane, vagy més?

kdzosségépitd rendezvény Stlete, amit tavasszal
meg tudnank szervezni?

Segitenek-e¢ megvaldsitani a
Novény , csere-bere” (tletem 6voda




Dobd Séndor Ovoda

2340 Kiskunlachéza Vérésmarty u. 3.

- OM gzonosito: 037 290

s

Otletgyiijtés az egészséges életmodhoz.
Madaretetok, odik helyének megbeszélése.

Temet6i séta datuménak pontositasa.

szinten, vagy prébaljam meg idén
csoport szinten kivitelezni?

Ha megérkeznek az MME-t61
megvasarolt 0 odik.

Marton napi faklyas felvonulés fitvonalanak 2025. nov. 5. K4, mit, hol vésdrol meg? (kenyér,
megtervezése, szikséges anyagok mennyiségének libazsir, lilahagyma, tea filter,
Bsszelrdsa. citrom, cukor) Lenne-e sziil6i
felajanlas valamelyik
hozzévalohoz?
Otletek gytijtése a Marton napi felvonulasra MMMMM%WMa?m&% az utvonal
készitendé lampasok elkészitéschez, ’
Wrahasznosithatd anyagokbdl.
Mikulasvaras megbeszélése; csoportok Tovabbra is hasznaljuk a textil
sorrendjének megbeszélése, mikulas zacskok zacskokat.
szamoldsa, ha sziikséges, pétlasa. Dajkak megkérése, a zsakok
. : kimosasara, vasaldsara.
Mikulas zacskok megtoltése. 2025. dec. 3.

Téli madéretetés témakérében torténd Gjra
hasznositasok, lehetdségek gylijtése. -
Luca napi vasar megszervezése.

Csoportba jarégyerekkel, vagy mi
felnéttek készitstink-e aprosagot,
amit a sziilé meg tud vasérolni?

>

AN
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”

Nyugdijasok megvendégelése, adventi készillédése.

Zenei hangverseny az dvodéban.
Madar megfigyelés napja (01.10.)

Madér megfigyelések dokumentaldsat ki, hogy
végzi?

b

Idépont egyeztetés. (Maradjon
decemberben, vagy més idépont
utan néziink?)

Mi legyen az tjrahasznositott
ajandék a vendégeknek?

Miivészeti Iskoldba jarok hivésa az
ovodaba. Ismerkedés a
hangszerekkel.
Madarmegfigyelések projektben
torténd megjelendse.

Sziilék bevondsaval téli
madéarmegfigyelés fotdk készitése,
akér kiallitas is rendezhetd a
behozott fotdkbél.

Vizes €lohelyek vilagnapja (02.02.)

2025. januér 14.

behozott fotdkbdl.

Javasolt februdr havi fokusz: Vizes
¢él6helyek és az Gjrahasznositas.
Feladat Gtletek gytijtése.

Tisztitsuk meg a vilagot! nap (02.28.)

Farsang

2025. februar 4.

Mit tehetiink ovi szinten? esetleg
Ujabb elektronikai hulladékgyjtés
szervezeés?
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> Magas agyasokba magok beszerzése; veteményézés Sajat készitést jelmezek
idépontjainak megbeszélése. Magas dgyassal szorgalmazasa a sziilok felé.
kapcsolatos vélemények. Ki, hogy latja a magas agyasba
fektetett munka, mennyire volt
eredményes?
Mit csindl kdvetkezd évben
: masképpen?
» Viz vilagnapi kirdndulds megbeszéiése. 2025, marcius 4. Helyszin kivélasztasa.
> Nemzetkdzi Energiatakarékossagi nap (03.06.) Otletek? Esetleg tjabb elektronikai
hulladékgyiljtés megszervezése?
> Fold napi virdgiiltetés részleteinek megbeszélése.
Id6pont egyeztetés.
Vallalja Szabina a viragarusitast az
ovi udvarén?
Fa- és bokoriiltetésre lesz lehetbség
a szomszéd keritése elbtti részhez?
7 Déluténi, ,,Peregi séta” program szervezése 2025. apnlis 15. Katinak miben segithetiink?
(szlil8kkel, gyerekekkel, pedlagdgusokkal Mi all a kgvetkezd séta
fokuszaban?
> Madarak- és fak napi teend6k megbeszélése.

Madér megfigyelésre alkalmas hely
meglatogatasa, vagy eldadd hivasa
az dvodaba.
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10. > Ev végi 6sszesitdé megbeszélés. | _ 2025. junius Elért feladatok és elérni kivant
> Magas dgyés és virdgoskert locsolésanak beosztasa célok megfogalmazasa.
csoportonként. -

A Madarbarat programhoz valé csatlakozis menete:

1. Valassza ki az MME BOLT oldaldn az Onnek leginkdbb megfeleld csomagot és vasarolja meg, fliggetleniil atté], hogy melyik alprogramhoz
kivéan csatlakozni (Madarbarat Kert, Madérbarat Panel, Madarbarit Iskola, Madarbarat O<oamu Madarbarat Munkahely), a csomagok ugyanis
mindegyikhez egyformak.

2. A csomag megvasarlasatol szamitott 3 honap elteltével a vasarlaskor megadott e-mail cimre fog kapni egy elektronikus jelentélapot, ezen lehet
majd megjeldlni, hogy melyik alprogramban kivan részt venni, az elismerd tablat ennek megfeleléen kiildjiik majd ki.

Javasolt madarvédelmi eszkozok és modszerek évodaknak:

2-4 "B" odu kihelyezése fakra, lehetbleg Ggy, hogy csoportszobak ablakaibdl is rajuk lehessen latni. Megtelepiilé fajok: széncinege, kék
cinege, baratcinege, mezei veréb, hazi veréb.

1-2 "D" odd kihelyezése fakra, lehetdleg gy, hogy csoportszobdk ablakaibdl is rdjuk lehessen latni. Megtelepiil6 fajok: seregély.

"C" odt kihelyezése az eresz ald, a terasz és tornac tetejéhez. Megteleped6 fajok: hazi rozsdafark, kerti rozsdafarki, bardzdabillegetd.
Ablakitatd; elkeritett részen, a talajon kialakitott kerti itato, vagy kerti to; 1-1,5 m magasra biztonsagosan rdgzithetd itatotalca. Az
itatoban mindig legyen friss viz, télen naponta egyszer a jég eltdvolitdsa utan hideg csapvizzel t6ltsiik fel az itatot.

Teli madaretetéshez elsOsorban az ablakbol is megfigyelhetd, az ablak elé 16gathatd cinkegoly6, ablaketetd, ducetetd, 1-1,5 m magasra
biztonsadgosan rogzithetd etetbtalca.
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» Orgona, fagyal, gydngyvessz6, nyari orgona bokrok vagy sévény, s egynyari virdgok iiltetésével az évodaudvar lepke- és rovarbarattd is
valik.

Pedagogiai alkalmazasi lehetoségek:

» Odik kihelyezése, ellendrzése és megfigyelése.

o Itatok feltdltése, karbantartasa és megfigyelése.

« Etet6k kihelyezése, feltsltése és megfigyelése.

= A megfigyelések alapjan jatékok, kézmiives foglalkozésok, beszélgetések kezdeményezhetdk.
+ Bemutaté madargylirlizési program szervezése.

o A Madérbarat Ovoda alprogramban valo részvétel koltségei, mint oktatasfejlesztési palyazati téma.

A ,Madarbarit Ovoda” cim elnyerésének feltétele, hogy a résztvevik a regisziraciot ko vetden folyamatosan végezzenek valamilyen
madarvédelmi tevékenységet, azaz legalabb egy mesterséges maddrodi kihelyezése, itatd folyamatos miikddtetése, illetve téli madaretetés.

IV. Pedagégiai Program feliilvizsgilata munkakozosség

A munkacsoport vezetdje: Orosné David lldiké igazgato

A munkacsoport tagjai: Ovodapedagdgusok és pedagogiai asszisztensek
Miikddési rend: Havonta/ egy alkalom -

Helyszin: Buzavirdg telephely évoda — neveldi szoba

Helyszin vagy 1dépontvaltozas esetén az érintettek idében tdjékoztatast kapnak.
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Sorszam | Téma Idépont Megjegyzés
1. Alapprogram médositds 2025. _ 2025. oktéber 21. Felelds: Orosné David Ildiké
45 perces iskolara hangol6 ...
Mindennapos testnevelés ...
2. Helyzetkép, feltételrendszer, évodakép, gyermekkép 2025. november 25. Felelés: Orosné David Nldiko
3. Az 6vodal nevelés célja és feladatai” 2026. januar 27. Felelds: Orosné David I1diké
A tevékenységeken alapuld nevelés feltételeinek
megteremiése
4 Az 6vodai élet megszervezésének elvei 2026. februar 24. Felelds: Orosné Déavid I1diké
Az dvoda belsé €s kiilsé kapcsolatai
5. A nevelés tervezése _ 2026. marcius 24. Felelés: Orosné David Ildiké
6. Az dvodai élet tevékenyséeformai . 2026. aprilis 28. Felel6s: Orosné David Ildiko
7. Komplex tevékenységek rendszere _ 2026. majus 26. Felelds: Orosné David Ildiké
8. Ovoda és a csalad — Nyitott dvoda 2026. janius 23. Felelds: Orosné David I1dikd
AZ OVODA KAPCSOLATAI

Sziil6i értekezletek
Sziildi értekezletek szervezésére Gvodai és csoport szinten keriil sor. Evente minimum kett, illetve rendkiviili, vagy egyéb alkalommal.

Tekintettel a testvérparokra és arra, hogy az 6vodavezetés egy tagja minden sziiléi értekezleten részt kivan venni, az értekezletek idépontjainak
kijeldlés komoly kortiltekintést igényel. Az értekezletek idépontjdrol az icazgatét, a tagintézmény-isazgatit és az isazeatéhelvettest

>
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tajékoztatni sziikséges! A csoportok szill5i értekezletein mindkét dvodapedagdgus és a csoportban nevelési munkdt segitd munkatdrsak

(gvégypedagigus, logopédus, fejleszid pedagogus, pedagdgial asszisztens, dajka) résat vesznek. A csoportok sziiléi értekezleteird] készitett
feljegyzéseket, valamint a sziil6k aldirasat is tartalmazd jelenléti ivet a csoportnaplok tartalmazzak. ,
A Sziiléi Szervezet (SZSZ) tagjainak megvalasztasara az elsd sziil6i értekezletén keriil sor.

A Sziiléi kozosség értekezletei — forumai
Szervezésére az év folyaman legalibb két alkalommal, illetve igény, vagy sziikség szerint keriil sor. Az intézményi szinten is miikodé Sziiléi

Szervezet tagjainak szdma megegyezik a csoportok szdmaval, (személyérél a megvélasztott 3 sziilé koziil) az Gjonnan induléd csoportok
kivételével szintén az els6 sziildi értekezleten dontenek a jeleniévik.

Sorszam Téma Helyszin és idépont Felelos
1. e Munkaterv ismertetése 2025. november 12. SZK tagok
s Sziléi képviseldi vélemények Minden 6vodapedagdgus
o Késziil6dés az ADVENTI VASARRA Igazgatd
o Aktualitdsok . : Tagintézmeény-igazgato
: lgazgatd-helyettesek
2. e Aktualis programok, feladatok © .. | 2026. dprilis 15. SZK tagok
e APAK NAPJA — JUNIALIS S : Minden évodapedagdgus
| e Igazgatd
Tagintézmény-igazgatod
Igazgatd-helyettesek
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Csoport szintii sziildi értekezletek =3
A csoport szintt sziilé1 értekezletek helyszine az oﬂbﬁ@n csoportszoba, id6pontja 16.30 vagy 17 6ra, az ettd] eltérd idépontot az
ovodapedagdeusok jelzik.

e

Csoport szinti sziiléi értekezletek: (évente minimum 2 alkalom, de javasolt a 3 alkalom!)
Mini és kiscsoport esetén minimum 2 alkalom. de 3 alkalom javasolt! (augusztus. november. januar-februgr

Nagvcsoport és kizépsb-nagvesoport esetén minimum 2 m_wmu_oB ao 3 alkalom javasolt! (szeptember. december-januér. aprilis

« Nevelési évnyito értekezlet (2025. szeptember: Az @_mo ‘mo?% m&m&mﬁmr esemenyel. SZK valasztds, megbizatasok, (sziil6i értekezleten
hangozzék el jegyzet)

. m&oﬁm sziil6i értekezlet (2026. januar vége, februar eleje: Félév nevelési értékelése, kovetkezd félév eseményei, SZK munkajarsl
beszamolo, a kdvetkezo {élév eseményei)

« Evvégi sziiléi értekezlet (2026. aprilis, méjus: Aktudlis események, kirdndulasok, linnepségek szervezése, lebonyolitasa, a nevelési év
értékelése, SZK munkajardl tdjckoztatd)

Intézményi szint réteg sziiloi értekezletek:
» Az1j 6vodas gyerekek sziileinek tajékoztatasa, ismerkedeés, beszélgetd forum. (2025. augusztus utolsé hetében)
» Az $voda dokumentumainak elfogadasa szitkség esetén
» SZULOI FORUM szervezése
» Az iskolaba készilld nagycsoportosoknak iskola igazgatdi - tanito nénis sziildi értekezlet, tajékoztatd jellegd

Intézményi szintii és csoportos sziiléi értekezletek:

| Sorszam | Téma | Helyszin | Xdépont

T >
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1. Osszevont majd csoport sziil6i értekezlet a DOBO SANDOR OVODA 2025.08.25. Székhely 6voda
kiscsoportokban. Székhely dvoda-udvar dvodasai sziilel szamara
Koszontés — bemutatkozas - beszoktatas. 16 6ra
Ovodss lett a gyermekem. Telephely 6voda — udvar 2025.08.26. Telephely dvoda
16 6ra Ovodasai sziilei szamara
Tagévoda-udvar 2025.08.27. Tagévoda dvoddsai
16 ora sziilel szamdra
2. Téjékoztatas a 2025/2026-0s nevelési évrdl, Csoportszobak 2025, szeptember, okidber
alapdokumentaciok kivonatos ismertetése. Aktualis
kérdések, problémadk, események megbeszélése.
Nevelési tervek és éves tervek ismertetése a
sziiloklkel. Céljaink, feladataink ebben a nevelési
évben. Sziildi feladatok a célok elérésében.
3. Félévi nevelési feladatok értékelése, fogadé érak Csoportszobak 2026. janudr, februar

id6épont egyeztetése, mérések, eredmények. Tovabbi
célok, feladatok. Aktualitasok, tinnepek: Farsang,
Husvét, Viz Napja, F6ld Napja, Anyéak napja, Madarak
és Féak napja, Bucstzas, Csoport kiranduldsok, stb.
TANKOTELEZETTSEG jogszabalyi véltozas!!!!

Nkt 45. § (2): ... A sziilo kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv (OH) dontése alapjan a gyermek -

tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt.
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A sz4l6 kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15-ig
nyujthatia be a felmentést engedélyezo szervhez (OH).
Ha az eljardasban szakértét kell meghallgatni, akkor
csak szakértdi bizottsdg rendelhetd ki... Ha.a szakérti
bizottsag a szill6i kérelem benyyjtdsdra nyitva dllé
hataridé eltt a gyermek tovabbi egy nevelési évig

kérelem benyujtasdra nincs sziikség.

ovodai nevelésben toriénd részvételét javasolja, a sziildi

4. Tankotelezettség, személyiségi lapok, dvodai
pedagogiai szakvélemények, nevelési év értékelése.

Csoportszobak, altalanos iskola

2026. aprilis, majus

Az 6vodapedagogusok/gyogypedagogusok fogadé orai

Célja az intervencios pedagdgiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintden legalabb félévente egy alkalommal, melynek tartalmi
alapja a gyermekek folyamatos nyomon kévetésének irdsos (Fejlodési lap) és szobeli tapasztalata. Az egyes csoportok fogad6 ordinak idépontja —

intézményvezetdvel tortént egyeztetés szerint — a csoportok hirdetd tablain van kifliggesztve.
Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagdgiai céli 6vodai E&» napokrol az 6vodapedagégusok értesitik a sziilfket az

intézményvezetivel tortént egyeztetés utan.

Leend0 dvodasainkat sziileikkel egylitt a beiratkozas hetében mmoamb csiitortékon és pénteken minden ovodai épiiletiinkben 10 ératol — 12 6rai

fogadjuk, az Ovikodstold rendezvénytinkén kedves <mbmmqo5wﬂ |
- bepillantést nyerhetnek az dvoda életébe

- bekapcsolddhatnak a gyermekeknek és a felnbtteknek szervezett tevékenységekbe
- feltehetik kérdéseiket az dvoda mikddésével, szokas-szabalyaival kapcsolatosan

Felelosok: Igazgato, igazgatd helyettesek, tagintézmény igazgatd




Dobd Sdéndor Ovoda
2340 Kiskunlachaza Vérésmarty u. 3.
. OM azonosité: 037 290

A gyermekek fizikai 4llapotat felméré egészségiigyi vizsgalatok és azok idépontjai
A székhely és tagévoda 6vodaorvosainak és védéndinek neveit a kdzponti faliijsagok tartalmazzak. A vizsgalat idépontjat a szakorvosok
hatarozzak meg.
Szlirévizsgalatok:
- Fizikai allapotvizsgalat
- Latasvizsgalat
- Hallés vizsgalat
- Ovoda fogaszat (6vodapedagogus feladata a latogatas megszervezése (iddpont, helyegyeztetés) csak nagycsoportos gvermekek
szdméra, koz0s latogatds a fogorvosnal, a helyes fogmosds bemutatésa, prevencio.

Ovoda- egészségiigyi ellatas személyi feltételei

Ovodaorvos: S Védonaok

Dr. Vass Lucia Csécsné Huszar Erika
Dr. Kardasi Judit , Téth Lilla

Dr. Fébidn Déra Bak Agnes

Fogaszat: _

Dr. Nagy Anita

Felndttek munkavédelmi oktatdsa és egészségiigyl vizsgalatanak rendje:

Ko6zds vagy épiiletenkénti munka-, és tizvédelmi oktatds (Nagy Sandor)
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Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat éptiletenként. (Dr.Vancsura Tamads)

HUMAN EROFORRAS FEJLESZTESE

e Ped. L. fokozatban 1évo kollégank bekeriilt a 2026. évben torténd Ped.II mindsitésbe (Raczné Biszak Emese)
s Gydgypedagégus alkalmazdsa az intézményben a munkakdri leirds szerint
¢ Pedagdgiai asszisztenseink koziil Sten végzik ovodapedagdgusi szakképzettségilk megszerzéset

Sorszam | Név Feladat

1. Raczné Biszak Emese , Felkésziiles a Ped. I1. fokozat megszerzésére

2. Varga Ilona Szaktudasdval az dvoda nevelS-oktatd munkdjat segiti,
hatékonységat néveli.

e Intézménylinkbe jard, sajatos nevelési igényl gyermekek
gyogypedagdgial ellatdsa, terapids megsegitése.

o Intézményiinkbe jard, sajatos nevelési igényli és BTMN
gvermekek adatainak, szakértéi véleményeinek
dokumentalasa, feliilvizsgalatok nyomon kovetése,
kapcsolattartas a szakszolgalattal.

» A nevelés-oktatas folyamatanak regisztralasa és
hatasainak vizsgélata gyogypedagdgiai szempontbdl és
eszkozokkel.
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» A koémevelési torvényben elbirtak alapjan az intézmény
oktatasi-nevelési feladatainak ellatdsa.

» Sziirés és orientalés, kiilonss tekintette] a beiskoldzasra.

» Feltard és fejleszté célzath egyéni és csoportos
foglalkozasok tartasa.

Konzultacié konkrét nevelési problémék megolddsa, lehetéségek
kiaknizésa szempontjabol

3. Szabd Bianka Eszter _ o 0<oa%oammomcw hallgatok
Gavelda Krisztina . , Ovodapedagdgus diploma megszerzése
Agoston Tiinde

Nemesné Kiss Rendta
Mizsei-Joszkin Déra

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERES-ERTEKELES

Teriilet Erintettek kore Moédszer/eszkoz Idépont Felelds Elvart
eredmény
A miikgdés feltételei — eszkiz, felszerelés B
TARGYI KORNYEZET Munkaterv szerinti | Helyi szintii leltarozas | Fenntarto altal Moézes Bermadett | Leltar
FELTETELEK felelésok megadott Ovodatitkér Pedagbgiai
20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet idépontban Programunkhoz
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kapcsoi6dé
neveldmunkit segitd
eszkdzok, jatékok.
felszerelések potldsa.
ill. beszerzése ennek
figyelembevételével
torténik,
koltségvetésink és
pélyézati lehetdségek
kihasznalisdval,
Tervezett
beszerzéseinket a
kistelezd eszkdzjegyzék
figyelembevételével az
ovodapedagdgusok a
rendelkezésikre 4116
koltségvetési keretbd!
és sziildi .
adomanyokbdl a
nevelést év sorin
folyamatosan teljesitik,
Udvari jatékaink

: bévitését a

: koltségvetésiink
fuggvényében az
EMSZ EN 1176 szamu
szabvany
k&vetelményeinek
megfeleléen tervezzilk

Dolgozok belsdérickelése
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TELJESITMENYERTEKELES | Ovodapedagégusok | TER: 2025. Szaboné Marké Pontos
APEDAGOGUS Dokumentumelemzés, | szeptembert(l- Katalin adatszolgaltatas
KOMPETENCIAK MENTEN megfigyelés, 2026. méjusig | tagintézmény és vezetés,
csoportlatogatas, 1gazgato értékelésre
ellendérzés, Grézingemé alapozott tervek,
onértékelés, iterju, Megyeri Rézsa és | elvart szinvonal,
Bodnamé Fekete | munkakdri
Onértékelés, Eva feladatok j6
megfigyelés, Igazgatd szinvonalon
latogatas, helyettesek torténd ellatasa
_ megbeszélés, Nevelési év Orosné David
- ellendrzés, értékelés soran folyamatos | Ildikd
: : Igazgatd
Pedagdgiai munkat | Teljesitményériékelés Bodnamé Fekete | Elvart szinvonal,
segitok: a pedagogial Eva a pedagdgus
Pedagbgiai asszisztens Svodaigazgatd munkajanak
asszisztensek kompetenciak helyettes segitése
mentén.,
DAJKAI KOMPETENCIAK Pedagogiai munkat | Teljesitményérickelés | 2025. Megveriné Elvart szinvonal,
MENTEN segit6é dajkak a dajkai szeptembertdl — | Grozinger Rézsa | tisztasdg.
kompetencidk 2026. majusig igazgatohelyettes
mentén. szabdné Marko

Katalin
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‘Tisztasagi szemle, Tagintézmény-
megfigyelés, Folyamatos igazgatd
latogatas, - Bodnamé Fekete
megbeszélés, Eva
ellendrzés, értékelés Igazoatdhelyeties
MINOSITESEK/ Réczné Biszak 2026.
TANFELUGYELET Emese
Ped ] fokozatbdl
Ped Il fokozatba

FELUJITASOK / KARBANTARTASOK

Epiilet Fejlesztési/karbantartasi terv
DOBO SANDOR OVODA - Brintésvédelem és udvari jatékeszkozok felilvizsgélata
Székhelyovoda arte - Tornaszobéba labdatartd elkészitése és felszerelése

2340 Kiskunlachdza Vérésmarty w. 3.

- MosoOgép vaséarlasa

Telephely
2340 Kiskunlachaza Vérosmarty u. 6/a.

v

- Az dvodai épiilet teljes feldjitasa, korszerlisitése, bovitése
megtdrtént, az ovodai éplilet dtaddsanak idépontja: 2025.06.27.

Peregi tagbvoda
2340 Kiskunlachiza Ddzsa Gyoérgy u. 260.

- m&ﬁmm,\&&oﬁ és udvari jatékeszkszok feliilvizsgalata
- Térkovezés (bejarat és kerékpar tarolé alja)

- Gyermekoltozok butorzatanak fokozatos cseréje

- Tisztitészeres szekrények (gyerek mosddkba falra)

-




PRy
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- Az 6vodank fala elé sziikséges lenne, egy kromozott
kerékpartarté, hogy ne tdmasszak a falhoz a sziilék a kerékpéarokat.
Ha ez nem lehetséges, aldor beton virdgtartokat kellene kitenni.

Az elsé mosdonal, a térelvéalasztékhoz lengéajtok

felszereltetése.

A héts6 gyermek mosdénal csempézni.
A héatsé bejarati, illetve az elsé bejarati ajto mellett, a

Iambéria befejezése.

Egy beépithetd, zarhaté szekrény a folyosdra, a tisztasagi

csomagoknak.

A bejaronk, jardiink, a konyha elétti rész térkovezése,

illetve lebetonozasa.

AZ OVODA SZOLGALTATASAI

Alapszolgaltatasok
Sorszam | Fejlesztési teriilet Székhelyovoda Telephely Peregi Tagévoda
1. Logopédiai ellatas Kaszas Gabriella Ujhelyiné Baksa Emdke Kaszas Gabriella
2. Fejlesztd pedagogusi ellatas Kollar Andrea Kollar Andrea Gyengésiné Hajdo
Angéla
3. SNI gyermekek gybgypedagdgiai ellatdsa | Varga Ilona Varga [lona Varga Ilona

T N

-

SN T
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Dr. Mészarosné Jozsa Andras Levente Dr. Mészarosné Jozsa
flona (mozgasfejlesztés) (autizmus spektrum zavar) | Ilona (mozgasfejlesztés)
Andras Levente Andras Levente
{autizmus spektrum zavar) (autizmus spektrum zavar)
5. Katolikus hittan Kiss Csilla Kiss Csilla Kiss Csilla
6. Reformatus hittan Takard Andrasné Takard Andrasné Takaré Andrasné

Szabadidds tevékenységek

Sorszam | Szabadidds tevékenysée megnevezése

A tevékenységet vezeti

MOZOGJ Velem csoport

Szebellédiné Farkas Andrea

Drémapedagogiail csoport

Wéber Katalin

TSNT torna (GYEJO alapftvany)

[ |

Megbizatasok és egyéb feladatok

Toazoatod

Qrosné David Ildiké

Igazgato helyettesek

Bodnarné Fekete Eva
Megyeriné Grozinger Roézsa

Tagintézmény-igazgato

Szaboné Markd Katalin

Munkakdzisség vezetd Sk

Deli Aranka
Varga llona
Sarvaiczné Szics Gabriella




Dobé Sdndor Ovoda
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Orosné David J1diké

Gyermekvédelmi felelds Minden évodapedagdgus — Jelzbrendszer miiksdtetése - Irasbeli
Jjelzések — vezetd helyetteseknek, intézményvezetének — jelzés a
Csalad €s Gyermekvédelmi Szolgélat felé

Munkavédelmi és tlizvédelmi felelds Vezetd helyettesek
Feln6ttek munkavédelmi oktatdsa évente Nagy Sandor
Egészségligyl vizsgélat évente _ Dr. Vancsura Tamas

A Pedagogiai Programban is megjelenitett 6vodai iinnepek és egyéb programok tervezett idépontjai

Sorszam | Jeles napok/Hagyomanyok Esetleges sziilgi - | Székhely6voda Telephely Tagévoda
hozzajarulasok |-
1. Sziireti felvonulas A gyermekek SOLYOM és VIZICSIBE csoport _
épliletenként részvételének | KAKUKK csoport Felkészitd: csoport
biztositasa. | Felkészito: 6vodapedagdgusok Felkészitd:
ovodapedagdgusok ovodapedagogusok
Bainé Katalin
2. Mihaly napi vasar 09.22.-26. ) Projektvezeto:
PROJEKT HET Megyeriné Grézinger
HOGYAN? Roézsa
MILYEN PROGRAMOK? Lebonyolitok:
Ovodapedagdgusok




Dobé Sandor Gvoda

2340 Kiskunlachdza Vérdsmarty u. 3.
OM azonosito: 037 280

Allatok vilégnapja A koz0s Projektvezetd:

10.04.szombat kirdndulésra a Szaboné Marké Katalin

PROJEKT HET gyermekek Lebonyolitok:
részvételének Ovodapedagégusok
engedélyezése.

AUTOMENTES NAP Gyerekek és Ovodapedagigusok Ovodapedagégusok Ovodapedagogusok

09.26-27. 77777 Kresz park? csaladok Varga Ilona Varga llona Varga Hona

Mikulas 12.06. Mikuléas Szervezo: Megyeriné Szervezo: Bodname Szervezd: Szaboné
csomagok Groézinger Rozsa Fekete Eva Marké Katalin
elkészitése.

Karacsonyi Hangverseny- Zenéls sziilok, Szervezé: Megyeriné Szervezé: Bodnamé | Szervezé: Szaboné

gyermekek szamara hangszer Grézinger Rozsa Fekete Eva Marké Katalin

12.15-19. bemutatd

Adventi projekthét Projektvezeto:

| LEGYEN MINDEN NAP Bodnarné Fekete
KARACSONY Eva
127999777 Lebonyolitok:
: Ovodapedagdgusok

Adventi késziilddés varosi Koz6s fellépés? SOLYOM csoport csoport csoport

szinten Mlvelddési Haz Otleteket varok!!! /| Felkészitok: Felkészitok: Felkészitok:

szervezésével egylitt | Ovodapedagégusok Ovodapedagdgusok Ovodapedagégusok

Ko&z6sen vagy csoportonként?

2025.12.

Adventi visarra késziilddés Felajanlasok: Szervezok: Szervezok: Szervezok:

RN

v >

S




Dobo Sdndor Ovoda
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11.10.-11.28. Uvegek, szalagok, |-Megyeriné Grézinger | Bodnarné Feket Eva | Szaboné Marké
gombok, Rozsa ésa Katalin és a
teamécsesek, Szil6i képviseldk és Sziléi képviseldk és Szléi képviseldk és

adventi koszordk,
stb.

. 2

segitd sziilok csapata

segitd sziilok csapata

segitd szildk csapata

10. Kardcsony — felndttek szamara Szervezd: Szervezd: Szervezd:
12.15. Ovodatitkar és a vezets | Ovodatitkér és a Ovodatitkér és a vezeté
helyettesek vezetd helyettesek helyettesek
11. Farsang Farsangi Szervezd: Megyeriné | Szervezé: Bodnarmné | Szervezd: Szaboné
02. dekoracid Grozinger Rozsa Fekete Eva Marké Katalin
felajanlasok,
ellendrizhetd Meglepetés miisor:
ételek, italok Ovodapedagégusok
siitemények. | mesedramatizdldsa
Farsangi fankhoz
alapanyag
felajanlasok.
12. Nemzeti linnep Kokiarda a ‘Szervezd: Megyeriné Szervez$: Bodnarmé | Szervezd: Szabéné
Marcius gyermekek Grézinger Rézsa Fekete Eva Markd Katalin
ruhdzatara.
12. Viz Vilagnapja 03.22.vasarnap | Kék pélé erre a Ovodapedagbgusok Ovodapedagégusok Ovodapedagégusok

KORNYEZETVEDELEM!

napra.
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Kirdandulason
vald részvétel -
engedélyezése.

13.

Hasvét

Tojasok
festéshez.

- ., Ovodapedagdgusok

Ovodapedagoégusok

Ovodapedagdgusok

14.

A Fold Napja 04.22. szerda

Virag vésar az
ovoda udvaran.
Ovodank
ablakainak
szépitéséhez
viragfold
felajanlasok.

O<oam@mammamcmow
dajkak

Ovodapedagégusok
dajkak

O<oamvoammomzmow
dajkak

15.

AUTOMENTES NAP!
04.23-24.

Gyerekek és
csaladok

GYEREKEK
Varega Hlona

GYEREKEXK
Varga Jlona

GYEREKEK
Varga Ilona

16.

Anydak Napja

Unnepélyen vald
részvétel. _

Ovodapedagogusok

Ovodapedagdgusok

Ovodapedagdgusok

17.

Madarak és Fak Napja 05.10.
vasarnap ]
KORNYEZETVEDELEM

Esetleg
valamilyen

facsemete (platan -

fa) felajanlas az
6voda udvaraba.
Faiiltetés. ‘

Ovodapedagogusok

O<oamﬁ&mmomswow

Ovodapedagdgusok

N Y
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45y

18. Gyerek Nap 05.29.péntek Szuloi Szervezi: Megyeriné Szervezi: Bodnarné Szervezi: Szaboné
felajanlasok Grézinger Rézsa és az | Fekete Eva és az Mark¢ Katalin és az
kisebb 6vodapedagdgusok ovodapedagdgusok ovodapedagdgusok
meglepetés
ajandékra.

19. Bicsiizas az 6vodatél Ovoda diszitésére | .Szervezd:. Szervezt: Szervezd:

2026. majus 29-t61 virdg - | Megyeriné Grézinger Horvéath Séandommé és | Szabdéné Marko Katalin
felajénlasok. Rézsa és Borbély llona | Bodnamé Fekete Eva | és Sandor Tam4sné és

Jaksa Gézané
20. Csaladi Nap/JUNIALIS Aktiv részvétel a | Szervezi: Szervezi:

06.12. szervezésben és Bodnémné Fekete Eva Bodnamé Fekete Eva
lebonyolitasban. | Megyeriné Grézinger Megyeriné Grozinger
Tombolatargyak | Rozsa Rézsa
gyljtése, Ovodapedagogusokkal Ovodapedagdgusok
zsékbamacska Sziildkkel Sziilékkel
targyak gytjtése,
biifé miksdtetése,
langos siitéshez
hozzavalok
felajanlasa, stb.

21. Csalddi Nap/APAK NAPJA Aktiv részvétel a Szervezi:

05.22. 7227? szervezeésben €s Sandor Tamasné
lebonyolitasban. Szab6né Marko Katalin
Ovodapedagdgusokkal

>
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OM azonosito: 037 290

Tombolatargyak Sziilékkel
gylijiése,
zsédkbamacska
targyak gytjtése,
biifé mitkddtetése,
bogracsozasokhoz
hozzévalok ,
felajanlasa, fézés, -
stb.
22, Laszl6 napi vigassagok Fellépb csoport csoport csoport
06.26-27. gyermekek
részvételének
biztositasa.
Kirandulasok / sétak /
sport
I BOZSIK Ovi foci SOLYOM
2. Latogatas a piacra O<ommvoammomsmow O<oamﬁoamm@mdmow Ovodapedagdgusok
3. Séta telepiilésiinkén, POSTA, O<oam@mmmmomsmow O<oam@oammom¢mow Ovodapedagdgusok
HIVATAL, UZLETEK, CBA,
munkahelyek: KUKASOK,
MOBIL TRANS, LEIER, -
VASUTALLOMAS stb. ...
4. Séta a katolikus templomba Szervezi: Szervezi: Szervezi:




Dobé Séndor Ovoda
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OM azonositd: 037 290

Kiss Csilla Kiss Csilla hitoktato Kiss Csilla hitoktato
hitoktatd
5. Séta a reformétus templomba Szervezi: Szervezi: Szervezi:
Takaré Andrasné Takard Andrasné Takaré Andrasné
hitoktatd hitoktatd hitoktaté
6. Jatszbtérl sétak Ovodapedagogusok Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok
7. Ovodai épiiletenként Ovodapedagégusok Ovodapedagégusok | Ovodapedagdgusok
Vezetd helyettesek | (Miivelédésszervezdk) | (Miivelddésszervezdk) | (Mitvelddésszervezok)
szervezésében
IGENYES és SZINVONALAS
gyermekmiisorok
Meseszinhaz — bab eléaddsok
Hangszer bemutatdk valamint a
Pet6fi Sandor Miivelddést
Kézpont és Konyvtar
szervezésében gyermekmiisorok
8. Kiranduldsok autébusszal Ovodapedagdgusok Ovodapedagégusok | Ovodapedagdgusok
ERDEI OVODA
MADARBARAT OVODA
FEHER GOLYA MUZEUM
KOKORCSIN TURA
Sas-hegy
TANOSVENYEK
TEREPI FOGLALKOZASOK

Lh
@



.Dobé Séndor Gvoda
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Kiskunsagi Nemzeti Park
Lakitelek-Téserdé-Bugac-
Kecskemét

OM aqzonosito: 037 290

9. Muzeumlatogatas O<o%wommm&mcmow Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
GYEREKBARAT
MUZEUMOK

10. TATHAZI séta/ ANGYALOS Szervezi: Vezet6- Szervezi: Vezetd- Szervezi: Vezet§-
HAZ helyettesek helyettesek helyettesek

11. Latogatas a fogorvosi Ovodapedagdgusok Ovodapedagogusok Ovodapedagogusok
rendelében
(nagycsoportosok)

12. Csoport €s éplilet kiranduldsok O<oam@ommmomcmow O<oamw&mmomcmow O<oamvoammom:mow
kozosen Dunapart, Démsod,
Réckeve, Tassi zsilip,
Kiskunsigi Nemzeti Park
Réce tanosvény

MEGBIZASOK ES RESZORTFELADATOK
Sorszim | Feladat/teriilet Székhelyovoda Telephely Tagdévoda
Vorosmarty u. 3. Virosmarty u. 6/a. Dézsa Gyiregy u. 260.

s>
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2340 Kiskunlachédza Vérosmarty u. 3.

1. KIR nyilvantartasok Moézes Bernadett Mézes Bernadett Mozes Bernadett
o okt.]. statisztika ovodatitkar ovodatitkr ovodatitkér
e Elektronikus nyilvantartds Igazgatd-helyettes Igazgat6 helyettes Tagintézmény igazgato
e Adatok feliilvizsgalata, modositasa
e Naprakész nyilvantartasok
2. Hasznalt nyomtatvanyok attekintése, Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett
frissitése ovodatitkar ovodatitkar ovodatitkar
3. Etkezd-nyilvantartas pontossaga Mozes Bernadett Mozes Bernadett Mozes Bernadett
ovodatitkar 6vodatitkér dvodatitkér
4. Leltar elkészitése Mézes Bernadett Mozes Bernadett Moézes Bernadett
dvodatitkar ovodatitkéar ovodatitkar
5. Torzskdnyv aktualizalasa Megyeriné Grézinger Bodnarmé Fekete Eva Szabéné Marké Katalin
Rézsa Igazgato helyettes Tagintézmény igazgatod
lgazgatd-helyettes
6. Felvételi mulasztasi naplok Ovodapedagégusok G<oam@ommmomcmow OVODAPEDAGOGUSOK
Ellendrzi: Ellen6rzi: Ellenérzi:
Megyerin¢ Grézinger Bodnarné Fekete Eva Szaboné Mark¢ Katalin
Rézsa . Igazgatd helyettes Tagintézmény igazgatd
Igazgato-helyettes
7. Csoportnaplok egyéb adminisztrécidk Megyeriné Grozinger Bodnarmé Fekete Eva Szabdéné Marké Katalin

Rozsa

Igazgatd helyettes

Tagintézmény 1gazgaté

T >
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[gazgatd-helyettes

Orosné Dévid Ildiké

Fejlesztd pedagdgusok, gydgypedagdgusok Orosné David Ildiko Orosné David Ildiké
dokumenticidjanak ellendrzése Igazgato Igazgoatd lgazgatd
8. Beiskolazassal kapcsolatos feladatok Ovodapedagdgusok O<oamﬁommmomﬁwow Ovodapedagdgusok
elvégzése (t6rvényi véltozas) sziilok
tajékoztatasa
9. Mentor a gyakornokok segitd tAmogatisa Szabéné Marké Katalin
Tagintézmény-igazgat6d
10. Kapcsolattartas tarsintézményekkel, Igazgato Igazgatd Igazgatd
sziilékkel loazgatd-helyettes Igazgatdhelyettes Tagintézmény-igazgato
11. Kapcsolattartds a Polgarmesteri Hivatallal | Igazgat6 Igazgatd Igazgatd
Pénzigyi osztallyal Moézes Bernadett Mobzes Bernadett Mozes Bernadett
12. Munkakozdsség vezetdk Deli Aranka
e Varga Ilona
Sarvaiczné Szlics
Gabriella
13. Tlz-, és munkavédelem Megyeriné Grozinger Bodnamé Fekete Eva Szaboné Marké Katalin
Rézsa
14. Kirandulas - Autobusz O,<ommwnammomcmow Ovodapedagdgusok Ovodapedagdgusok
Igazgato-helyettes Igazgatbhelyettes Tagintézmeény-igazgatd
Tagintézmény-igazgatd Ovodatitkar Ovodatitkar

Ovodatitkar




Dobé Séndor Ovoda
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u.
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15. Gyermekbiztositas Mozes Bernadett Mozes Bernadett Moézes Bernadett
16. Egészségligyi kdnyvek, foglalkozas- Igazgato-helyettes lgazgatohelyettes Tagintézmény-igazgatd
egészségligy Moézes Bernadett Mbobzes Bernadett Mozes Bernadett
17. Szertdr felelds Igazgaté-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgatd
18. Fényképezés szervezés Igazgato-helyettes Igazgatohelyettes Tagintézmény-igazgatd
Mozes Bernadett Mobzes Bernadett Mobzes Bernadett
19. Informiéciok, plakatok (szamitdgépes Mozes Bernadett Mozes Bernadett Mézes Bernadett
kairasok)
20. Informécioaramlas Igazgatd Igazgato Igazgatd
Ovoda honlap Ovoda honlap Ovoda honlap
www.lachaziovi www.lachaziovi.hu www.lachaziovi hu
Igazgato-helyettes Igazgatéhelyettes Tagintézmény-igazgatd
Ovodapedagdgusok Ovodapedagégusok Ovodapedagdgusok
messenger zart csoportok | messenger zart csoportok | messenger zart csoportok
21 Tisztitdszer felelds Moézes Bernadett Mozes Bernadett Moézes Bernadett

Az ellendrzés és értékelés alapelvei az aldbbiak:

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO £S ERTEKELO TEVEKENYSEG

Az értékelés teriiletei lefedik a miikddés valamennyi tertiletét
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- Kiemelt hangsulyt helyeziink a szabalyozé dokumentumainkban foglaltak betartaséra
- AzellenSrzés formai (megfelel6ségi) s tartalmi (mindsits értékelési) feladatai az intézményvezetd déntése szerinti megosztisra

keriilnek

- A szakmai munka értékelésének alapjai“az intézményi gyakorlat szerinti nértékelési/telj esitményértékelési rendszer, a kiilsé szakmai

ellendrzés és értékelés valamint a Pedagogus életpalyamodellhez kapesolédo nyilvanos szempontok
- Kiemelt nevelési teriilet tevékenység tartalma, az 6vodapedagdgus feladatai
- Azigazgatd, tagintézmény igazgatd és az igazgatd helyettesek végzik az értékel és ellendrzd munkat,

Latogatdsi terv:

- BEFOGADAS/BESZOKTATAS a kiscsoportokban: oktdber és november hénapban
- NAGYCSOPORTOSOK latogatésa: december honapban
- TOBBI CSOPORT latogatasa: janudr, februar, BmH&.cm €s aprilis honapban

Ellendrzés-értékelés teriiletel Erintettek Idépontok Felelos/megfelelési | Felelos/értékelés | Megjegyzés
_ ellendrzés
A mitkodés térvényessége - Gazddalkodds
Az intézmény mikddésének, Onkorményzat Sziikség szerint Igazgato Onkorméanyzat
gazdasagi rendszerének folyamata | pénziigyi pénziigyi
munkatarsai, vezetdje
Pénziigyi vezetd Igazgatd
Ovodatitkar
Igazgatd
Felvételi és mulasztasi naplo Ovodapedagdgusok | Havonta Tagintézmény- Igazgatd
oviKréta e igazgatd
Igazgatohelyettes

>
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Statisztikai adatok nyilvantartasa Ovodapedagégusok | Oktoberd statisztika | Ovodatitkar [gazgatd
Ovodatitkar 10.01. Tagintézmény-
Tagintézmény- Sziikség szerint igazgatd
igazgatd Igazgatohelyettes
Igazgatohelyettes
KIR — adatbézis naprakészsége Ovodatitkar Ovodatitkar Igazgato
Tagintézmény- Tagintézmény-
igazgato igazgatd
Igazgatdhelyettes Igazgatohelvettes
A miikodes torvényessége - Taniigyigazgatds
Torzskonyv Tagintézmény- - 09.01. Tagintézmény- Igazgatd
oviKréta igazgatd 1gazgatd
Igazgatdhelyettes Igazgatohelyettes )
Jegyzb értesitése: nem telepiilési Ovodatitkér Ovodatitkar lgazgatd
6vodakotelesek
Felvételi, eldjegyzési napld Ovodapedagégusok | Lezéras: 08.31. Tagintézmény- Igazgatd
oviKréta Nyités: 09.01. igazgatd
W Iogazgatdhelyettes
Csoportnaplé oviKréta és OVPED O<oamﬁoammom¢mow Nyités: 09.01. Tagintézmény- Igazgatd Irasbeli
program Gyogypedagogus Lezaras: 08.31. igazgato ellendrzés és
Gyobgypedagdgus adminisztracid Ellenérzés: IgazgatShelyettes értékelés.
nevelési év elején, Visszacsatolas.
(tervezés) Hataridé:
08.31.

RO
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negyedévente, (heti
tervek,
megvalositisok,
reflexidk,
értékelések, sziildi
értekezletek,
fogadé ordk
adminisztralasa)
Latogatasok soran
€s sziikség szerint

Tankételezettség Tankételezett 01.15. Ovodapedagbgus | Igazgatd
08.31-1g sziiletett gyermekek kora gyermekek | Kérem a hataridé | Gydgypedagdgus
esetében sziilei pontos betartiasat! | Tagintézmény-
igazgatd
A Igazgatdhelyettes &
TOVABBKEPZESI EVES TERV | Ovodapedagégusok | Igazgaté-helyettes | Igazgatd
Gyogypedagbdgus . , ,
Intézmény miikédését szabdlyozd dokumentumok — feliilvizsgdiat, elkészités
Munka és tlizvédelmi szabalyzat Nagy Séndor Tagintézmény-
Megbizott igazgatd
IgazgatOhelyettes

A miikidés feltételei — eszkoz, felszerelés
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Helyi szinti leltarozas Ovodatitkar Hivatal 4ltal Tagintézmeény- Igazgatd
Ovodapedagégusok | megadott igazgatd
Pedagdgiai idépontban Igazgatdhelyettes
asszisztensek
Dajkék
Tagintézmény-
igazgatd
Igazgatbhelyettes
A midkodés feltételei - fizikai kirnyezet
Bejaras: Munkavédelmi Havonta Tagintézmény- Jgazgatd
- munkavédelmi szemle megbizott igazgatd
TICS csoport Igazgatohelyettes
vezetdje .
Tagintéezmény-
1gazgatd
Ioazgatdhelyettes
Tisztasagi szemle Dajkak Szarépréoba szerii | Tagintézmény- Igazgato Sziikség szerint
X igazgatd azonnali
Igazgatdhelyeties visszacsatolds
Személyi anyagok _ _ )
Személyi anyagok Ovoda dolgozoi 11.30. Tagintézmény- Igazgatd
‘ igazgat6
Igazgatohelyettes
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Egészségligyi kiskdnyvek Ovoda dolgozdi 09.30. Tagintézmény- Igazgatd
igazgatod
. Igazgatdhelyettes
Munkakdri leirdsok Minden dolgozo 09.01. Tagintézmény- Igazgatd
, L igazgatd
Igazgatohelyettes
Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazotiak munkdja
Tervezési €s értékelési Ovodapedagogusok | Félévente Tagintézmény- Igazgato
dokumentumok igazgatd
Igazgatdhelyettes
Munkakdzdsség-
vezetbk
Nevelési gyakorlat: Ovodapedagogusok | Latogatasi Gtemtery | Tagintézmény- Igazgaté
- sziléi értekezletek szerint igazgato
- befogadas IgazgatoOhelyettes
- foglalkozasvezetés
- tervezeés o
- értékelés
Neveldmunkat segité alkalmazottak | Neveldmunkat Latogatasi titemterv | Tagintézmény- Igazgatd
munkaja segftd szerint illetve igazgatd
alkalmazottak | sziitkség szerint [gazgatohelyettes
| November,
december és januér,
februar hénapban)
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Gyermekvédelem 040&%&&@ gusok | 10.01. Tagintézmény- Igazgatd Gyermekvédelmi
04.15. igazgatd Szolgalat
Igazgatohelyettes munkatérsai
SZAKMAI Munkak&zosség Félévente Tagintézmény- Igazgato
MUNKAKOZOSSEGEK vezetok feladatterv szerint | igazgatd
TEVEKENYSEGE , Igazgatohelvettes
Szolgdltatdsok : :
Gyermekétkeztetés Dajkék Sziliropréba szerii | Elelmezésvezets Igazgatd
Sziildk igényeire alapozott Ovodapedagdgusok | Alkalomszeriien Tagintézmény- Igazgatéd Intézményvezetd
szolgaltatasok, fakultativ “ igazgatd Sziiléi Képviseld
foglatkozasok Igazgatohelyettes
A szervezet mitkodése ,
A vezetés szinvonala Oktatasi Hivatal Toérvényben Igazgatd Oktatasi Hivatal
(Tanfeltgyeleti meghatarozottak Tagintézmény- POK
latogatasok- szerint igazgatd Magyar
szakértékkel) Igazgatéhelyettes | Allamkincstr
POK Fenntartd
Magyar
Allamkincstar
Fenntarto
Kapcsolatok: Igazgato Eves értékelés Igazgatd Igazgatd
- fenntartoval Ovodapedagdgusok
- képviseldtestiilettel
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- bizottsagokkal

- &lt. iskolaval

- kozépiskolaval

- miivelddési hazzal
- GYEJO-val

- kozponti konyhéval
- __bolesodével

A SZULOI KOZOSSEG EPULETENKENTI KEPVISELOINEK NEVSORA

Székhelydvoda Telephely Peregi tagévoda
Mezei Fanni Romsics Popper Alexandra Oagrané Kiss Judit

Ervényességi rendelkezés:
e A munkaterv a csatolt sziilé1 vélemények és a neveldtestiileti elfogadast igazold jegyzdkonyvvel egyiitt érvényes.
¢ A dokumentum tartalmai eleminek modositasara torvényi véltozas, valamint a neveldkdzosség tobbségének javaslata alapjan kertilhet sor.
Egyeztetés az vodavezetés tagjaival: 2025.08.17.
Munkaterv egyeztetése a neveldtestiilettel: 2025. 08.24.
Munkaterv elfogadésa: 2025.08.24.
Kiskunlachaza, 2025. augusztus 24. _
: Ph.
Orosné David I1diko
Igazgatd
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1. sz. melléklet

SZULOI VELEMENYEK
2025/2026-0s :mﬁw—mmm év munkatervérél

A sziilol épiiletenkénti képvisel6k atolvasva a Ncmm\mcwm om Eﬂuwﬂozﬁ az alabbi észrevételeket tessziik:
Romsics-Popper Alexandra:

A kapott dokumentumokat dtnéztem. Nagyon tetszik, hogy minden évodai csoportot egy-egy madarrél neveztek el, nagyon jé kezdeményezés.
Annyi javaslatot tennék, hogy a telephely dvodaba szervezddhetne t6bb, a sziiléket is bevonhaté program. Most, hogy visszakoltdzott az ovi,
véleményem szerint nyitottabbak lennének ra. Illetve j6 lenne, ha a Kata tudna maés csoportokban is dramapedagégiai foglalkozast tartani, esetleg
egy vicces csere-bere nap a két ovi kozott, akar gyereknap keretein beliil.

Sziiléi képviseldk neveében:



~ Dobé Séndor Gvoda
2340 Kiskunlachdza Vérésmarty u. 3.
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............... Romsics-Popper Alexandra Agoston-K4tai Brigitta
Kiskunlachaza, 2025. augusztus 24.
Munkaidé beosztasok
2025/2026

2.sz. melléklet
Székhely 6voda
2349 Kiskunlachiza Vérosmarty u. 3.

Ovodatitkar és intézményvezeté munkaideje

Székhely 6voda
2340 Kiskunlachaza Virosmarty u. 3.
2023.09.01-t61 IRODA

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Ovodatitkar 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-16 7.30-13.30
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Igazgaté 9-17 9-17 _ 9-17 . Szaktanacsaddi nap 9-17
Igazgatd Allando helyettesité | Allando helyettesitd | Allando helyettesits | Szaktanacsadéinap | Borbély llona
6vodapedagdgus ovodapedagdgus 6vodapedagdgus Mesterpedagdgus
, allando helyettesitése
csoportban




